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LICENCIA

SE RUEGA QUE LEA CUIDADOSAMENTE ESTA LICENCIA. SI NO ESTA DE ACUERDO CON LOS TERMINOS DE LA MISMA, NO ESTA
AUTORIZADO A INSTALAR NI A USAR UNA COPIA DEL SOFTWARE. EN ESTE CASO, PUEDE OBTENER EL REINTEGRO TOTAL DEL
IMPORTE DE LA COMPRA DEVOLVIENDO ESTA LICENCIA Y EL PAQUETE AL LUGAR DONDE FUERON ADQUIRIDOS, DENTRO DE
UN PLAZO DE CUARENTA Y OCHO HORAS (48) A PARTIR DE LA COMPRA. Para usar y/o instalar el citado programa segun autoriza la
Licencia, dicho programa debera estar validado bajo la Licencia de Software del paquete para un (1) usuario del programa, que incluye el
soporte real (<< Software original >>). El Software, segin se define mas adelante, no ha sido vendido, sino autorizado su uso y los
otorgantes de la Licencia retienen la propiedad del Software. La Licencia del Software le autoriza al uso conforme a los términos de la misma
exclusivamente y los autores se reservan todos los derechos no concedidos expresamente.

1. Licencia. Esta Licencia le autoriza a:

(a) Hacer tres instalaciones del Software original, en un mismo local (para cada local o sucursal se requiere una licencia aunque se haya
realizado sélo una instalacion por local), utilizando el programa de instalacién provisto a ese efecto, y utilizar dichas copias autorizadas
(«Software») en dos ordenadores (computadoras) a la vez, de propiedad y uso del comprador de la licencia. Si se instala el Software en un
disco comun que es utilizado por varios sistemas, esta instalacion es contada como parte de las instalaciones autorizadas, las licencias
adicionales deberan ser adquiridas a : Psoft Casa de Software y/o Inversiones Mipos C.A.

(b) Reinstalar el Software cuantas veces lo requiera el comprador de la licencia en el ordenador (computadora) en que se instalo
originalmente, y a desinstalar del ordenador (computadora) en que se instalé originalmente y a reinstalarlo o « mudarlo » a otro distinto.

2. Restricciones. El Software contiene secretos industriales y estd protegido contra copias o duplicaciones. En virtud de esta proteccion,
ninguna persona debera tratar de desarticular, descompilar, desmontar, ni reducir el software a una forma perceptible. No se permite
modificar, adaptar, traducir, alquilar, arrendar, prestar o crear derivados basados en la totalidad o parte del software. No se permite afiliar
este software a clubes de usuarios o de intercambio de ninguna especie.

3. Anulacion. Esta Licencia es efectiva hasta su anulacion. La Licencia se anulard inmediatamente sin notificacion previa de Psoft Casa de
Software y/o Inversiones Mipos C.A. o decision judicial, por falta de cumplimiento de cualquiera de las disposiciones de la Licencia En caso
de anulacion, deberéa destruir el Software, junto con el material escrito que lo acompafia y todas las copias del mismo. Las clausulas 4,5y 6
permaneceran vigentes tras cualquier anulacién. La anulacién de la Licencia no conlleva reintegro de lo pagado por ella, este dinero se
considera indemnizacion por el tiempo de uso que haya tenido el software antes de la anulacién de dicha Licencia.

4. Limitaciones de garantia. El comprador reconoce que el Software puede no satisfacer todas sus necesidades y que puede no
estar libre de defectos. El Software y los materiales escritos que lo acompafian se conceden bajo licencia «TAL COMO SON». Ni Psoft Casa
de Software y/o Inversiones Mipos C.A. ni el autor del programa se hacen responsables en forma alguna si el material adquirido por el
usuario no se adecua a sus necesidades especificas; si el usuario pretendiere utilizar este programa para fines distintos para los cuales fue
concebido o si el programa se le hace inservible por tratar de desmontarlo, compilarlo, duplicarlo o de alguna forma hacer copias del mismo.
5. Limitacion de dafios. En ningin caso :Psoft Casa de Software y/o Inversiones Mipos C.A., sus promotores, subsidiario, o
cualquiera de los otorgantes de la licencia, directivos, consejeros, empleados o afiliados, seran responsables ante el comprador de ningin
dafio consecuente, incidental, indirecto de ningun tipo, dafios por pérdida de beneficios comerciales, interrupcion del negocio, pérdida de
informacion comercial y similares, tanto si son o no previsibles, resultantes del uso o de la incapacidad de uso del software o de los
materiales escritos que lo acompafian, independientemente de la base de la reclamacion e incluso si Psoft Casa de Software y/o Inversiones
Mipos C.A.. 0 un representante autorizado ha sido avisado sobre la posibilidad de tales dafios. La responsabilidad de Psoft Casa de Software
y/o Inversiones Mipos C.A. frente al comprador por los dafios directos debidos a cualquier causa, e independientemente de la forma de
accion estara limitada al importe pagado por el Software. En todo caso, el usuario debera probar fehacientemente a juicio de Psoft Casa de
Software y/o Inversiones Mipos C.A. que dichos dafios fueron causados por el programa.

6. General. Esta licencia constituye un contrato de adhesion y, en consecuencia, la apertura del paquete contentivo del CD, significa que el
comprador o el cesionario acepta sin reservas todas y cada una de las condiciones descritas en esta licencia y el contenido de la misma sera
interpretada bajo la legislacion de la Republica de Venezuela. La violacion por parte de cualquier persona de cualquiera de las clausulas
contentivas de esta licencia, la anulara de pleno derecho, sin que el comprador tuviere derecho de indemnizacion alguna. Si cualquiera de
las disposiciones de esta licencia fuera considerada ilegal por un tribunal competente, mediante sentencia definitivamente firme, el resto de

®

las disposiciones permaneceran con toda su validez y efecto. Se elige la ciudad de Panama como domicilio especial. Fabricante: Psoft Casa
de Software y/o Inversiones Mipos C.A. Torre Delta, Av. Espafia, piso 4 of 402B +58-212-7729744 | +58-424-3632189 +507-3880553/ +507-
3880554
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SECCION 1. INSTALACION

IINSTALACION.

- Tenga a la mano el serial del programa que se encuentra pegado a la caja del
CD (bajo el Disco).

- Inserte el CD del programa en su unidad de CD, espere unos 40 minutos
aproximadamente para realizar la instalacion completa incluyendo SQL2008

- Para Windows 7, 8, 8.1, 10 Desbloquear y Ejecutar como Administrador el
instalador.

-
Abrir Propiedades: TCA_Administrativo w\
B Ejecutar como administrador doliea | s
Selucionar preklemas de compatibilidad General | Compatibilidad Seguridad
Analizar Practisoft TCA PRO_Completo.exe Si este programa funcionaba comectamente en versiones
anterores de Windows v ahora presenta problemas, seleccione el
Compartir con b modo de compatibilidad que coincida con la versidn arterior.

Mecesito ayuda para elegir la configuracion
Modo de compatibilidad

Anclar a |z barra de tareas

Anclar al mend Inicio i
[ Ejecutar este programa en modo de compatibilidad para:
Restaurar versiones antericres

Windows XP (Service Pack 3)

Enviar a 3
Canfiguracion
Cortar ;
[ Ejecutar con 256 colores
g [ Ejecutar con una resolucién de pantalla de 640 x 480
Crear acceso directo [ Deshabiltar los temas visuales
Eliminar [] Deshabilitar la composicién de escritorio

D Deshabilitar el ajuste de escala de |a pantalla si se usa la

Cambiar nombre configuracicn elevada de ppp

Propiedades Nivel de privilegio

» [ Ejecutar este programa como administrador

I'&;'Cambiar la configuracién para todos los usuariosJ

Si no aparece en pantalla el

i Cancel Aplicar
programa de arranque ejecute [ Aceptar | [ Cancelar ||
i £ ”
directamente “Instalar”. R

<

TCA_Administrati
va



II.INSTALACION SQL SERVER 2008.

Una vez ejecutado como administrador aparecera la siguiente ventana el la cual
seleccionara instalar, luego le preguntara si quiere instalar SQL SERVER 2008 y le dir4

qgue si

Practisoft_TCA_Basico_sin_S0L - InstallShield Wizard

= Practisoft_TCA_Basico_sin_SCL requiere gue estén instalados en su equipo los siguientes
elementos. Haga dic en Instalar para comenzar a instalar estos requisitos,

Estado Requisito
Pendiente Microsoft SQL Server 2008 B2 Express SP3 {(x36 & xgdWow)

[ Instalar ] [ Cancelar




Después que el programa de instalacion extraiga todos los archivos

necesarios nos llevara a la siguiente ventana, seleccionaremos New installation or add

features to an existing installation

%3 5QL Server Installation Center =l

Planning MNew installation or add features to an existing installation.

- Launch a wizard to install SQL Server 2008 R2 in 2 non-clustered envircnment or to add
Installati
" o features to an existing QL Server 2008 R2 instance.

MMaintenance
Upgrade from SQL Server 2000, SQL Server 2005 or SQL Server 2008

Launch a wizard to upgrade SQL Server 2000, SQL Server 2005 or SQL Server 2008 to SOL
Server 2008 R2.

Tools
Resources
EETREEL Search for preduct updates

Search Microsoft Update for SQL Server 2008 R2 product updates.

@’Eﬂl‘

Options

-

P

SOL Server ooz k2

En la siguiente ventana se nos mostrara los términos de licencia, seleccionamos acepto y

luego next (siguiente)

5 SQL Server 2008 R2 Setup BT | e
License Terms

To install SQL Server 2008 R2, you must accept the Microsoft Software License Terms.

License Terms
MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS
Setup Support Files

[ m

MICROSOFT SQL SERVER 2008 R2 EXPRESS WITH TOOLS

MICROSOFT SQL SERVER 2008 R2 EXPRESS WITH ADVANCED SERVICES

These license terms are an agreement betvween Microsoft Corporation {or based on where
vou live, one of its affiliates) and you. Please read them. They apply to the softwware named
abowve, which includes the media on which you received it, if any. The terms also apply to any
Microsoft

- updates,

- supplements,

. Internet-based services. and
Copy Print

[#] I accept the license terms.

. Send feature usage dsta to Microsoft. Feature usage data includes information about your

" hardware configuration and how you use SQL Server and its components.

See the SQL Server 2008 R2 Privacy Statement for more information.

< Back Mext = ] [ cancal




En la siguiente ventana seleccionamos Select All y luego Next

15 SQL Server 2008 R2 Setup

Feature Selection

Select the Express with Advanced Services features to install.

Setup Support Rules
Feature Selection —>
Installatien Rules

Instance Configuration

Disk Space Requirernents

Server Configuration

Database Engine Configuration

Errer Reporting

Inctallation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Features:

Description:

Shared Features

[&f] Database Engine Services
[¥] sQL Server Replication

[#] Managerment Tools - Basic
[#] 5QL Client Connectivity SDK
Redistributabl e Features

Select All

|| Unselect Al |

Shared feature directory:

Ci\Program Files\Microsoft SQL Server,

B | e s

Server features are instance-aware and hawe
their ocwn registry hives, They support
multiple instances on a computer.

—

l < Back Mext =

J{

Help ]

En la proxima ventana seleccionamos Next

15 SQL Server 2008 R2 Setup

Instance Configuration

Setup Support Rules

Feature Selection

Installation Rules

Instance Configuration

Disk Space Requirements
Server Configuration

Database Engine Configuration
Error Reporting

Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

@

Default instance

Mamed instance:

Instance ID:

Instance root directony:

SQL Server directorny:

Installed instances:

Instance Mame

Specify the name and instance ID for the instance of SQL Server. Instance ID becomes part of the installation path.

Instance ID

PRACTISOFT

PRACTISOFT

CMProgram FileshMicrosoft SCQL Server',

Ci\Program Files\Microsoft SQL Server\MS5QL10_50.PRACTISCFT

Features Edition

Version

[ < Back Mext =

J{

Help

En la siguiente ventana selecciona NT AUTHORITY\SYSTEM y luego en Next



— -

5 SOL Server 2008 R2 Setup

Server Configuration

Specify the service accounts and collation configuration.

Setup Support Rules Service Accounts | Cellation

Feature Selection
: Microsoft recommends that you use a separate account for each SQL Server service.
Installation Rules

Instance Configuration Service Account Mame Password Startup Type
Disk Space Requirements SQL Server Database Engine AUTHORITYLSY ST - Automatic :
Server Configuration SQL Server Browser | NT AUTHORITY\LOCA.... Disabled =

Database Engine Configuration

Errcr Reporting -
[ Use the same account for all SCL Server services J

Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

P | rron— | p—————| ——

En la proxima ventana selecciona Mixed Mode Y coloca la clave (practisoft) mintdscula

Confirma de nuevo la clave y luego presiona Next
= e <=

15 SOL Server 2008 B2 Setup

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mode, administrators and data directories.

Setup Support Rules Account Provisicning | Data Directories | FILESTREANA

Feature Selection

Installation Rules

Instance Configuration

Disk Space Requirements

Server Configuration

Database Engine Configuration
Error Reporting

Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Specify the authentication mode and administrators for the Database Engine.
Authentication Mode

1 Windows authentication mode

@ Mixed Mode (SQL Server authentication and Windows authentication)
Specify the password for the SQL Server system administrator (sa) account.

Enter password: ssssssssss

Confirrn password: |*eesssssss

Specify SQL Server administrators -

SQL Server
administrators have
unrestricted access to
the Database Engine.

l Add Current User | | Add... J l Remove I

[ = Back ] [ Next > | [ e ] [ Help

—

En la siguiente te ventana seleccionamos close para finalizar la instalacion de le SQL
Y comencemos con la instalacién del TCA Administracion la cual empezara

automaticamente



3 SOL Server 2008 R2 Setup

Complete

Your SCQL Server 2008 R2 installation completed successfully.

Setup Support Rules

Feature Selection

Installation Rules

Instance Configuraticn

Disk Space Requirements
Server Configuration

Database Engine Configuration

Errocr Reporting

Installation Configuration Rules

Installation Progress

Complete

Summary log file has been saved to the following location:

CAProgram Files\Microscft SOL Server 100\Setup Bootstraphlogh20151020 103245
ASummary enrique-PC 201510209 103245 fxi

Infermation about the Setup operation or possible next steps:

@ Your SQL Server 2008 R2 installation completed successfully.

Supplemental Information:

The following notes apply to this release of SQL Server only.
Microsoft Update

For infermaticn about how to use Microsoft Update to identify updates for SQL Server 2008 R2, see
the Microsoft Update Web site at hit ‘go.microsoft.c omfwlink/FLinkld=1058409,

Samples

[ty »

[ cose |[ Hep

]




lINSTALACION DE TCA_BASICO.

Al continuar se presenta una ventana de Bienvenida a la instalacion del TCA_Basico,
presionamos siguiente para iniciar la instalacion, aceptamos los términos de la licencia 'y
proseguimos a pulsar siguientes en todas las ventanas faltantes para culminar con la

instalacion

-
) Practisoft_TCA_Basico_sin_SQL - InstallShield Wizard i8]

Bienvenido a Practisoft_TCA_Basico_sin_SQL -
InstallShield Wizard

| InstaliShield(R) Wizard instalard
Practisoft_TCA_Basico_sin_SQL en su equipo. Para continuar,
haga dic en Siguiente.

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internadonales,

<awis || siguente > | [ Cancelar




En la dltima ventana solo seleccionamos finalizar y terminamos todo el

proceso de instalaciéon

. .
4 Practisoft_TCA_Basico_sin_SQL - InstallShield Wizard —

Bienvenido a Practisoft_TCA_Basico_sin_SQL -
Installshield Wizard

Installshield(R) Wizard instalara
Practisoft_TCA_Basico_sin_SCQL en su equipo. Para continuar,
haga dic en Siguiente.

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor v otros tratados internacionales.

< Atras |I Finalizar I | Cancelar




Configuracién de Windows.

Es indispensable configurar la fecha, hora y moneda a los usos de (Pais Origen) en el
panel de control de Windows.

Tareas iniciales v |
"1 Nindouws Anytime U ; L
Windows Anytime grade
~ Y Pg .
= s
B wordpad
= Diamentis
VZE wicrosoft Office Word 2007 >
e Imégenes
a5 / Paint
oE Musica
g, Servicios
< Juegos ,9 . e 5 . X -
S . B Configuracién regional y de idioma
3 Equipo
Panel de control
Dispositives € impresoras
Programas predeterminados
P Todos los programas Ayuda y soporte técnico
[[Buscar programas y archives o]

Para el funcionamiento del programa oprima el boton de Inicio de Windows; luego
busque Configuracion, donde seleccionara: Panel de Control y dentro de éste
Configuracién Regional, alli seleccione Espafiol (Pais Origen) y verifique que esta
colocada el simbolo de moneda de su pais, fecha corta de la forma dd/m/aaaa, coma
para separar decimales y punto para separar miles.

Regqistro.

Como paso final de instalacion se le presentara el cuadro siguiente para que introduzca

el nimero de registro que viene en dentro = Tca Administrativo

; P A Ingreze zu Mdmero de icencia E= el zenal que esta
de la caratula de el Cd de instalacion pegado en la parte interior del estuche del CO-ROM.

Si el programa fue deszcargado de la red, use el
ndmera de licencia que le fue enwiado por Email

Mumero de Serial.  MewfofodoPRooo

i 1
Practisoft® TCA Administrative - PRO

Este programa ain no ha sido registrado, el registro
ez necesano para poder continuar utilizandolo. Por
favor comuniguese a nuestios teléfonos
+58-21 27729744 0 +58-424-3632189
+B07-3954564 o al Email practizoft@practizoft. net,
practizoft. soporte@amail. com

LuegO Ies apareceré OtrO Cuadro que Ies & indique el nimera que e muestra a continuacidn:
mostrara un serial el cual deben informa @ i e numern o operaor o v o coren con e s
los tIf(+58-212-7729744 / +58-424-3632189

Ezecriba aqui el ndmero que se le indica por teléfono:

+507-3880553/ +507-3880554) elerdalos quones




Cambio de Clave

Se recomienda que cambie su clave de absceso lo mas pronto posible para su propia
seguridad.

Autorzacion RN==g=al

Autorizaciones
Para cambiar dicha clave dirijase a Autorizacion; presente en el Cambiar clave

menu principal del programa. Aqui marque Cambiar clave.

A continuacion introduzca, nuevamente la Acceso ENRIQUE
clave de absceso del programa CLAVE, 0123y -
. Clave **"”“‘  Aceptar
oprima Aceptar.

X LCancelar

Introcuzea su Clave

Cuando le aparezca esta pantalla introduzca

en Acceso el nombre de su clave, y en Clave

Acceso ENRIQUE

los nimeros o letras que desea para la misma.

Nueva clave SRS

Debe colocar dos veces la clave para su mayor Repita la clave ===%

X Cancel

certeza. Las claves o contrasefias deben

: v OK
ser numericas

Luego apareceran otros avisos para confirmar su nueva clave. Si esta de acuerdo con
la misma oprima Aceptar.

Autorizaciones.

Preferenc

Autorzaciones

Cambiar clave

En Autorizaciones se le permite hacer un listado de las personas que

usted desea que utilicen el programa. Al introducir a cada uno de los

usuarios, podré seleccionar la jerarquia que desea para cada uno de ellos, es decir, los
privilegios de uso del programa.



P

Rezponzable:

Buscar:

| Codigo

Responzable

Meodulo de autorizacion de acceso al sistema

Jerarquia azignada

—

()l EAEN

|Sun:ursa| = | Jerarquia |E

5

1 OFICINA, YENTAS DE
2 GIL, YENI

Acceso

Clave

Autarizacian

-

Todas las funciones

Mo Autonza laz Claves de

Aooeso

Primero presione el boton de laizquierda para introducir el nuevo usuario.

Luego introduzca todos los datos de la persona a autorizar y presione el boton de
guardar, de la barra de navegacion.



@ Vendedores

sl deledal [

Ficha Vendedor | Listado de Vendedores

B

Codigo Sucursal Cédula
& 1 YENI GIL 2134567
Ubicacién RIF i
Dir'ecc_iéun_ fie CARACAS TNTL 3476
Habitacion
DF Tipo de comisionista o empleado
CIUDAD | C-POST.ESTADO  PAIS E |
Ieléfonos o
S Area Tzl=fonos i

oh:Fhotmail com ;
Bt Duplicar los vendedores a

otra sucursal 1

Cierre la ventana para regresar a la pantalla de Vendedores

E Luego, presione este boton para realizar la autorizacion.

E Este boton sirve para eliminar la autorizacion al usuario seleccionado.

Jeseirut 2 A continuacion le aparecera la siguiente pantalla, que le

Aoceso 1 permitira seleccionar el tipo de jerarquia que desea para ese
o usuario.

Clawe:

Autarizacian

Todasz las funciones
Autariza laz Claves de Acceso



Madulo de autorizacion de acceso al zistema
Rezponzable: Jerarguia azignada | i=|
PEREZ, ENRIQUE 1
Buscar:

lle) )

||:|:u:|ig|:| IHespDnsable |5uu:ur$a| * | Jerarquia 1 1
1 OFICIMA, WENTAS DE

2| GIL, YENI T

Clave o
Autorizacion

Todas las funciones
Autonza laz Claves de Acceso

Introduzca la nueva clave del usuario y luego oprima guardar.

]

Puede también, si se equivoco, eliminar los cambios con este boton.
Buscar: B Si desea buscar los datos de uno de los usuarios ya

introducidos, escriba el nombre del mismo u oprima la
tecla de su derecha.



V.- Controles del Programa.

‘ @ Dezhacer [

‘ SE_:] Arular

anular.

‘ x LCerrar
Descuento

Si se equivoco 0 no desea continuar con la misma.

‘ Una vez guardada la factura no la puede deshacer solamente

‘ Para cerrar la ventana.

Descuento en linea por el producto

Factura en espera

‘ l;'} Forer en Ezpera

@ Eacturaz en Espera

Ver las facturas en espera

Fie Pie de Notas
‘ ipariol ‘ Para guardar oprima el disckets y para imprimir la impresora.
= - [ 4

‘ & Nuewva ‘

‘ “Esta es la Barra de Navegacion”, que se utiliza
-

para guardar la factura (+), para dirigirte a la

factura anterior o a la proxima, para cancelar (-).

?
Para dirigirse a la ventana de Consulta de Producto.

Calculadora.

Cerrar la ventana.



=)
‘_I Para imprimir la ventana presente.

tﬂl Ayuda

Llamar la ayuda.

= MNMuewa ‘

Abre una nueva factura.

2 Abrir Caja Abre la caja.

& Cerrar Caja Cierra la caja.

— | Eliminar productos.

Configuracion Inicial.

El programa de Total Control Administrativo, version Punto de Ventas B&sico,

instala dos modulos para mayor facilidad en su uso:

Administracién.
El médulo de Administracion comprende todas las funciones del programa,

ajustes, reportes, ingreso de productos y control de inventario, cuentas por cobrar

y pagar.

Facturacion.
El médulo de Facturacion tiene exclusivamente las funciones de punto de ventas:

Facturacién, Caja, Cotizaciones, Pedidos y consulta de productos.

1.- Para comenzar abra el programa de Administracién, que esta ubicado en
la carpeta Practisoft en Programas; como lo indica la figura de busqueda del

programa.



2.- A continuacion (si registro el __

programa) se le solicita una clave
de ingreso; debe colocar, la primera
vez, la palabra CLAVE vy los
nameros 0123, se recomienda
cambiar esta clave cuanto antes
para evitar acceso no autorizado al
programa.

Acceso CLAVE

LEL LS

Clave o Aceptar

‘| X LCancelar

3.- Se le presenta ahora la barra de control del programa; seleccione en

Preferencias Datos de la empresa, para colocar la informacion sobre la

empresa 0 comercio.

Coloque los Datos de la Empresa lo mas detallado m
: , L, ) TAX - IVA ITBMS
posible ya que esta es la informacion que se presentara en Limites de crédito
todos los reportes; ponga un nimero o codigo de su Tabla de Descuentos
Generales

preferencia en el recuadro de No, puede ser en nimero o ,
Datos de la empres.

letras. Luego con la tabulacién, dirijase a cada una de las

casillas y llénelas con los datos correspondientes.



fisd) Datos de la empresa

Empresa RUC
PISOFT CASADE SOFTWERE

Ubicacién
Direccion 1 PANAMA

Direccion 2 VENEZUELA

Ciudad . C.Postal Estade-Provincia Pais
CIUDAD C-POS. ESTADO VENEZUELA
Teléfonos
G R TR C.Pais C.Area Telefono
Oficina Tel2
Celular Fax- Tel 3
E-Mdail

Pigina Web Internet

Demoninacion Comercial [Mombre del negocio)

o

LCerrar

A continuacion se le presenta un ejemplo:

B

Si tiene disponible un logotipo de su empresa, busquelo y carguelo
oprimiendo este boton (el logotipo debe ser un Bitmap “*.bmp’ de
aproximadamente 3 x 3 cm y no mayor de 40KB.

@ g defere BE|

A través de esta pantalla busque el

ulinabmp

logotipo de su empresa. Luego oprima

& isoltbap
pisoft?.bmp

pisolt23 bnp

Aceptar.

A
_. ]
S - Si desea borrar el logotipo
oprima el siguiente boton.

X Cancel

£ Discolecal €

o Aceptar

/ Aceptar

Oprima, en la ventana principal de Datos de la Empresa, el

botén de guardar una vez introducido todos los datos de la empresa.



Este programa s6lo admite una empresa registrada, por

ende no podra introducir mas empresas.

Dirijase  ahora,

Preferencias

a

TAX - VA ITBMS
Limites de crédito

Tabla de Descuentos

Generales

Datos de la empresa

Plazos de venta
Zonas de Venta
Formas de Pago Lista

Bancos Listado

Definicion de Planes o Contratos

Definicion de conexiones

Generales y en la pestafia de facturacion,
decida si desea cambiar o no, el precio
unitario al facturar, facturar bajo el
inventario, presentar el inventario existente
como una ventana flotante al facturar, y los

diversos tipos de descuento, entre otros

Facturacion | ) 3 configuraciéon mas usual se presenta abajo:

fieh) Seleccién de preferencias

Almacen o sucursal en edicidn PRINCIPAL

(===

Impresora de Facturas | Walores Iniciales | Comisiones

Sitio de Ubicacian | Impresor Generico

Conexign a Base de Datusl

Preferencias General los Descuentos al facturar
Facturar bajo |a existencia

| Facturar bajo el minima
Pemnitir reimpresidn de Facturas
Pemitir cambio del PU al facturar
[7] MO sobrepasar el DESCUENTO maximo
[#] Poder ingresar nuevos clientes al facturar

[] Deshabilitar descuentos Configuracion de Caja

Usa Caja del Dia
@ sl
@ MO

Presentar exisrtencia al Facturar Cédiga de Balanzas

) Descuenta Uniforme General

@ Descuento fijo para cada cliente

@ o - ND [JBalarza OrdenCB  + Dato FreciolB  w CarCédiac & [Tg)
Codigo Fiip 26 Caracteres 6 Decimales 1

Cartidad de Cajas
® Un sala caja en la campafila

* Una Caja para cada Usuario




Impresora de Facturas

Seleccion de Impresoras y Gavetas.

Oprima, ahora, Impresora de Facturas para que pueda seleccionar el tipo de

factura que va a utilizar, la impresora, las medidas, etc.

Impreszar a ugar en todaoz los Reportes

EPSOM L-300+ Al llr

Facturas
Maombre de la factura

Facturalibrebd Carta.rpt

Microzoft #PS Docurment YWiker
F am
EPSOM Li-300+ Al

Erwiar a OneMate 2007

Una vez que haya configurado las impresoras a utilizar debe seleccionar la que va

a utilizar para sus reportes. En caso de enviar el reporte por Fax seleccione

Bitware Fax Driver, si tiene el prog

VSeleccione si tiene Gaveta de
Dinero (Caja) o no. Si la opcion es
Si coloque el impresor al que esta
conectada la Gaveta. Seleccione si
la conexion de la Gaveta es a un

puerto serial o es a la impresora.

Facturaz
Maombre de la factura

FacturaLibretCarta.rpt

Impresor a usar

rama de BitWare Fax.

Gaveta de Dinero
Tiene Gaveta de Dinero

Conesian de la Gaveta

@ Gi ) Na
Pueto erid ﬁml n:gézfcll'riscal
COM1 .| &

Desplazammiento Superior 0 [E

- B Desplazamienta |zquierdo O
Desplazamienta [nferior 0

EPSOM L¥-300+ /I

- Serie de Facturacion CLOK311100297

Ahora marque la forma de su factura (factura libre carta, ticket, entre otros.) en

“Nombre de la Factura”, y el impresor a usar. Verifique si la posicion de su

factura es la deseada; si desea modificaciones dirijase a desplazamiento

superior, izquierdo o inferior.



La cotizacion requiere una impresora distinta a la de factura,
dependiendo el caso. Las cotizaciones y los pedidos utilizan la misma

configuracion (la misma impresora).

Cotizaciones

Mombre de la Cotizacion - Desplazamiento Superior 0 |E|
Presupuestal.ipt A |Z| Desplazarniento lzquierda O |E|
Impresor & usar D esplazamignta Inferior 0 |E|
EPSOM L<-300+ A1 -

En Valores Iniciales introduzca el numero de la factura por el que

Yalores Iniciales

va a comenzar a facturar desde el programa que, por lo general, no

es la primera factura de su empresa o0 negocio por esta razon debe cambiar los
valores que aparecen en esta ventana, y de igual manera ira colocando los demas

valores.
@ Seleccion de preferencias E

Almacen o sucursal en edicidn PRINCIPAL

o

Facturacion | Impresora de Facturas | Yalorss Inicialss | Comisiones | Sitio de Ubicacién | Impresor Genetico | Conesidn a Base de Datos |

Primer niimera de documentos al iniciar el programa

Primera Factura 1}

Primera Colizacion 1

Primera Orden de Compra 1
Primera Compra 1

Primer Despacha 1

Prowimn Predespacho 1

Proxima Pedida 2

Proxima Transtersncia Recibida 1

Prowima Transferencia Despachada 1



Prociisoft €.

En Sitio de Ubicacién coloque la(s) sucursal(es) que el programa

Sitio de Ubicacidn

maneja. Luego guarde la informacion y, si va a introducir mas

sucursales oprima el botén de (+) en la barra de navegacion.

figdh Seleccion de preferencias (===
Almacen o sucursal en edicidn PRINCIPAL

Sitio de Ubicacion | Impresar Generico

Facturacion | Impresora de Facturas | Yalares Iniciales | Comisiones Conexién & Base de Datas

Facturando desde: PRINCIPAL

Oprima el botdn de la derecha para
seleccionar el punto donde esta [

ubicado el programa, de esta seleccidn
dependers la base de datos afectada, en
los procesos de facturacion, compra, venta etc.

N@ |Nomhre de Sucursal o Almacen
1 PRINCIPAL

2 AZUERO

3 DEKEL_HOSTELS

4 2423

5 234234

6 234234

7 TAURO

8 234234

9 234234234

10 2342342

11 23423423

12 23423423

13 2423424

14 234234

15 2342424234

I N I . 2

= . " Aceptar

Continuando con el menu Control del Programa nos ubicamos en la opcion;

Productos y Servicios

El boton de Productos y Servicios sirve para ingresar los productos y servicios en el
negocio o comercio, de las caracteristicas de los mismos y de su inventario. Del mismo
modo a través del item del menu a Introducir datos/ Inventario Fisico entremos a la

misma interface.



Después de haber introducido todos los datos de Procesos Reportes Aut

su empresa dirfjase a Introducir datos item del nienine PR S

Generader de cédigos de inventaric

menu, Inventario Fisico, luego presione el signo Facturas antericres
mas (+), en la barra de navegacion Control de Clientes... Ctrl+L
Proveedores.., Ctrl+R

Piezas para ingresar un nuevo producto o servicio, .
Vendedores...

coloque su Codigo (puede ser numérico o
alfanumérico), una Descripcion del producto y el Precio (sin el IVA) de cada producto o
servicio; si esta colocando un servicio resalte el circulo de NO en Afecta el Inventario.

Después de ingresar todos los datos del producto oprima el boton de guardar en la barra

de navegacion.

De la misma manera que en Datos de la Empresa, en esta pantalla aparece la opcion de

introducir un logotipo del producto.

Editar inventaric
Archivo Reportes Utilidades  Consulta

Conttol de Piezas Precios =
FRRmEErEEE

Detalle del producta ‘ Lista e Prnduclns‘

Datos ds a pieza

[¥] Crear codigo Mascara del codign
Cédigo Descipoin Fieferencia - Codigo adiciona
[l GASTOS DE FUBLICIDAD

Engiish Description
Grupo & Que penenece e FIOAUCD Afecta el inventaiic  Tiene Impuesto
GENERAL v @5 OND @8 ©ND

Tiene Descuento
Caracleifsticas Uso Tasa del Impuesto
700

o8l 81
Dt el s o e Ulidad Descuenta % Precio sin TBMS _ Precia con [TBMS Precio/zasto
Tipo de empague = o g Referencia 0o 000
- = aog Dete 0.00 5000 5380 10000

225 por empaque I

S Dibuider 000 [0 oo —
Costo R !
Precio Unitarin osloHisterencia Wi 00 00 0m 0o
[T
Fiecio Unisrio + V¥ Olios Dalos
MARCA: TALLA
Un Pzas Peso [Kgs)
1.0
MODELD coLoR
Valtner M3 - bulta
Pais do Oricen

Empagues por Bulto
1

Caracteristicas de la pieza ‘ Detalle Inventario

Texto abuscar  Campo de la Blisqueda

03/11/2015 Sucursal =1 Usuario ENRIQUE




Coloque entonces el codigo del producto, la descripcidn principal, el
grupo al que pertenece, Sl afecta o NO el inventario, Sl tiene impuesto o NO. Coloque

también caracteristicas adicionales del producto o servicio, uso.

Seleccione si desea que su producto o servicio aparezca en el catéalogo, incluido en los

reportes de su empresa.

El siguiente cuadro, Datos del Empaque, presenta caracteristicas mas especificas

como; tipo de empaque, dimensiones, cantidad de piezas y peso del producto.

Luego se presenta una serie de casillas todas pertenecientes o referentes a precios del
producto o servicio.

- Ultimo Costo, es el precio al que se comprd el producto.

- Costo de Referencia, es el precio base de venta del producto o servicio (sin
Impuesto).

- Utilidad, son las ganancias del producto de acuerdo al precio de referencia, detal,
distribuidor y mayor.

- Descuento, puede colocar distintos descuentos. Descuento en precio de referencia,
de tal, mayor y distribuidor.

- Precio sin Impuesto, coloque el precio sin Impuesto para cada caso; detal
distribuidor y mayor.

- Precios con Impuesto, coloque los precios con Impuesto, si lo desea, en cada caso.

Una vez registrada toda la informacién requerida nos dirigimos a la barra de Control de

Piezas, y presionamos el icono verificador para guardar los

cambios.

el el o) [ o0
Si no se guardan los cambios, el sistema le mostrara el siguiente mensaje al momento

de cambiar de ventana:



il Editar inventario

e o ey

Archivo  Reportes Utilidades Consulta

e Tmala) s 1) (s ()

i
Defalle del producto ‘ Lista de Pruduclus‘

Datos de la pieza

[ Crear codign Mascara del codigo ‘_@
Cédiga Descripcion Rieferencia - Cadigo adicional =
s

Englsh Description

Grupo a que pertenece este producto.— Afecta el inventario  Tiens Impuesta [ Tiene serial individual

GENERAL ~ @sl N @s CND 7| Presentai en el Caldlogo T "

DR U Tasadellmpuests [ N
arscleifsticas 50 asa del Impuesto W 1nformation g ==

Datos del empaque Precios
Costn Promedio

- ‘:‘ 000 0,00 Referencia b

Ultimo Costa 000 Detal 0.00

Utilidad % Descuento

Tipo de empaque

Pzas por empague

1.00 2 o Distider 000
Costo eferencla U/
Precio Uritario (Vi 0m O i
0o 00
00
Precia Unitaria = IVAn = e
& MARCA TALLA
UnPess  PesafKas)
1.00
L0 MODELOD COLOR
Ve M3 - buto
000
Empaues por Buta Pais de Oiiaen
i

Carscteristicas de Ia pisza | Detalle Inventaria

Texto abuscar  Campo de |a Brisqueda _——

Codigo - ‘%

nam2/ama

Una vez guardado los cambios, sin cerrar esta ventana, en la parte inferior de la misma
presione la pestafia “Detalle Inventario”.

Aqui le aparecera el ultimo producto o servicio que ha introducido en el inventario.
Podré colocar en la misma; las caracteristicas adicionales, la ubicacion en el almacén y
vencimiento. Esta Ultima (vencimiento) se utiliza para productos con fecha de

vencimiento, ejemplo, medicinas y/o alimentos.

Caractenisticas de la pieza | Detalle [nventario

) Editar inventario =8

Archivo Reportes  Utilidades Consults

MR ) el )

Diatos e la pieza
Cédigo Descripoien Total Eristencia
il GASTOS DE PUBLICIDAD 000 | Conhiol delotes
Caracteristicas adicionales Uridad Ultmo Provezder
Un FORVEEDOR SUCURSAL UNO [=]
Ubicacitn en &l dmacén
=)
Compromst isponibles |Tnicial Compras \cﬂ\;a;nmm Recibidos|Reci Ot Alma [10 Cradite i = Facruas Motas Entre: spacho O Al Datito -
0 [ 0 0 ) 0 0 0 0 ) 0 0
0 ] (] 0 0 0 0 0 0 ]
0 (] ] 0 0 ] 0 ) ) ]
0 ] 0 0 0 0 0 (] 0 (]
] [] ] 0 0 ] 0 ) ) ] =
0 (] 0 0 0 0 0 (] 0 (]
0 ] 0 0 0 0 0 ) ) )
0 (] (] 0 0 0 0 (] 0 ]
0 ] ] 0 0 0 0 (] ] ]
0 0 (] 0 0 0 0 ] 0 ]
0 (] (] 0 0 0 0 (] ] ]
0 ] (] 0 0 0 0 (] 0 ]
0 (] (] 0 0 0 0 (] 0 ]
0 ] (] 0 0 0 0 (] 0 ]
0 (] (] 0 0 0 0 (] ] (]
Bl v

Caracteristicas de la pieza } Detalle Inventario

Teslo abuscar _ Campo e la Bisqueda ——
o Codigo - ‘& X‘aﬂ

03/11/2015 Sucursal =1 Usuario ENRIQUE




A continuacion dirijase a la tabla de inventario que se encuentra en la parte inferior de
la pantalla. En ella s6lo podré introducir la Existencia e Inventario Inicial, ya que no se ha
facturado ni se ha comprado todavia.

La informacion introducida en Inventario Fisico es la cantidad inicial de los productos
introducidos, que corresponde a una mercancia que no se ha comenzado a facturar y que,

por ende, no se ha acabado para que sea comprada otra cantidad de mercancia.

Contral de Piezas Precios

eedlafia] ] (o)

Esta barra de navegacion se utiliza para poder hacer cambios, guardar y borrar los datos

-4

<[>

introducidos en la tabla de inventario inicial.

Detalle del producto | Lista de Produstas Si desea ver el listado de sus productos presione la

pestafia de Lista de Productos.

W) Editar inventario S5 B>

Archivo Reportes  Utilidades Consulta

el [ ] 1) el L Pocioft@ |

Detalls del producto | Lista d Praductos

Inventaiio Tatal
43 300.00
|Codige Desciipcion Costo Precio Referend| Precio Precia can ITBMS | Precio Distribuid| Precio Mayor | Grupo Invertaio | Impuesto|
[ GASTOS DE FUBLICIDAD 0.00 0.00 50.00 5350 0.00 0.00 GENERAL 05l
002 LAPTOPS 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 GENERAL 03l
CERTIOND2 | CERTIFICADO DE REGALO 200 20000 200,00 200,00 21400 200,00 200,00 GENERAL 0l
GASTODOT  |GASTOS DE ELECTRICIDAD 0.00 00 000 000 0.00 0.00 GENERAL 08l
GASTOD0Z | GASTOS DE TELEFONOD 000 000 000 00 000 0.00 GENERAL sl
MUEE MEBLE 232,00 23200 232.00 24324 232.00 232.00 GENERAL ED £
PODOT CEMENTO PORTLAND GRIS 0.00 0.00 0o 000 0.00 0.00 GENERAL 53 8l
PO002 MADERA PARA ENCOFRADOS 20000 30000 300,00 321.00 00,00 300,00 GENERAL 3si
SALDO SALDO AL 30_08_2015 0.00 000 000 000 0.00 0.00 GENERAL 0l
SERTIOOD1 | CERTIFICADD DE REGALD 100 100,00 100,00 100,00 107.00 100,00 100,00 GENERAL 05l

Caracteristicas de la pieza | Detalle Inventario

Testoabuscar  Campo delsBisqueda —— ——
Codign - ‘@‘ \g§1|



Practisoft @,

Continuando con las opciones del menu veremos el item Ventas:

g VENTAS

En esta seccion del sistema al hacer clic en el boton Ventas, carga la siguiente pantalla:

@ Practisoft® Facturacion -INVERSIONES MEVACOMP CA- S - 1 CLAVE = R |

|

Factres| caa | Tanstrences consuta Devotuciones

‘ Cotizacién| Pedidos| Notas de Entrega‘ Punto de Venta

Warning =)

| Hasta que no se cierre la caja del dia anterior
i N y seinicie la de este dia no se puede facturar

—»[ox ]

F3 Busqueda, F4 Nueve CLiente,F5 Historia Cliente,F§ Calculadors, F7 Ingresar Vendedor, F11 Eliminar Articulo
17/02/2018  Sucursal=1  Usuario CLAVI Ctrl+N Nueve/Ctrl+G Guardar/Ctrl=[ Imprimir/Ctr+C Cancelar/Alt+A Aceptar/AltC Cancelar; F10 Edit Descripcion




El sistema se ubica automaticamente en la pestafia, Punto de Venta

mostrando el mensaje “Hasta que no se cierre la caja del dia anterior y se inicie la de este
dia no se puede facturar”. Presionamos aceptar y nos dirigimos a la pestafia Caja, para
proceder a realizar el cierra del correspondiente dia. Este proceso es necesario para

iniciar el sistema al momento de usar la secciéon de Punto de Venta.

e B

KX |

Consulta | Devoluciones

@ Practisoft® Facturacion  -INVERSIONES MEVACOMP CA- § - 1 CLAVE

Pedidos

Notas de Entrega : Caja

‘ Cotizacion Punto de \l'ental F

Caja - detalle ‘ Lista de Cajas |

CAJA ABIERTA

Caja No Responsable Fecha Apertura Hora Fecha Cierre Hora
2 CLAVE 07/02/2018 11:13 a E

| 1 Reabrir Caja fiscal

Factura No| Egreso ‘Forma de Pago (Numero |Banco |Fnrma de pago [monto

Ll

[No

Reporte Z
Reporte X - Turno

& Imprimir Caja

& Lista notas entrega
£} Consolidado Mensual
Fondo en Caja

llesﬁmelﬂie caja Entregas - Salidas
Satdo Anterior 10000 | tnareso s stectvo_|

Ingresos del Dia 0,00
— Vales
Egresosdel Dia | ‘0,00 - | % Eliminar movimiento

La seccion de Factura esta destinada a realizarla el proceso de facturacion
Facturas

de los productos o servicios que el cliente han de pagar.

Como primer paso oprima el botdn de (+). A continuacion se le presenta un aviso, como
el que aparece en el grafico posterior, oprima aceptar y dirijase a la pestafia de Caja. En
ésta oprima el boton de Abrir Caja, luego dirijase nuevamente a facturas y comience a

facturar.



+ 4 " |
Cuﬁzamon Fedldos Notas de Entrega| Punto de Ventai Facturas\ Caja | Transferencias | Consulta Devolm:lones‘
1
[ =
= L |
+ Nueva Factura No 0C N i
[ [@ | ToFaeus [Noma Busoar
3
aaaaaa || de Compra
NeCliente  Cliente JUAN ETOs |
14206655 ] JUAN CARLOS —— Fecha  03/02/2018 =
meridh Téminos  Contado =
14808655 Vence  03/022018
|codigo |Descripcion |cantidad |Precio | Total |Butt
ﬂOOZ TRAJES CASUALES 1,00 1.000,00 1000 0o
Mo 0 =
Eleboid CLAVE Tem: JHO
Vendeday VENTAS DE OFICINA [~
Pagada 000 L
Pendiente 1.070.00 =
Subtotal 1.000.00
Desevento 0% o m, .
ngr £l
ik 70,00
Total 1.070.00 @
&3 Cobra
7 (’ Descuento Fijo
Emision de Factura T ‘
F3 Busqueds, F4 Nuevo CLiente F5 Historis Clisnte,F6 Calculadors, F7 Ingresar Vendeder, FLL Eliminar Afieuls.
|04/02/2018  Sucursal =1 Usuario CLAVE Ctrl+ N Nuevo/Ctrl+ G Guardar/Cirl+1 Imprimir/Ctl+ C CancelarfAlt+A Aceptar/Alt+C Cancelar; F10 Edita Descripcion
0l (B —
N_ I:_llErltE @ Informacicn basica del cliente
Comencemos, =
I: ‘ Ingrezar un Nuevo cliente | Guardar en base de clientes ‘ Aceptar LCancelar ‘
Cédiga del cliente RUC oY Contirbuyente

(]

entonces, por la casilla de N° de
Cliente, en el cual colocard letras
gue identifiquen a ese cliente en
su facturacién, luego oprima el

botén que se encuentra a su

1 1

Mombre v apellido o Mombre de la empresa
COMSTRUCOTRA ERIMNA

Direccidn

Ciudad Area Teléfono
Potibdd, 12345678987456
Etdal

Contribuyente -

A

& Abiir |a Ficha de Clientes

derecha y que posee puntos suspensivos; a continuacion coloque el Rif y el nombre

de laempresa o persona, Yy presione Aceptar.

Notas Especiales:

presione dos veces Enter y dirijase al boton de

Precio | DETAL

Tipo Factura

Luego utilice la tecla de tabulacion para avanzar hasta que llegue a Codigo, donde

colocara el mismo que corresponda al producto o servicio que desea facturar, luego

]

Libre -

Mormal |



erador; =
Factura Abierta 1087 o el 20

Sys No 087 | Descuerto || B |

Desnache
CONTADO

[..) conTADD
]
|

Rt

[codigo Descripcion idad [Precio |Desc.

002 LAPTOPS 350,00 0,00
Y MUEB MEBLE 0,00

Emisién de Factura

3 Busqueda, F Nuevo Cliente,F5 i F6 Calculadora, F7 Ingresar , F8 ocultar direccion
e e BN e SRSk S T i B0 i o BB st ol i

Si desea que la descripcion, de lo que va a facturar, sea méas extenso debe presionar el

botén de “Factura libre”, como se explica a Continuacion.

Luego le habilitara mas campo para descripcion del producto, Solo aplica para facturacion

con forma libre

Coadigo D escripcidn Cantidad Frecio LI
LAPTORPS I 250,00

tLIEE d 232.00 232.00




Cotizacion

Pedidos ’ Notas de Entrega | Punto de Venta

Facturas‘ Caja

Transferencias ’ Consulta Devoluciones}

Operader Peddo Precio [DET&L v/ Busos oo
+ Factura Abierta 1087 0C Ko Ho
G Fewrals DRI pofactus [Nomal v| BucaSYSho
¥ Bl
. ecoachn de Conpia
MeCiente  Clerte o Tons Crie oot T m
1730046% ) ENRIGUE PEREZ o Tiene Credito disponible
(. ENA £ CHARALLAVE EDO MIRANDA
CHARALLAVE EDO MIRANDA PANAMA
i 17320468 PANENA Fecha  05/11/2015
— — - - Téninos  Cortads -
‘Codlgo ]Descrlpuon ‘Cantldad [Prwo |Desc. ‘Total +
Vence 051172015
TCAPDV  ADMINISTRATIVO BASICO 100 700,00 000 700,00 i i
s
HTCAPRO  ADMINISTRATIVO PROFESIONAL 100 1.000,00pg(viu1} 1.000,00 o 000 @Deshacev
Vohmen 000 \:
Porer sin impuesta
Piezas 2
Eebos  ENRIDUE Tem E 2 bnpii
Yerdedor VENTAS DE OFICINA [+ B G
Pagado 000
2| | Penderie 181300
3 B 1ngesar
Subtoel 1.700.00 JERE
Descuerlo 0% ]
Taal 1.819,00

QM psscuenio i

Para colocar varios productos o servicios debe oprimir la tecla de tabulacién hasta

llegar a cddigos, nuevamente. Coloque entonces, el cddigo correspondiente a ese

producto, y asi sucesivamente.

@ Practisoft® Facturacion -pro  -PISOFT CASA DE SOFTWERE- -1 ENRIQUE

=3 ]
KX
Cotizacién| Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta| Facturas| Caja | Transferencias | Consulta Devolucianes‘
Bprizs It Precio Buscar Fisoal '_G* P e
i e Factura Abierta 1087 OC Ho No g
Tipa Factura Buscar §vS No
Sens Fevete 7G| ) coas o
NeClente  Cierte ety || (R .
VT - ENRIQUE PEREZ - (S Generar camera
E: 0 liene Lredito disponible = k:
1732045¢ (] ENRIGUE PEREZ P T temeta
CHARALLAVE EDO MIRANDA PANAMA
Rif 17320485 PANAMA Fecha  05/11/2015 =
— — - - Téminos  Contado -
‘Codlgo ‘Descrlpcmn JCantldad ‘Frecm ‘Desc. ITutaI -
Yence  05/11/2015
TCAFPDY ADMINISTRATIVO BASICO 1,00 700,00 0,00 700,00 = =
ultos
TCAPRO ADMINISTRATIVO PROFESIONAL 1,00 1.000,00 000 1.000,00 s 000 @Qeshanev
i 1,00 0,00 0,00 S 2 Poner sin impuesto
Piezas 2
Elaborg ENRIQUE. Term: £ 2 Irapiic
\endedor| VENTAS DE DFICINA [+ ] O e
Pagado 000 _
=1l Pendisnta 161300
[Gi ]
Sublotal 1.700.00 T
Descuerito 0% 0
1A 7% 119,00 @ Cobianza
Total 1.819.00

r (ﬂ Descuento i




Si usted ya ha colocado sus productos o servicios en el inventario, no es
necesario colocar el cddigo completo, ya que basta con colocar la letra 0 numero inicial
del mismo y oprimir Enter, para que le aparezca el listado de los productos que

comienzan por esa inicial, luego seleccione el que va a facturar y oprima, nuevamente,

Lista Articulos

—JCA Ver todos Regresar Sin cambio
Codigo | Descripcion |Referencia |DETAL  |[PRECI
TCAPDV ADMINISTRATIVO BASICO 0,00 0,00
TCAPOS MIPOS 0,00 500,00
[ TCAPRO |ADMINISTRATIVO PROFESIONAL . o000 o000 |

Existencia

0

Ubicacion - caracteristica

[E2 |

Enter.



Practisoft €

Lo mismo ocurre con los clientes, si ya se han ingresado en la ventana
de Clientes, basta con colocar la inicial del mismo, oprimir Enter para que luego aparezca

el listado de clientes cuyo nombre comienza por esa inicial.

Notas de Entrega

Cotizacion | Pedidos Punto deVenia‘ FEC':UI’ES‘ Caja |Transferencias|Consulta Devolucicnes

i) Lists Clientes = .
S i | =]| BuscarFisca [/ & Poret en Espera
R Factura Al o
Sys N (2 | =] BuscarSYSNo
= - - Busser Oiden &) Eacturas enEspm

1] de Compra
Hifere  Clen - e = Eﬁ; Generar compra
1 | ) con Fils ERINA Nol | ﬂ o 27 oot
| Fecha  05/11/2015
— —_— | : & == Teéminos Contado -
Codigo |Descr|p¢:|on e _‘t -
Wenoe 0541142085 i
001 GASTOS DE PUBLICIDA 5 B = Cerrar
A o
MUEB MEBLE - T @ i
WTCAPOS  MIPOS - Vahamen __w
il 5 Paner sin impuesta
Piezas 3
Elabord  ENRIGUETem: £ 2 i
andeder| VENTAS DE OFICIHA [« it
Pagado
i Pendiente
= Tub@ m Ingresar Pago
Descuento 0% o
T S 1
Total 836,74 ;

L3 D

il | it Descusrto Fijn
Descuentos especiales: Si desea que dar un descuento especial en linea a cada producto

individual, damos un click al botén

[ Practisoh® Facturacion

Cotizacion | Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta| F | Caja | Tr fi i | Consulta | Devoluciones
0 =
St ek 4 Fe B 2 Precio | DETAL -~ Busca Fiscal
% Nueva Ml a|r|m Factura No 0 He 2 o .
Sys No 3 DE“WW TpoFactas [Momal | BuscarSYSHo
Buscar Orden
NiClente  Cliente [ — s
14806655 ] JUAN CARLOS TS Fecha  03/02/2018
meiid Téminos  Cortado -
i 19808655 - Vence  03/02/2018
cédigo |Descripcion |cantidad |Precio |Total |Bult
¥ 002 TRAJES CASUALES ver atras compras= dobleclick| 1.000,00 1000 0 .
1=l Mora
| e
Elabarg CLAVE,Tem: JHO
Vendeds; YENTAS DE DFICINA [
Pagado 000
Pendiente 1.070,00
Sublotal 1.000.00
0%
Descuento LI R
A 7000
Total 1.070.00 @
Cobranza
S i =" Qll pescseriofio
Emisicn de Factua T
F3 Busqueds, F4 Nuevo CLiente,F5 Historia Cliente,F6 Calculadors, F7 Ingresar Vendedor, F11 Eliminar Articulo
17/02/2018  Sucursal =1 Usuatio CLAVE Ctrl+ N Nuevo/Ctrl+ G Guardar/Ctrl+ Imprimir/Cirl+ C Cancelar/Alt+A Aceptar/Alt+C Cancelar; FL0 Edita Descripeion




Para precio adicionales damos click al boton F6 como se podré ver en figura muestra los

diferentes precios buscamos el precio a convenir.

i I I I | | |
| Cotizacién! Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta‘ Facturas| Caja | Transferencias | Consulta | Devoluciones |

Colocar la factura en espera: Principal esta funcidn se disefio para atender varios clientes

con diferentes formas de pagos un ejemplo: cuando hay dos

; ,:} Forer en Ezpera
usuarios en una fila van a realizar su respectivo pago, el

primero va a pagar en cheque y mientras que la persona que esta detrds su pago es en
efectivo.

Primero damos click al boton  mientras que cliente esta realizando el cheque se coloca la
factura en cero y puede facturar al cliente del pago en efectivo. Luego ya cancelada la

factura, el cliente que termino de hacer el cheque debe oprimir el botébn como pueden

@ FEacturaz en Ezpera

ver en la figura selecciona continuar la factura y esa carga en

. facturay procese a su respectivo pago.

Operador Pedido *‘ ] : o
i o Piecio | DETAL + || BuscarFiscal B p c
e Factura Abierta 1087 0CHNe % H = No By Eonsienbione
Tipa Factuia | Homel v| | BuscarSYS Mo
| Sys No FactuaNo 1087 [ Desouento Il o S @ G T
NeCjente  Clente Desnscho e Lonps =
SR N Tiond G e e bl ENRIOUE PEREZ - (4 Generat compia
o Tiene Cre .
17320485 (] ENRIGUE PEREZ p e s remota
CHARALLAVE EDD MIRANDA PANAMA
Fiif 17320465 PANAME Fecha  05/11/2015 =]
T e . = 1 Iémins Contado -
|Cod|go |Descnpcmn ‘Cantldad [Fremo ‘Desc. ]Total el
Vence  OB/11/2015
TCAPDV ADMINISTRATIVO BASICO 1,00 700,00 0,00 700,00 o 7
ultos
TCAPRO ADMINISTRATIVO PROFESIONAL 1,00 1.000,00 0,00 1.000,00 ey 000
| MTCAPOS MIPOS 12,00 420,56 0,00 5.046,73 Volumen 000
| Fizas 14
i ; Impiimi
i) VerPrecicshdicionalesFRI =) 0o
Wendedse | VENTAS DE OFICINA [+]
Precia 1 0,00 5% descuento Pagado 0.00 ==
Precio 2 B00.00 DETAL 3 Pendients 721900 ; .
£ giesar Pag
Precio 8 46729  10% descuento Al LA
o Descusnio 0% [ | —
Precio 4 £ 20% descuento WA 7% e @ ol
F5 o doble click para seleccionar ] | e LAl S
|
| (ﬂ Descuento Fiia



P s el
T ,
| |No  |Fecha |Total |codigo c1 |cliente | = e
» 1051112015 7.219,00 17320465 ENRIQUE PEREZ T
X
Salir
8

Borrar este documento

|sucursaL | 2

|codigo |cantidad  |DEsCRIPCION [Total

»|Tcappv 1 ADMINISTRATIVO BASICO 700 1
TCAPRO 1 ADMINISTRATIVO PROFESIONAL 1000
TCAPOS 12 mIPOS 5046,73 1

Formas de Pagos:

m Ingrezar Pago

oprima el botén de vy, en

Si la forma de pago del cliente es en EFECTIVO, simplemente

| o Aceptar | La confirmacion que se presenta presione la opcion de Si. Ingresar

pagos.

Aqui colocaré la forma de pago recibida (efectivo, cheque, tarjeta crédito, cesta ticket,

entre otros.), luego oprima.

9F Inaresar Pago — -
Forma de Pago
Monta

Cliente ENRIQUE PEREZ

[=] &

7.219.00

Total Recibo Documentos Restante
Feagresar a Factura 0.00 7.219.00 7.213.00
IND IMDnto IForma de Pago INumero IBanco Icaiano I
j 1 7.219,00 EFECTIVO 2015_11_0E 4



Después se le presenta un anuncio que le pregunta si desea regresar a la factura,

presione Aceptar para luego guardar o imprimir la factura.

P

Confirm

.o. Desea regresar a FACTURA

Tarjeta de Crédito, debe oprimir la tecla de tabulacion y llenar cada una de las casillas

con los datos correspondientes a estas. A continuacion se muestra un ejemplo:

2 |ngresar Pago E Cliente ENRIGUE PEREZ

Forma de Pago Muimero
TARJETA CREDITO AMEX |z| L) 2ms_11_05.18
Monto Banco
721900 [PSNTAEE ~

— ) TotalRecho [Drocumentos Restante
Regresar 5 Factuia 7.219.00 7.219.00 0,00

|No |Mnnto |Forma de Pago ‘Numem |Banco cajano

ﬂ 1 7.219,00 TARJETA CREDI 2016_11_0£

Sila forma de pago es DEPOSITO, debe ir rellenando las casillas con los datos

correspondientes desplazandose de la misma manera, con la tecla de tabulacion.




J Al llegar a la casilla de “Cuenta No” debe oprimir el boton de la

izquierda que se simboliza con puntos suspensivos.
|

Pedidos Devolucionesl

Notas de Entrega | Punto de Venta Transferencias | Consulta

‘ Cotizacion

|
Facturas‘ Caja

i Fa g Cliente ENRIQUE PEREZ
—————— Forma de Pago Mumero
o Acsptar DEPOSITO |z| [ 2015_11_09.09
Monto Banco Cuenta Mo
74300 BANCAFE - [ [zeez32z - —

Tatal Recibo Documnentos Restarte
000 743,00 743,00

]No .J.Monto IForma de Pago 1Numern lBanco | \, Detalle del depasita
j 1 749,00 DEPOSITO 2015_11_0SBANCAFE B D

Fecha . Cuenta Numero Banco
06/11/2015  [IE) 2222222 2015_11_0 BANCAFE

|Banco Cheque No Monto
[+ |EFECTIVD 2015_11_09_03 74300

Al seleccionar CHEQUE como forma de pago aparecen en pantalla otras casillas de
<«
informacion, como n° de cheque, banco del cheque, conformacion de cheque; las cuales

se les deben introducir la informacion correspondiente a cada una de ellas.

Cotizacion| Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta Facturas| Caja | Transferencias | Consulta | Devoluciones

! Cliente ENRIQUE PEREZ %, Imprimir Chenue
————— Forma de Fago Mimero
| o foeptsr | [CHEQUE [=] [ 2015_11_05.15
Monta
| X Cancelar 1.070,00 | EETEEREEGITITS

Total Recibo Documentos  Restante
(.00 1.070,00 1.070,00

1‘ND ]:Honto ]i:orma de Paga jNumem .|Banco .caiano ]

i| 1 1.070,00 CHEQUE 2015_11_0€ 4




Confirm Presione, como

siguiente paso, el boton de Imprimir
.:01 Cologue el cheque en el Impresar, 9 P P

=¥ yluego oprima el botén Cheque vy se le presenta Innprirnir Cheque

E un aviso como el que se muestra a la

izquierda.

A continuacién configure los datos de impresion y coloque el cheque en el impresor en

forma vertical y con las letras mirando hacia la derecha del impresor.

Imprimir F
Impresora
Mombre: HF Deskjet 1010 seres - | l Propiedades. .. I
Estadao: Listo
Tipo: HF Deskjet 1010 seres
Ubicacidn: LSBDII1
Comertario:
Imtervalo de impresicon Copias
@ Todo Mumero de copias: 1 S
1 2 3_ 1.'_2,3_ Mtercalar
[ Aceptar ] l Cancelar

Emizion de Factura Lizta de Facturas

Para ver todas las facturas realizadas solo debe oprimir la pestafia de Lista de Facturas
que se encuentra en la parte inferior de la ventana de facturas. La pantalla que

aparecera sera como la que se presenta a continuacion.



KX
Cotizacion Pedidos; Notas de Entrega | Punto de Venta: Fa Caja | Transferencias | Consulta | Devoluciones
‘ BE il Desde  01/01/2015 (3| |
Factura No ‘Sysno |Orden C. |Cliente Fecha Total Pendiente |VencimientgCanceladal Anuladaj‘ * | Hasta ‘OBHUZOIG@ ‘
4 1084 1 CONSTRUCOTRA ERINA 03/08/2015 1.712.00 -336.,00 03/08/2015 &l NO
i 1085 2 CONTADO 04/08/2015 21.40 0.00 04/08/2015 Sl NO Hoy
Ll 3 3 CONTADO 1210812015 321,00 0,00 12/08/2016 S NO Eeraa
Ll 4 4 CONTADO 12/08/2015 321.00 0.00 12/08/2016 Sl NO Buscar Unafactura |
B B CONTADO 12/08/2015 321,00 0,00 12/08/2016 &l NO 3
: B 6 CONTADO 12/08/2016 321.00 0,00 12082016 &I NO |
7 7 CONTADO 12082015 32100 0.00 120082015 S s} fuiscel ‘
: 8 8 CONTADO 12/08/2015 321.00 0.00 12/08/2016 &l NO ‘
N 5 9 CONTADO 12/08/2016 321.00 0.00 12/08/2016 Sl NO
10 10 CONTADO 12/08/2015 321.00 -436.00 12/08/2016 Sl NO
1 i CONTADO 24/08/2016 107.00 0,00 24/08/2016 &I NO
'l 2 12 CONTADO 24J08/201% 321.00 0,00 24/08/2015 8l NO
: 1088 13 CONTADO 24J08/2015 336.00 0.00 24/08/2015 &l Sl
o 1087 14 TENIGIL 30/10/2015 1.07 0,00 30/10/2016 &l NO
1088 15 CONTADO 30/10/2015 1.07 1.07 30110/2016  NO NO
: 1088 16 CONTADO 30/10/2016 1.07 0,00 30/10/2016 Sl NO
10680 171 TENI GIL 30/10/2016 1.07 0,00 29/11/2016 &l NO I
: 1081 18 ENRIQUE PEREZ 08/11/2015 1.070.00 0.00 06/11/2015 &l NO & lmprimir ‘
R b Lista de Facturas

Puede escribir en “Buscar una Factura” el codigo de la factura que desea encontrar y
oprimir buscar, luego dirijase a la pestafia de Emision de Factura para ver dicha factura, o
también puede bajar y subir marcando las flechas de “Scroll Bar” hasta encontrarla.

Al presionar el boton derecho del raton le aparecerd una serie de alternativas que, si
desea, puede seleccionar. Para que estas opciones sean activadas debe seleccionarlas
con el ratén y apareceran tildadas, como se muestra en dos opciones de la pantalla de la

|un|erda Muewva Factura al cerrar antericr

PModificar Aspecto vy precision de numeros
Usa lector de codigos de barra

Ceolecar Mo de Control

Abrir factura con cliente de contado
Detenerse en cantidad

Detenerse en precio

LN LN LS

Borrar encabezado y pie al iniciar factura

Ceolocar el IVA manualmente
Descargar de linventario los productos elaborados consumidos
Seleccionar el almacen de donde se despachara la mercancia

Deshabilitar el ingreso de page

Deshabilitar el ingreso de clientes

Deshabilitar el cambic de codige al cliente
Deshabilitar Panel de compras en Factura libre

Descontar venta de una base remota = TCA_SQL2005

Cambiar el vendedor 2 una factura

A continuacion se explica para qué sirva cada una de ellas:

Nueva factura al cerrar la anterior. Al seleccionar esta alternativa se le abrird una nueva

factura cada vez que culmine una factura en elaboracion y sea guardada o impresa.




Redondear resultados. Le permite redondear la suma total de cada una

de sus cuentas, es decir, que no le apareceran los céntimos en cada cuenta o total.

Usar lector de cddigos de barra. Si desea puede introducir los cédigos de sus productos

con el lector de codigos de barra, seleccionando esta opcion.
Colocar N° de control. Si desea que el programa le coloque o no el N° de control.

Abrir factura con cliente de contado. Esta opcidn es perfecta para personas que desean
agilizar el trabajo en su facturacién. Ademas si las facturas no requieren de los datos del

cliente ésta es la opcién a utilizar.

Detenerse en cantidad. Permite detenerse en cantidad si la cantidad de articulos varia

frecuentemente a la hora de facturar.

Detenerse en precio. Permite detenerse en precio si el precio cambia frecuentemente en

cada producto o servicio.

Borrar encabezado y pie al iniciar factura. Si desea puede mantener esta opcién
seleccionada, pero si en la factura va incluida un encabezado o una nota a pie de pagina,

para que se mantenga guardada no seleccione esta opcion.

Abrir control de seriales. Esta opcion permite abrir la ventana de control de seriales, que
funciona para aquellos productos que se identifican con un serial Unico para cada uno de

ellos y permite ver; garantias, usuario, entre otras cosas.

Colocar Impuesto manualmente. Permite modificar el Impuesto, es decir, que sea

calculado o no.



Fie Se puede escribir lo que se

A Texto del Pie Sl
I Impartar. | Expaortar “ @ Barar Texto | @ @

desee en el campo de R ——

encabezado y nota a pie de pagina

importarlo de algin documento externo

<4+—

o importarlo.
CLAYWE Tarra: ERLE | | rprirnie |||
" Impirimir Codigos de Barra Zebra

Imprimir etiqueta para despacho
Imprimir el recibeo del pago
Imprimir cheque

Ver factura en pantalla

Copias de Factura = 0

Pax. Iterns por factura = 50

Seleccienar recibe de page

Reirmprimir_factura

Estas opciones de la izquierda le muestran

algunas alternativas a la hora de imprimir.

Para que le aparezca esta pestafia debe oprimir la flechita que se encuentra a la derecha

del botén de imprimir.

Cada una de estas alternativas se describe a continuacion.

Imprimir etiqueta para despacho. Permite imprimir una etiqueta u hoja que indique

todos los datos del paquete para ser trasladado a su destino. En la pantalla que se le

presenta le aparecen todos los datos del cliente; seleccione el tipo de transporte del

paquete oprima a continuacion el boton de imprimir.

@ Impresign de etiquetas para despacho

[E=8(ECE x5

l Imprime las etiquetas

Direccidn de dezpacho
EMRIQUE PEREZ

charallave edo miranda venzl

Tranzporte
AR -
O.Compra

Bultos
1

venezuela Cantidad de Etiquetas 1

Irnprirnir

Imprimir

de pago. La pantalla de abajo muestra un ejemplo:

=N S )

I Imprimne las etiquetas

Tranzporte
bl B

B3

Traznporte Cliente
Tranzporte nuestro
Dormesa

el recibo del pago. Se selecciona para imprimir el recibo



PY & &7 & |[ox -] Tedt 00z

PISOFTCASA DESOFTWERE
DNVERSIONES MIP0S C.A. TORRE
DELTA, AV.ESPARA, PIS0 4 OF 4028

58212.7729744 / -3880553

CLIENTE ENRIQUE PEREZ
RUC 17320465 CONDICIONES  Contade
DIRECCION: - s . YEND 1

TELEFONO:  -33-826386 -

Coédiso Descrincién Cantidad
TCAFDV TCA PUNTO DE VENTA 1,00

Ver factura en pantalla. Aparece seleccionada, por lo general para ver como saldré la

factura en papel.

Copias de Facturas. Permite cambiar la cantidad de

S

copias a imprimir de la factura. i

Max. items por factura. Permite modificar la

Cantidad de Lineas

cantidad de lineas que admite la factura (depende = i

del largo de la factura). [ox [ cancel ]

Impresion de Cheque y Control de Banco.

Desea imprimir el cheque del cliente o cheques independientes

de la facturacion oprima esta opciony le aparecera la pantalla de

Qtroz Bancos




cheque; luego seleccione el tipo de cheque, introduzca el monto del

cheque y oprima el bot6n de imprimir cheque.

A continuacion se muestra un ejemplo:

@ Impresion de Cheques

MHombre y apellido= beneficiarno

r-N Imprimir Chegue @IE“E

FEDRO PEREZ

Ciudad
CaRAaCas

PMonto Total

Bs F. 2.500.00

Fecha
10120015 [1s])

Escribir rmonto en letras
@ 57
Mo

Seleccionar la orientacion
Huorizontal

“ertical Centro

] Ho endozable

Fosician relativa en milimestros

M argen lzquierdo O

W

targen superior O

@ Wertical Derecho

¢ Wertica lzguierdo

== | -]

Tipo de cheque

-

Y también puede llevar el control bancario de tus cuentas

fisd) COMTROL DE BANCOS
Datos

Entrada de Movimientos

Conciliacicn |

ESE B =<5

Sucursal | FRINCIFAL

= Perioda

Seleccione la cusnta

‘ 444444: BANESCO

Cheques

Documento

| " OK CHEQUE
K Cancel |

mee

H
Desde: 01/01/2015 [ o
| Hasta: 300112015 =) | Este Ao | \ 2 Imprimir | | 2 Imprimir Todos los movimientos
Depositos | Cargos Bancarios ] Cheques devuelios ]
Fecha Nuamero Monto

1041/2015 [I=)] 0786536

Salda Inicial Saldo Final
Bs F. 0,00

Beneficiario

[B=. F. 161.57]

500

Disponible
[Bs. F. 161.57]

EMRIOUE PEREZ

|sucursal  |Abonado  |Mo  |Movimiento |Fecha Miimero Ingreso Egreso Anulado
e 55 CHEQUE 1011/2016 O7E6536 500 MO
Sl 53 CHEQUE 301042015 o 1605 NO
sl 54 CHEQUE 3010/2015 1234567890 0 1.07 NO

m




Punto de Venta |
La ventana de punto de venta permite realizar facturas

de manera mas rapida. La facturacion es mas sencilla ya que se omiten algunos pasos y
se presenta menos informacion que en la ventana de facturas. Algunos tipos de negocios
como; supermercados, tiendas, etc., no requieren, en su factura, el detalle del cliente, por
eso la pantalla se abre directamente con cliente de contado (nombre que se le da cuando

no se toman los datos del cliente).

Estos negocios, por el volumen de venta, requieren también gran rapidez en su
facturacion por esto siempre encontramos en punto de venta una factura abierta, cuando
creamos un producto nos crea otro espacio automaticamente, en fin se omiten algunos

pasos para agilizar el proceso de facturacion.

Si no ha abierto la caja del dia le aparecera este

Warning @
anuncio que se muestra a la izquierda. Dirijase a la
! . Hasta que no s cierre |2 caja del diz antenior
ventana de Caja y abrala Caja yseinicie la de este dia no se puede facturar
Después de abierta la caja dirijase a la casilla de [ ok |

cbdigo y con el lector de codigos de barra marque el
producto, puede hacerlo también del modo tradicional colocando el primer nimero o
letra del codigo, presiona enter y le aparece la lista de productos, seleccione el mismo y

oprima nuevamente enter. La pantalla siguiente muestra un ejemplo:



Lista Articulos

m4 L Ver todos

Regresar Sin cambio

Cédige  |Descripeién |Referencia [DETAL  |PRECI

001 GASTOS DE PUBLICIDAD 0,00 0,93

002 LAPTOPS 0,00 0,00

o1 PRUEBA 0,00 1,16

CERTI000; CERTIFICADO DE REGALO 200 200,00 200,00 2

GASTO0001GASTOS DE ELECTRICIDAD 0,00 0,93

GASTO002GASTOS DE TELEFONO 0,00 0,00

MUEB MEBLE 232,00 232,00 2

PO001  CEMENTO PORTLAND GRIS 0,00 0,00 ,

PO002  MADERA PARA ENCOFRADOS 300,00 30000 31 |[FleT |Fte G

SALDO  SALDO AL 30_08_2015 0,00 0,00 ) )
SERTIO001CERTIFICADO DE REGALO 100 100,00 100,00 1| REXalents

APy TOAPUNTO DEVENTA o e oo ] =
TCA POS TCA MIPOS 0,00 0,00 Ubicacion - caracteristica
TCA PRO TCA PROFESIONAL 0,00 0,00

o= »

Dirijase a cada una de las casillas y modifique lo que desee y; si desea afiadir otros
productos repita el procedimiento. Luego de haber introducido todos los productos

seleccione su forma de pago.

(| Pockd @ |

Cotizacion | Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta‘ Facturasi Caja | Transferencias | Consulta | Devoluciones
Operador Pedido 1 ) - o
2 Precio | DETAL +~ | BuscarFiscal B
o B = Factura Abierta 1093 0CHa | B 2] No B =
| TpoFacurs [Nomal =+ | Buscar S5 Ha
Sys No Ftwela 108 [Dowmno e ©) ExctassEoms
f Desnacho e Compia |
N? Cliente Cliente NeT & il ENRIQUE PEREZ - E& Generar compra
17320465 [ ENRIGUE PEREZ o Tiene Credito disponible i
(-] ENAE 4 CHARBLLAYE EDIOD MIFANDA YENZL e
charaliave edo mitanda vendl venezusla
it 17320465 VENEZUELA Fecha  10/11/2015 |
— — - - Téminos  Contado -1
ICodlgo iDescnpcmn ICantldad iF'recm iDesc. JTotaI = d
Vece  1011/2015 i 1
TCAPDY  TCAPUNTO DE VENTA 1.00 700,00 0,00 700,00 — . Lerta |
ultos
TCAPOS TCAMIPOS 1,00 500,00 0,00 500,00 b Fs 00 @ Deshacer
MTCA PRO  TCA PROFESIONAL 1.00 1.000,00ggeRe 0] 1.000,00 St 000 i
Fiszas 3
Elbos  CLAVETem: ENF| 2 mpimi
Wendedor | VENTAS DE DFICINA []| D
Pagado 000 =
Pendients 235400
e L (S
Subtolal 220000 ipereenieso
|5 || Descuenta 0% ol
‘ L WA 7% 15400 |
Total 2.354.00 |
{5 =N
e = = (| QM peseueniorio




Si la forma de pago es en efectivo oprima el botdn que se muestra a la
izquierda.
Luego se le presenta la siguiente pantalla que le calcula el vuelto a entregar, al cliente,

segun la cantidad recibida. Para finalizar oprima Aceptar.

' |
Cotizacion| Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta Facturasl Caja | Transferencias | Consulta | Devoluciones
i
= | Cliente ENRIQUE PEREZ

——— Forma de Pago
| o dceptar | EFECTIVO =] &

—————— Monta

X Cancelar | 235400
: Total Recibo Documentas Restante

Regresar a Fachura 0.o0 2.354.00 235400

|N0 ]Monto ]Forma de Pago ]Numero IBanco cajano ]
* 1 2.354,00 EFECTNVO 2015_11_1C 6

En otra forma de pago puede introducir el pago en cheque, depdsito, tarjeta de débito y

crédito.

El procedimiento a seguir es el mismo explicado anteriormente en la parte de facturas.



Pedidos | . . ..
Si desea colocar los pedidos de sus productos o servicios

dirijase a la parte superior de la pantallay oprima en la pestafia que dice pedidos.

Esta ventana funciona de la misma manera que la de facturacion.

MO Cliente

17 s Comencemos, de igual manera, por la casilla de N° de Cliente, que en este
caso es la que se encuentra debajo de la palabra pedido, como se muestra en la imagen
de la izquierda, en el cual colocara letras que identifiquen a ese cliente en su pedido,
luego oprima el botdn que se encuentra a su derecha y que posee puntos suspensivos; a

continuacion coloque el Rif y el nombre de la empresa o persona, y presione Aceptar.

@ Informacicn basica del cliente
[¥] Guardar en base de clientes Aceptar LCancelar
Cadigo del cliente RUC D Contirbuyente
15174713 15174713 [ Contrbuyente - |
Mombre v apellido o Hombre de la empreza
YEMI GIL

Direccion

caracas df venezueld

Ciudad Area Teléfono
vEnezuela 53
E b ail

&3P Lbrir la Ficha de Clientes

Ne D.E.Ii
del Clierte | Dirijase a la casilla de N° O.C. del Cliente. Coloque el numero de

orden de compra del cliente.

Luego utilice la tecla de tabulacion para avanzar hasta que llegue a Codigo, donde
colocara el mismo que corresponda al producto o servicio que desea en el pedido, luego

guarde o imprima dicho pedido.



i - - = : — e
Cotizacic’m‘ Pedidos Notas de Entrega‘ Punto de Venta| Facturasl Caja iTransferencias ‘ Consulta Devolucionesi
|T|E] Ej@ oA Pedido N®2 | Fis ‘@@ Buscar Pedido
uscar Detalle
Na Tiene Credito disporible NeOC e .
NeCiente  Cliente . Demecd G L Forma Libre ‘ Flazo 3 dias -
16174712 (L] YENIGIL B | TENGL - T—
Precio [DETAL v|  Vence 11122016 ()
CARACAS DF VENEZUELA CARACAS DF VENEZUELA
VENEZUELA VENEZUELA b
RUC 18174713 Fecha 11/11/2018 [T
Desciipcion
|Cediga |Desciipeion [Cantidad _|Precio [Descuent o |Total |Facturad |Adicional |
TCA PDV TCA PUNTO DE VENTA 0,00 700,00 0,00
1002 LAPTOPS 0.00 500,00 0,00
Elsbora CLAVE Transporte ITBMS ~ Abonad
VENTAS DE FICINA 000%
Hendeds =] Facturai el pedido Desclidd
Mantener Back Order 1TBMS 7%
.. No Abanes i
Instucciones de Emb:
Instriccionss de Embaraue: o 9

Caja

La ventana de Caja permite llevar el control de las facturas realizadas cada

dia. (Se recomienda al usuario esta muy pendiente de con las fechas)

& i Caia Dicha caja debe ser cerrada cada dia y abierta cada vez que se inicie

— la facturacion del dia. EI mismo procedimiento debe ser realizado al
errar Caja

hacer un pedido o una cotizacién.

Fondo en Caja Para dejar efectivo disponible en caja seleccione este boton.

-

| Reqresar

Esta es la pantalla que aparece cuando se |8 Dejar fondos en Caja

oprime dicho bot6n, donde se muestra la Fonda Fiio en Caja

o Fondo para el turna siguiente

cantidad que entra a caja, Efectivo en Caja,

y la que se queda disponible, Fondos que

guedan en caja.



Entregas - Salidas Si

cancelar una factura pendiente o

desea @ Salida de caja

‘ { thena || o Aoeptar

E=5ECR )

Imiprirnir

‘ Lancelar H

Fecha

hacer alguna devolucién de dinero, | Mimeo  Mativo

8141 DEVOLUSION POR CAMBID 11A1/2M5 [1;5“
oprima este boton. Debe colocar el | o0 Frectido po e
motivo de la salida de dinero, el ) =
monto y la persona que recibe
dicho monto; como se muestra en
el ejemplo de la izquierda.
Vales Para justificar y dejar constancia de la salida de dinero de caja

seleccione este boton.

@ Salida de caja - Vales

of hceptar

Mimera Motivo

8141 CABIO ARTICULO MENOR WALDR
Monto Recibido por

&l ENRIGUE

(=8 el =

Irnprimir

‘ Cancelar H

Fecha
11112015 [1—=SFJ

A continuacion se presenta la ventana de Caja.

Caja - detalle

Lista de Cajaz

De la misma manera que en
pagos o devoluciones
introduzca el motivo, el monto
y la persona que recibe el

dinero.

Esta pestafia, Lista de Cajas, sirve para ver las

cajas de cada dia. Puede seleccionar la que desee ver y regresar a la pestafia de Caja-

detalle.



Coﬁzacién| Pedidos| Notas de En(rega| Punto de Venta| Facﬁuras‘ Caja

|Consu|h Devoluci

Caja - detalle ‘ Lista de Cajas ‘
m AﬂlERTA m 3 Abrir Caja
4 CLAVE 06/11/2015 03:05p € Cerrar Caja
No : |Factura Nollngre |Egreso !Forma de Pago |N|]mero |Banco ‘ *| |Formade pago |monto i
M 1 FACTURA 18 1.070,00 0,00 CHEQUE 2015_11_0EBANCO DE PANAMZ | M|CHEQUE (& Reabrir esta caja
_| 2 FACTURA 19 107,00 0,00 DEPOSITO 2015_11_06 BANCAFE N DEPOSITO
_| 3 FACTURA 20 749,00 0,00 DEPOSITO 2015_11_0¢ _|TARJETA CREDITO Eapoiia 2
| 4 FacTura 2 248,24 0,00 DEPOSITO g BAC PANAMA Reporte X - Tumo
_| 5 FACTURA 2 428 0,00 TARJETA CREDITO2015_11_0¢ BANCAFE =
_| 6 FACTURA 23 48,4 0,00 DEPOSITO 2015 11.06
F i &) Imprimir Caja
& Consolidado Mensual
Fondo en Caja
e Entregas - Salidas
Ingreso de efectivo
Vales
%4 Eliminar movimiento
————
‘ Cotizacié | F lNohs de g I Punto de Venta| F ‘ Caja ‘
Caja - detalle Lista de Cajas ‘ ‘
01/01/2015
Ver Todas Las Cajas. Ml = Imprimir Lista 2
11/11/2015 & tmp,

[ |io_ iSu cursal Ilespo;mlble Apertura Cierre |Saldo ' E_' Ei _! Enti d | =

8] 1|CLAVE 1112015 111112015 100,00 0.00 0,00 100,00

Tt 1 CLAVE 11/11/2015 11M11/2015 100,00 0,00 0,00 100,00

G 1/CLAVE 107112015 111112015 100,00 749,00 0,00 749,00 100,00

5 1/CLAVE 0971172015 1011/2015 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00
¥ 4 1/CLAVE 0611172015 09111/2015 100,00 2426,76 0,00 2426,76| 100,00

3 1|CLAVE 0611172015 06/11/2015 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00 W

2 1 CLAVE 3001012015 31110/2015 100,00 3,21 0,00 321 100,00

1 1/CLAVE 03/08/2015  30/10/2015 0,00 335340 336,00 2917,40 100,00

i

F3 Busqueda, F4 Nuevo Cliente F5 Historia Cliente,F6 Calculaclora, F7 Ingresar Vendedor, F8 ocultar direccion

11/11/2015 Sucursal =1

Usuaric CLAVE Ctrl+ N Nuevo/Ctrl+ G Guardar/Ctrl+1 Imprimir/Ctrl+ C Cancelar/Alt+A Aceptar/Alt+C Cancelar; F10 Edita Descripcion




Consulta

En esta ventana puede buscar la informacion que desee

sobre sus productos o servicios. Con introducir el codigo del producto a

buscar, en Buscar por Codigo, o su descripcion, en Buscar por Descripcion, puede

encontrar el precio ya sea por unidad o no, la cantidad de existencia en el almacén, la

ubicacion, entre otros.

Procisoft 2
Cotizacién‘ Pedidos| Notas de Entrega| Punto de Venta| Facturasl Caja ITransferencias‘ Consulta Devolucionesi
‘Buscar por Gédigo  Busear por descripcion : :
— e <+— B
Cééﬁiqo PRECIO fsin via) PRECIO Unidad Al -
TCA POV 700.00 700.00 | UN L
Descripsion CoDIGo DESCRIPCION marca models
TCA PUNTO DE\./ENTA e s
Ubicacidn Fisica (Estanteria) Ultimo Costo Ultimo Proveedor TCAPRO TCA PROFESIONAL
= . i
Precio Referencia 0,00 0.00
Pracio Detal 700,00 700,00
Frecio Distribuidor 0.00 490,00
Precio Mayor 0.00 400.00 | _|ALmecen |Esistencia__|C: [Transio [ Dispomible | -
| M PRINCIPAL -2.00 0 0 =2 Ly
Modelo “ AZUERO 0.00 0 0 0
i, DEKEL_HOSTELS 0.00 0 0 0
5 2423 0.00 ] 0 0
= 234234 0.00 0 0 0
Color 234234 0.00 0 [} 0
|TiTULD |con |PRE C|PROVEEDOR |FECHA | -
D] |
) T
Casa de Software, S.A. |

En esta pantalla podra llevar el control de la mercancia que se traslada de un almacén a

otro.

Dezde el almacen

FRIMCIPAL

el signo de mas, de la barra de navegacién, luego debe

De la misma manera que en Hasta el almacen
AZUERD (]

Facturas se comienza oprimiendo = =

seleccionar el almacén de donde sale la mercancia y después el almacén a donde llega la

mercancia.



| | | | | 5
Cotizaciénl Pedidos% Notas de Entrega | Punto de Venta| Facturas| Caja | Transferencias

-
Consulta | Devoluciones‘
L il 1%

1]

BEE

Fecha 11/1172015 (B

Elaborado par Despachado por

CLAVE -

:_ ‘ 7 Transfesi preci
T vcostos

‘E]B [« 3 Transterencia Orgen o
Trarsferencia de Mercancia entre aimacenes Namero de Recepcion
No
Desde o almacen Hasta ef aimacen
PeciFeL T = Fechs 117172015 (Sl Buscar trarsferencia
Nambre de Cliente
|_|codioo Canlidad |Descripeion [V_tacal]v_remota
1 LAPTOPS NO ND
1 TCAPUNTO DE VENTA NO NO
Ediar Amscenes ‘ &
l—‘ Total ltems Despachados H
1 Deshacer
Transfeencies | Listada |

A continuacién dirijjase a la casilla de codigo y cologue el mismo g

correspondiente al producto a transferir, luego la cantidad y la |

descripcion del producto; y por ultimo oprima guardar, cancelar y/o

imprimir.

Cotizacion

Deshacer |

En la ventana de cotizacion podra colocar sus productos o servicios, con

las cantidades deseadas, que determinado cliente le proponga realizar.

M2 Cliente

»

De la misma manera que en Facturas o en Pedidos, comience su cotizacion

por la casilla de N° Cliente, una vez cerrada la caja del dia anterior y abierta

la de ese dia, luego coloque letras que identifiquen a ese cliente en su cotizacion,

oprima el boton que se encuentra a su
derecha y que posee puntos suspensivos; a

continuacion coloque el Rif y el nombre de la | %=

) Informacién

Cadigo del clients
16174713

YENI GIL

basica del cliente

RUC
15174713

Nombre v apelide o Nombre de 2 empresa

[] Guardar en base de dlientes ‘ Aceptar Cancelar

ov Contirbuyente

Contribuyerte -

racas df venez

empresa 0 persona, y presione Aceptar. Luego |

utilice la tecla de tabulacion para avanzar hasta

gue llegue a Cédigo, donde colocara el mismo

vel]

Area Teléfono
58

& Abri |a Ficha de Clientes




Prociisoft €.

que corresponda al producto o servicio que desea en la cotizacion, la

cantidad, descuento; luego guarde o imprima dicha cotizacion.

Oprima la tecla de tabulacion si desea colocar varios productos o servicios.

o Tiens Credio dispanible
NE Cliente Clients
15174713 ] WENIGIL

Despacho
YENI GIL
CARACAS DF VENEZLELA

VEMEZLELA

O Ao
Cotizacién Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta| Facturas| Caja | Transferencias | Consulta | Devoluciones
= ?
i B R B [P P ES ﬂ? ? Buscar
scuzhto

PRUEBA PARA VER EL PASO
DEL BLOB

Consignado A

3
falidez 30

(DBlmage1]

RUC Fecha 121172015 Vence 12A2/2015
7|Cédigo |'Descripci6n |cantidad |Precio 7|;I'otal |Peso Volumen -l P
" [002 LAPTOPS 1,00 500,00 L0 0,00 0,00
» TCAPUNTO DE VENTA 1,00 700,00 FZLGLI 0,00 0,00 5

- Parer sin mpest

Subtotal 1.200,00
Descuento 0% 0,00 % Duplicar esta Cali
i LE) 84,00 Deshacsr

| Tetal 1.284,00

Al oprimir este boton de Facturar la Cotizacién, todos los datos

& Facturar la cotizacian

facturada; y a continuacion imprimida y/o guardada.

de la cotizacion pasan a la ventana de Facturas, para ser

Fecha 12411/2015 Yence 1241272015

H En esta casilla, que se encuentra a la izquierda, se colocara el plazo de
30

pago; el cual presenta una serie de opciones, es decir, si el pago seré

| de contado o si seré otorgado un crédito, en este caso se presentan

varias opciones de plazo para este crédito.




DESCUENTO DE 10% Sl e
Esta casilla de Condiciones es utilizada para colocar ~ ©ANCELA ANTES DE 30 DIAS
EN EFECTIVO O
las notas que usted desee acerca de esa o todas TRANSFERENCIA|
las cotizaciones, es decir, si desea poner
condiciones de pago, condiciones de producto, de la entrega de mercancia, condiciones

de descuento, entre otros.

[
Cotizaciéni Fedidosl Notas de Entrega| Punto de Venta| Facturasl Caja |Trans!erencias ' Consulta | Devoluciones

oL . LT T cotizacion Abierta F *Buscer |IFees [oea || IBUSCARCOHiESCion
Eompras delclints|| pesouento atiouio || B Calouladora | Fomate [Nomal | 0
FoTiene Ciedlo depanble ; ~ PRUEBA PARAVERELPASO - | Validez. :
NE Gl Clente Despaho Consignars &
15174713 [L.] WEMI GIL YENI GIL ¥ DEL BLOB JUE!V
CARACAS DF VENEZUELS _»
WENEZUELA (DBlmageT)
RUC Fecha 12/11/2015 Vence 12/12/2015
|cédigo |Descripcion Cantidad _|Precio |Total Peso Volumen - J —
LAPTOPS 1,00 500,00 LI 0,00 0,00 &
TV TCA PUNTO DE VENTA 1,00 700,00 FOLLLINN 0,00 0,00 &
Bultos Peso Volumen
2 0,00 0,00
|4
| subtotal 1.200,00
Descuente 0% 0,00 | = Dupicar esta Cotizacian
MEMS 7% | 8400 |  (pesee
L | Total 1.284,00 -
Emisidn de Cofizacidn Lista de Cotizaciones Para ver el listado de las cotizaciones realizadas a

lo largo del afio debe oprimir la pestafia de Lista de Cotizaciones. Si desea ver alguna
cotizacion en especial puede subir y bajar, con el cursor del raton, marcando las flechas

de “Scroll Bar”.

Determinada cotizacion puede verla detalladamente al dirigirse nuevamente a la pestafia

de Emisién de Cotizacion.



W oo
Cotizacién Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta | Facturas| Caja | Transferencias | Consulta | Devoluciones

Desde 01/01 /22015
T e [ FeECS
Hasta 1271172005 [

Buscar Cotizacién Buscar | [ DeshacerBusqueds |

|Cotzariin N2 | Cliente: |Fecha |Total |Vencimien o
» 2 YENI GIL 1211172015 Bs 1.264,00 12/12/2015
3 ENRIQUE PEREZ 1241172015 Bs. 0,00 12/12/2018

Emisiér de Cotizacién lisia Ae GolEndines |4/

COMPRAS

La ventana de Recepcidn es utilizada cuando se compra mercancia en la empresa, y en

inventario recibe el nombre de Compras.

!j Para comenzar a introducir las compras realizadas debe primero, oprimir

(+) y seleccionar el proveedor de la mercancia

FISOFT CASA DE SOFTWERE

comprada.

Plazo Contado Fecha 121172015 [El] En la casilla de Plazo coloque, en
(30,45 ,60 y 90) si el pago es a crédito. Inmediatamente después le aparecera el

vencimiento.

Al llegar a cddigo coloque los que correspondan a los productos recibidos v,
nuevamente, con la tecla de tabulacion, coloque la cantidad y el precio de dicho(s)

producto(s). Al terminar de introducir los datos, guarde la informacién.



Factuia 1236456 Plazo 30Dfas Fecha wzmE  (HE)
0 Compra Vencs DS/03/2018  Elaborada por: CLAVE. WG
Control 1464156 || Cansignacian — e —
[ IIMPORTACION H = | B fngreser Pagos
Cédig |Descripcion |Cantidad [Precio Unitarin | Descuerto 3 Manto Desc Tatal Precio_Venta | Casto_unitar Costo Elsboracif ~
¥|o0z TRAJES CASUALES | 50 2500000 z 0 1250000000 3500000 | 23500.004.25000000 K|
[DBimagel]
i
7 Risshii la compra
14,250.000.00
i  Anular
2™ »
Subtotal 1250000000 TENS 7% [ E750010 S
Descuento 0% 0,00 0% 0o
Descuenta 2 0% 00
I & Guardar
Descuenta 3 0% 000 Tolal
R 0.0 Oras Costos de esta compra
Flete o o0 Pracesar |a compra
T AREEEpCION O HeTEAncl S Listado de Entrada de mercancia

17/02/2018 Sucursal =1 Usuario CLAVE Entrada de seriales = Ctrl+5

- Con el botén derecho del raton despliegue otras opciones de compras, que puede

seleccionar, como:

<,

Colocar IVA 3 mano

<

Colocar ultimo costo al insertar
Cancelar =i es de Contado
Fedondear Resultados
Decimales en Cantidad =0

Decimales en Precio = 2

<

Detenerse en Cantidad

<,

Detenerse en Precic
Usa lector de codigos de barra

v | Detenerse en descuento

Ingresar los precios de compra como PYP

Pasar Costo de Compra a Costo de Referencia y Recalcular Precios de Venta

<

Igualar precics en las sucursales o almacenes

<,

Cambiar las cantidade y precics por el detalle del empaque




Liztada de Entrada de mercancia

Para

poder ver las compras realizadas en el dia o en dias, meses y afios anteriores dirijase a la
pestafia que se encuentra en la parte inferior de la ventana, Listado de Entrada de
Mercancia. Aqui encontrara el listado de compras del dia y, si desea ver compras

anteriores a las de ese dia, oprima en Desde 15, para ver las de determinado dia.

=D
Desde OV/OT/201E (@) [ Hoy | Valor abuscar = [2][B]
Hasta 12A11/201E (] | Estedfio |  Buscarpor FacturaNo - E|E|[IJ|T|
N2 |Entrada Almacén No |Fecha ]Proveedol ]Total |\-"encimient0 1Fac:t.NE H.E.N? 0.C. N® ]
18/18 124122015 FISOFT CaSa DE SOFTWERE 000 12411/2M5 18 a
] 13|13 304042015 AZUERO PEDASI, 5.4 160,500 301042015 13 1}
] 1414 3041042015 PORYEEDOR SUCURSAL UM 1.07 20M10/205 14 0
: 1515 a040/2015 PORYEEDOR SUCURSAL UM 1.07 2010205 15 0
| 1616 a0M0/2015 PORYEEDOR SUCURSAL UM 0,00 20410/25 1E 1]
Ll 17117 30410/2015 FROVEEDOR DOS 1.07 20M10/2M5 17 1]
L 12012 05/10/2015 AZIUERD PEDASI, 5.4, 2,500,000 05/10/2015 12 a
12012 0140/2015 AZIIERO PEDASI, 5.4 556400 011052015 12 a
] 13[13 014022015 CABLE OMDA BE.875.00 01410/2015 13 a
] 11 45345 14/08/2015 CABLE OMDa& 1.960.00° 14/08/2015 45345 1}
] 10 324234 13/08/2015 CABLE OMDa& 11.200,000 13/08/2015 324234 0
: 8 12454 03/08/2015 PRIMER PROCEEDOR 312100 03/08/2015 12454 0
_ 9155454 03/08/2015 CABLE OMDA 1E0.50 02/02/2015 155454 1]
11 01/01/2015 AZIUERD PEDASI, 5.4, 299,88 01/01/2015 1 a
Para ver las de otro mes oprima el botdn de Este Afio y luego oprima, >

nuevamente 15 en Desde y avance o retroceda con los botones que se indican en los

extremos de este parrafo.

| 1« | Deigual manera se procede para ver afios anteriores ya que puede [ »

avanzar o retroceder de afio con los botones de los extremos.

[4][4] enerc, 2015 [»][m]
lun mar mié jue wvie =ab domr
] 2 3 4

5 6 7 & 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 A1 22 23 24 25
20 27 8/ 2 30 3A




PROVEEDORES

En esta ventana podra colocar todos los proveedores de su empresa. La ventana que se
presenta es muy similar a la de Clientes, es decir, que de la misma manera introducira
todos los datos de sus proveedores. Comenzard, como en clientes por N° de Cliente,

luego con la tecla de tabulacion, podra desplazarse hasta llenar cada una de las casillas.

. Al terminar de introducir toda la informacién de un proveedor deberé guardar

dicha informacion.



[ : G e == g
@ Practlsﬂﬂ@_l’_r%dmﬂ -INVERSIOMES MEVACOMP C.A- S -1 CLAVE

|| Archive  Edicién  Estado de cuenta
Proctisoft 2.
el | [l [ ] e Opn

istado Proveedores

2
EUC
N1

Empresa YENIGIL

Ubicacion Teléfonos

Direccidn Cod Pais Cod  Teléfono

Oficina
Celular Fas

Cindad ~ CPostal Estado  Pais

CIUDAD  CPOST: ESTADO E.2ail

Papina Web Internet

Contacto principal

1_'&_!_3_:10_ a_Bu__sg:gr_ : Seleccione el Campo

[Codigo 3

Si desea introducir mas proveedores dirijase al signo (+), de la barra de navegacion, para

comenzar con un nuevo proveedor.

Una vez introducido sus proveedores, puede buscarlos por: Codigo, Empresa, Direccion,
Ciudad, Teléfono, Contacto.

Selecrione el Campo

C&g hd
T~ Luego coloque, en la casilla de la izquierda a la anterior, el codigo,
Direccion
Ciudad
Telefono
| CPostal
Vendedor
'Zona

numero o nombre del cliente a buscar.

Texto a Buscar
1317 I+i

Al seleccionar Reportes podréa ver el listado de los proveedores de la empresa. En éste

aparecera la informacion mas importante de cada proveedor.
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PISOFTCASA DE SOFTWERE
INVERSIONES MPOS CA. TORRE
DELTA, AV. EPANA, PISO4 OF 405
Ciudad

AT /3880353

13112015

Nombre

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACONME

MEVACOMP

MEVACOMP

PISOFT CASA DE SOFTWERE
FIS0FT CASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
FIS0FT CASA DE SOFTWERE
TIS0FTCASADE 0FTWERE
PISOFTCASA DE SOFTWERE
FIS0FT CASA DE SOFTWERE
TI80FTCASA DE 0FTWERE
FISOFT CASA DE SOFTWERE
FISOFT CASA DE SOFTWERE
TIS0FTCA%A DE S0FTWERE
FISOFT CASA DE SOFTWERE
TIS0FTCASADE 20FTWERE
TISOFT CASA DE SOFTWERE
FIS0FT CASA DE S0FTWERE
TI80FTCA%ADE 0FTWERE

CLIENTES
En esta ventana usted podra colocar todos los clientes que poseen su empresa 0
negocio, especialmente si posee clientes fijos (que compran frecuentemente). Ademas al
realizar facturas, pedidos o cotizaciones dirigidas a estos clientes, cuyos datos ya tiene
guardados en clientes, tendra la facilidad de conseguir su nombre con sélo introducir la
letra inicial del mismo nombre o apellido; y al oprimir Enter en el mismo le aparecera,

inmediatamente, todos sus datos.



@) Practisoft® Clientes  -INVERSIONES - S 1

Archivo Edicién Reportes
Practiso
b - el b=l | 50 - @ sucursales || 1Bl Estadode cuenta | [ Hovimentos kel & Listados 218 | i
Ficha del Cliente | Listado de clientes
Informacion Basica ; =
N Cliente Codigo Cliente RIF DV Contibuyente Zona de Ventas Bl
14806635 JUAN CARLOS 14806655 CLOK3 | [+ .
(FOTO)
— Teléfonos
e Telfl Tel2
MERIDA =
- . E-Mail
Web Site
Lontacte principal Condiciones
Linea d Crédito Descoento %
DiasdaCap ol
Tipo de precio para sste clisnte Plazos
Vendedor Nombre completo Contado -
| VENTAS DE OFICINA [=] (]
Datos del Trabajo RactE
Empresa TelefonoEmpresa 1.070.00 ¢
N 3

Direccionl

Referencias  otros datos
Coomentario:

B Para comenzar, oprima el signo de (+), luego coloque el codigo de identificacion del
cliente, que puede ser las letras iniciales de su nombre, en la casilla de N° Cliente, luego,
con la tecla de tabulacion, coloque el nombre de la empresa, el Rif y el Nit de la empresa
o persona (el Rif que es su N° de Cl), Zona de ventas (ubicacion de la tienda o negocio),
direccion, ciudad, cdédigo postal, linea de crédito, descuento ,estado, pais, contacto

principal (en el caso de que sea una persona natural el nombre de la persona debe

colocarlo como contacto principal).

Después de haber introducido todos los datos del cliente dirijase al boton de
guardar, que se encuentra en la barra de navegacion. Si desea, una vez introducido sus

clientes, puede buscarlos por: Codigo, Empresa, Direccion, Ciudad, Teléfono, Contacto.

tecsoned Luego coloque, en la casilla de la izquierda a la anterior, el codigo,
Apa

numero o nombre del cliente a buscar.

.Di.re:cion Texto a Buscar
Ciudad =

Telefono 1517 I=:
[CPostal

Vendedor
‘Zona




A continuaciébn se presenta un ejemplo de lo mencionado

anteriormente.

Archive  Edicién  Reportes

@ sucursales

1E] Estado de cuenta

Movimientos & Listados

‘ Ficha del Cliente| Listado de clientes

. En la pestafia de Listado puede ver todos los clientes que
posean el mismo Codigo de Area, Ciudad, Contacto, C. Area , Fax, Postal o nombre de la

Empresa.

Archive Edicién Reportes

Prociso
S T U RN B REE RO @ sucursaies | (5 Estaco de cuenta Hovimientos Listados 2 18 |4
Ficha del Cliente| Listado de clientes
rlNo 'iaa'rdiigo' "|Che;t.=; ) |R\F iC areal'i’;é}ona |C.areai%a iD\reccia‘n1 [pireccién 2 |Ciudad |Vende:&or |Zaa:|T'
» 31 CONSTRUCOTRA ERINA 1 1234-56789 & PANAMA 1
} 5 17320465 ENR\OUE PEREZ '1732D465 58 19263-96 charallave edo miranda ver venezuela !
| 20 OTRO CLIENTE WEWEWEWE WEWEWEWEW PANAMA 1
3 33 (YENIGIL 15174713 | CHARALLAVE PANAMA 1
| 4.4 YEMI GIL 4 391 PANAMA 1
{ 6 15174712  YENIGIL 15174713 58 caracas dfvenezuela venezuela 1




INTRODUCIR DATOS.

@ Practisoft® TCA - Administracion

Archivoe BLUGETESEEEGES Procesos  Reportes  Autorizacion  Preferencias  Ayuda

Inwventaria Fisico...

Clientes... Ctrl+L
Proveedores... Ctrl+R

Vendedores..,

En introducir datos podra seleccionar cada una de estas opciones.

Inventario Fisico, que ya ha sido explicado anteriormente, podré introducir toda la

informacion acerca de sus productos o servicios.

Clientes (acceda al médulo de clientes).

Proveedores (acceda al médulo de proveedores).

Vendedores (acceda al médulo de vendedores).

Es este menu las opciones Clientes y Proveedores nos llevaran a las pantallas ya

explicadas anteriormente en el apartado Clientes y Proveedores en los iconos del

sistema.

Vendedores

gl f=T= [Tl {1 Procesos Reportes Aut

Esta ventana de clientes no sélo sirve para tener

Inwventaric Fisico... Ztrl+1
Generador de cadiges de inventario

todos los datos de sus clientes, sino que también

Facturas antericres

CErl+L
Prowveedores... Ctrl+ R

Clientes...

le permite tener los de sus vendedores o

empleados.



Ficha Vendedor | Listado de Vendedores
Cddigs Sucursal ~ Nombre Apellido Cédula
2 1 ENRIQUE PEREZ 17320465
Ubicacion RIF
Direccién de (o771 p T T AVE EDO MIRANDA VENEZUELA

Hahitacion

Tipo de comisionista o empleado
SUPERVISOR -

CIUDAD | C-POST.ESTADO PARIS

Teléfonos
CArea Telefonos

% |0serre EMail

erp@hotmail. com

Duplicar los vendedores a
otra sucursal

i

Ficha Vendedor | Listado de Vendedores

En Listado,

podré ver todos los empleados que ha introducido
en la ventana de Ficha vendedor. Puede seleccionar
alguno y volver a la ventana de Ficha vendedor para

ver los datos del vendedor.

Ficha Vendador  Listado da Vendedores

Cadigo |Suc ‘Apellido Nombre ‘Te\éfuno |Te\éf0n02 |C0m\sm’n 4
i 1 1 OFICHA VENTAS DE ningun:
i 1 11PEREZ EHRIQUE 09778 ningun:




PROCESOS.

Repu:urtes. Autorizacion  Prefe

Facturacion Ctrl+F

Ingreso de productos elaborados

Compras - Ingreso de servicios

Contratos y planes
Ajustes de Inventaric

Cobranzas

Pagos

Libro de Ventas
Libro de Ventas x Impresor Fiscal

Libro de Compras

Bancos

Imnprimir Cheques

Cambic de precios
Cambiar el ITEMS

Control de Seriales

En procesos podra dirigirse a cada una de las opciones que se muestran en la pantalla de

la derecha.

Facturacion (acceso al médulo de ventas).

Ingreso de productos elaborados. Permite introducir la cantidad de productos

elaborados que desee. Inmediatamente serd ingresado en el inventario.

Compra de — Ingreso de servicios

Contratos y Planes

Ajuste de Inventario

Cobranzas. En esta ventana se realizan las cobranzas por factura o por recibo del

cliente.

Pagos. Se realizan a proveedores 0 a vendedores.



Libro de Ventas. Se presentan todas las ventas de realizadas en el
mes. Aparecen los totales en ventas, ventas exentas, ventas de exportacion, ventas a
contribuyentes y a no contribuyentes, total en impuesto y todo el detalle de cada

documento o venta del mes.

Libro de Ventas x Impresor Fiscal

Libro de Compras. Se presentan todas las compras de realizadas en el mes. Aparecen
los totales en compras, compras exentas, compras de exportacion, compras a
contribuyentes y a no contribuyentes, total en impuesto y todo el detalle de cada

documento o compra del mes.

Bancos: Este mddulo posee dos ventanas: la ventana de entrada de movimientos y la de
conciliacion. La ventana de entrada de movimientos permite llevar el control de los
cheques, depdsitos, cargos bancarios y cheques devueltos, de su empresa. Cada uno de
estas opciones emite listados y permiten imprimirlos. Todos los movimientos de cada mes
le permiten realizar la conciliacion bancaria; puede elegir el mes que desee e imprimir el

listado

Imprimir Cheques. Le permite imprimir cheques desde cualquier impresor. Puede

imprimir cheques de su empresa como

también cheques personales.

HAL000 13 decimales)

Cambio de precios. Permite cambiar
el precio por porcentajes y por cantidades
absolutas a: un grupo de productos, un

cédigo en especifico, un conjunto de

cédigos, o a los productos de un

proveedor puntual.



Cambio de ITBMS. Permite
cambiar el valor del Impuesto.
Al cambiar el valor del impuesto
automaticamente se re calculan

todos los precios.

Control de Seriales Permite llevar el control de las visitas realizadas a clientes o empresas

nuevas y llevar todo el control de la hora, el dia, el vendedor que realizé la visita, el

@ Practisoft® Modulo para cambic del ITBMS = =]

ITBMS Actual o anterior
F.00

MHuewva ITBMS
7,00

Decimales a Redondear
2

‘ Cambiar a todoz los productos

cliente, el contacto, cuando se vuelve a visitar, etc.

En Cobranzas podra emitir recibos de las facturas que sean canceladas.

Para seleccionarla oprima, en el menu principal, el campo de Procesos y aqui seleccione

Cobranzas.

| = Ingresar Recibo

J Recibo. Luego coloque el numero de recibo correspondiente en Recibo N°, y con la
tecla de tabulacion dirijase a cada una de las casillas. Coloque el codigo del vendedor o, si
no lo tiene busquelo por el nombre en el boton que se encuentra a su derecha y que

posee puntos suspensivos. De igual manera introduzca el N° de Cliente vy, si no lo sabe

busquelo marcando el botdn de su derecha.

vencida y cantidad pendiente oprima este botén.

Para comenzar a realizar el recibo debe oprimir el boton de Ingresar

Si desea ver todas las facturas de ese afio del cliente, canceladas o no, cantidad



& Ingresar Documento Luego oprima el botén de Ingresar Documento

para colocar el tipo de documento, el niumero del mismo y banco

del cheque. Luego oprima Aceptar e imprima, si lo desea.

fid) Recibos de Cobro

[ESSE=R T

Buscar un recibo @ & Imprimi Fecha @@@

Detale Lista
Vendedor 1
[ 4 Ingresar Recibo | - LI ] Cliente ENRIQUE PEREZ

RecboN!  Fecha Cod¥end Ne Clente i e i ‘ R Cancele |
27| 1Eems (B 1 17320465 Documen los Ay Lo h
Restante 74300

Nimero
E3
Foma de Page Mont Canfoimacien
* IngresarPage | greCTIVD = & 20000
Detalle del Page
P Numzeo Monte Banco cajzne
* EFECTVD 15111315211 20000 10.00

En Pagos, podréa efectuar los pagos por comisiones de venta o a proveedores.

Elaboracion de pagos a2
Busear por Cédign Buscar par Nombre (parcial]

T e

Pago de Comisiones de Venta | | Pago a Praveedares

|Provecdar | -

MEVACOMP
¥|PISOFT CASA DE SOFTWERE
FISOFT CASA DE SOFTWERE
1 | i i
Foma de Pago N de Fiscibo e
[EFECTIVE -l 72 : i
© Pags ) Adelant
(=] Fecha
= 13112015 (B — :
| == S aldo a faver del provesdor 0,00
|Factura Total Perdients __|FACTURAY |t |Feche Saldo
p17 107 1.07 ﬂ
= Total este pago
Bs.F. 0,00
Tipa de egreso
o PAGD < +
) RETENCION ISLR
| RETENCION & ‘ o Aceplar ‘
|
|
| |1 [Facturane[monto Empress Tipn ‘ Koo ‘
IC|
‘ X, Impr. Chequs ‘
‘ %, Ver Comprobantes ‘
P b :VDe[aua’d’E\ Recibo ;[I.;t:adﬂ &gﬁeciﬁas';

Al seleccionar pagos se le presenta la siguiente pantalla en donde le aparecera el listado

de los acreedores. Ambas ventanas (pago de comisiones de venta y pago a proveedores)
funcionan de la misma manera.



Si el acreedor a pagar no aparece en pantalla busquelo por codigo o por

el nombre en Buscar por Codigo o Buscar por Nombre.

‘ < NuevoPago

Para comenzar presione el boton de Nuevo Pago.

Luego seleccione el pago a realizar y oprima este boton para que el monto pueda
ser procesado.
Este botdn sirve para devolver el monto que ha sido procesado, ya sea porgque no

desea realizar el pago o porque desea cancelar otra factura de la lista.
Ahora seleccione la forma de pago v, si es cheque coloque el N°y el banco del mismo.
En Facturas de Venta (Libro de Ventas) podra introducir todas las ventas del mes con las

especificaciones requeridas.

En Libro de Ventas se le presentan todas las ventas del mes con sus especificaciones.

Selecciona el periodo por dia, mes, afio y luego aceptar

@ Seleccionar el pericdo de tiempo @Iﬂ—hj

Elija el periodo

71 Dia @ Mes 71 Afo

Fecha de lnicio 010142018 @]
Fecha Final  31/01/2018 [
Mes EMERO -

'U/ Aceptar

X Cancel




El sistema le mostrara la el siguiente reporte ventas del mes y podra ver

un reporte detallado de la informacion suministrada.

TS =R E=E
Tof1 S & ¥F & |55 ~ Total4 100% dofd

PISOFT CASA DE SOFTWERE

LIBRO DE VENTAS CORRESPONDIENTES AL MES DE: octubre 2015
Ventas a contribuventes Ventas ano contribyentes
Numero |Numero NumeroN |Numero Tipo de
He controll  de ta de [Notade | documente Ventas |Total Ventas
Fecha factwra | eredito | debito Nembre | Razon social del Cliente RIF Exentas | incluye [VA Base % | Impuesto Base | % | Impueste
10/30 1087 14 FACTURA | YENI GIL 4 0.00} 1.07) 1000 7.0 0.07 0.00f 0.9 0.00)
1030 1088 15 FACTURA | CONTADO 0.00) 1.07] Loof 7.0 0.07 0.00f 0.0 0.00
10730 108% 16 FACTURA | CONTADO 0.00} 1.07| 1.000 7.0 0.07 0.00f 0.0 0.00)
10730 1080 17 FACTURA | YENIGIL 15174713 0.00) 1.07) 1.00{ 7.0 0.07 0.000 0.0 0.00|
0.00 4.28 4.00 0.28 0.00 0.00
TOTALES AFECTOS A TASA GENERAL 7% 0.00 4.28 4.00 0.28 0.00 0
0.00 4.28 4.00 0.28 0.00 0.0

En la ventana de Libro de Compras podra ver todas las compras realizadas en la

empresa, segun el mesy el afio.

@ Seleccionar el pericdo de tiempo ® |

Elija el periodo g Sceptar

Dia @ Mes Afio | 3 Cancel

Fecha de Inicio  01./10/2015 [=]

Fecha Final 311042015 [15])
les OCTUBRE -

El cual le permitira imprimir toda la informacion sobre las compras del mes.

L’._‘:. Libro de Compras E"EE
1o 1 S&7 & 0% v Tees  t00% Bolf
PISOFT CASA DE SOFTWERE Pagina No 1
RUC

LIBROS DE COMPRAS (IV4A)

COMPRAS CORRESPONDIENTES AL MES : octubre 2015

Compras internas con derecho 2 Compras importacion con derech
credito fiscal aredito fiscal
Rif & BASE % Impuesto BASE % Tmpueste
051015 12 12 MEVACOMP 1513 0.00 2.800.00 2.500.00 | 12.00%] 300.00 0.00] 0.00% 0
301015 13 13 [AZUERO PEDASL S.A. 0.00 160.50 150.00 | 7.00% 10.50 0.00] 0.00% 0
3011015 |14 14 MEVACOMP 1513 0.00 107 100 7.00% 0.07 0.00] 0.00% 0
301015 13 15 (MEVACOMP 1513 0.00 1.07 Lo0] 7.00% 0.07 0.00] 0.00% 0
301015 e 16 MEVACOMP 1513 0.00 0.00 0.00 7.00% 0.00 0.00] 0.00% 0
301015 17 17 [PISOFT CASA DE J-1517 0.00 1.07 100 7.00% 0.07 0.00] 0.00% 0
SOFTWERE

0.00 2,963.71 2,653.00 310.71 0.00 0.




REPORTES.

Rr_pm!&!s Autorizacion  Preferencias Ayuda
Catalogo .
caracteristicas de la empresa o negocio, es Facturas_pagadas_con_notas_de_credito

Lista_de pendientes_por_entregar

Los reportes abarcan todos movimientos y

decir, compras, ventas, lista de facturas, i
Ordenes_por_vencimiento

cantidad de productos o servicios que posee utilidades_por_preducto

la empresa, cuentas por pagar cuentas por Movimientos del preducte
. . Ultimos Costos del Producto
cobrar inventario, entre otros; como se
Inventaric con costos

muestra en la clasificacion de la izquierda Biciloiio con Sl ol Coste
Inventaric a costo promedic
Total Inventario a PYP
reportes de este programa. Inventaric por Grupo

perteneciente al contenido real de los

Lista de Reposicion de Inventaric

A continuaciéon se presentara, en el mismo Comisiones de Vendedores ¥
orden la explicacién de cada uno de los Listado de Facturas ’
Listar Cobranzas Ctrl+L

puntos que corresponden a “Reportes”.
Cuentas por cobrar r

Cuentas por Cobrar Planes Contratados  *

Listar Pagos

Cuentas por pagar 3

.. ) ., Resdmen de Ventas >

La siguiente informacion se puede hacer en Ritimen 4 Campins ;
la mayoria de reportes: Utilidades v

Etiquetas - Codigo de Barra

M 4 2 ef 7 » » | Puede avanzar o retroceder, si desea ver la informacion
de un producto o servicio, marcando los botones que se muestran a la izquierda.

Si desea ver la informacion més grande o pequefia oprima el botén de Zoom

que se muestra a la izquierda.

Page Width, es para ver la pagina con el tamafio que normalmente se

Page Wwidth muestra la informacion en pantalla.
Whole Page

Whole Page, es para ver toda la pagina en la pantalla.



& Para imprimir
&=Para seleccionar otra impresora o para enviar un fax.
# Para limpiar la informacion presente de algunos cambios realizados.

Para enviar a archivo de Excel, enviar por correo electronico.

Catalogo. Aqui podra encontrar R TV T

todos los productos o servicios que B e, -

A DELTA AV EANA PIO4 OFAOB
Cuiad

Tekfoms  SSU2T0TH 3053

su empresa ofrece, la direccion,

Teléfonos, Rif, Nit de su empresa.

Inventario con Costos. Esta ventana sirve oorseres- = -

para ver el costo por el cual usted compra

sus productos.

g888888¢E |2

Lista de Reposicién de Inventario. pmrwss e

En esta ventana vera la cantidad

que tiene de cada uno de sus
productos y el minimo que necesita

de los mismos.




Movimientos del Dia. En movimientos del FISOFT CASADESOFTVERE Sreo
dia podra encontrar todas las ventas e
cobradas o no realizadas durante el dia. T — —
Gcrr_was
Cierre del Mes. En cierre del mes podra ver e
¥ 88 HE o=
el movimiento de ventas del mes que mas o
ISOFT CASA DE' 15044552 pm.

. . - Cierre del mes de
recientemente ha culminado, y si desea ver OCNBE e i
el cierre de cualquier otro mes seleccione en o o

. . Ventas
el calendario la fecha correspondiente. = e &= K
Cierre del Afo. En éste podra ver todos los
movimientos de ventas realizados durante el
afno.
@ Seleccionar el periodo de tiempo

Listado de Facturas. Coloque la fecha en que desea el

listado de sus facturas. Luego oprima Aceptar.

Elija el perioda

Dia

Mes

@ Mes

Afio

Fecha de Inicic /1042015 |E|
FechaFinal 31/10/2015 [E]]

OCTUBRE -

| X Cancel




Listado de facturas se clasifica en: todas, facturas anuladas y facturas validas.

Listado de Facturas

Todas

Facturas Anuladas
Crl+L

Cuentas nor cnhrar 3

N Listar Cobranzas
Facturas Validas

En Todas aparecen todas las facturas del periodo
seleccionado; N° de factura, el nombre del
cliente, la fecha de compra y la fecha de
vencimiento de la factura, si estad anulada o

cancelada.

En Facturas Anuladas encontrard todas las

facturas anuladas del afio.

En Facturas Vélidas encontrara todas las facturas

realizadas en el afio que han sido canceladas o

no.

ol
SY 88 HE e
B
ASOFT CASA DE SOFTUERE
Lista de Todas las Faciuras del Aio
No FacturaSuc. Cliente Fecha Vendiriento Morto Arudaria Cancelaca
T COSRUDRARIA GEDB BEDE TR0 10
tec 160000 MA 11200 Fagwo 171200 Fendate B0
SWBODRSRECRVEE  CIDIDH OHR0E D00 1O
teo 93T M B2 Fxa 00 Fendate “00M
2 1 camoo OaeE tEE A0 1o
2 7
3 1
3 7
4 1
4 7
5 1 L
5 7 commo Hemt 250620 0 Ko
[ MA 20 Fagam 210 Fedele 00
5 1 camoo :
tde 20w
oo
tee 20w
5 =lah
‘W 88 HE o
B
PPISOFT CASA DE SOFTVERE
Lista de Todas las Facturas del Aio
No FactraSuc. Cliente Feca Vendiriento Nento Anudada Cancelac
g 7 TARVGRDNEGURSA (610207 (810207 E=E]
Mo 5000 NA B Pamb S5 Redete 2100
3 1 cammo 20201 2408208 250
Mo 2000 WA B Pamh O Radete 000
2 1 sRaErRZ 01201 o110 9
Neto 70000 Mo Fiete 74000
s =l=i
2¥ B8 HE o
Bk
PISOFT CASA DE SOFTVERE
Lista de Tocas las Faciuras del Afio
No FactraSus. Cliente Fedu Vendiriento _Nento Anudarka Carcelack
T CONSTFUOORASIA GRDE S B
to 180100 N 120 P 1 Fndietle TH0
7 SWBADRSFEEVEE  010DI5 OIS 1o
Mo 95T N 2 Pk 000 Rndite ‘00000
1 camo 0uE 0438205 20 s
" N 10 Pk 20 Andete 000



Lista Cobranzas. En listar cobranzas le

aparece la cantidad cobrada en el

periodo sefialado.

Cuentas por Cobrar: Se clasifican en:

6 1 N @BFE0 o] e m dd

ARG ESFNEE
IWEEOEMRCSCA TRE
P DT 47 EOARA PO GFA0B
ol
Teims S5 6D
‘Relacion de Cobrawzas

Dale NO815  Hesw 131115

Chomaddia: s, D deamio 2205
b T

bece BCTU bw  1MG
k=
TOLLTELDA
martes, (4 dz agosto & 1013
E=EI ETH

mam 3

Cibramadela: sirzolss, 12 dezgosto 2 2015
o FEENE TE Lug

Domm ROTU B 3

0 o gadfem ] e w6

. Mﬁ IRCETCASAIE DFVERE
resumido y detallado. K
Tedws  FINTEHE IR 6315 R
JLATIH
IR0
BHHE
. 7 Repante de Cuentas por Cobrar
En Resumido podra encontrar las facturas : e 15
; ‘mas de 120 dizs Taal 410,080,00
por cobrar a los 30, 60 y hasta 90 dias de 1 18 Wy
1-No Vencidas Tl M
p I azo . Toral Cuemas por Cobrar 1107831

En Detallado podra ver todas las

facturas pendientes tanto de un mismo
cliente como de todos los que hayan sido
facturados con la fecha correspondiente a

la que las mismas fueron emitidas.
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En Por Cliente le aparecera, de manera

Fecha 3/11/15
PISOFT CASA DE SOFTWERE
. ., . RUC
separada, toda la informacién requerida de .
58212729744/ 3380553
H H Reporte de Cuentas por Cobrar
las facturas realizadas a sus clientes. Reportede Cuenias por Cobioe
CONTADO
Numero Fechade Fecha de Monto Saldo  Dias de
ClienteNo ~ Factwa  SysNo  ocxo  Emision Vencimiento ~ Neto ITBMS Pendiente Vencidas
5% Iy TG T 007 o7 i)
Total Pendiente 1,07
ENRIQUE PEREZ
Numero Fechade Fecha de Monto Saldo  Dias de
ClienteNo ~ Factwa  §ysNo ocve  Emision Vencimiento ~ Neto ITBMS Pendiente Vencidas
TI0S 097 e I 0615 300 164 W
1099 2 BAIS  BAS qppgp 4900 749,00 0
Total Pendiente 99724
Total Cuentas por Cobrar 998,31

Cuentas por Pagar. Se clasifica en: ™0 iem: w

proveedores y vendedores. Las cuentas por

pagar a Proveedores comprenden todos los
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En cuentas por pagar a Vendedores (am wrmamm
LaE g
aparecen todos los pagos pendientes a sus o

vendedores 0 deméas empleados. En el caso
de los vendedores le apareceran las

comisiones pendientes de sus clientes.




Resumen de Ventas. En Generales seleccione resumido o detallado.

Cuentas por cobrar

Cuentas por Cobrar Planes Contratados

Generales L
Por Cliente L4
Por Proeducte L

Por Proveedor
Por Vendedor

Listar Pagos

Cuentas por pagar
Saldos Motas de credito

Por Grupe y Producte L

Ventas y resumen de servicios relacionados

Lista de Articulos Pedidos por entregar

Al seleccionar Resumido le aparecerd la cantidad total recaudada en dicho mes.

Por paquete y ordenes de servicio Resdmen de Wentas L

cbdigo de factura, el nombre del cliente y la cantidad comprada.

Por Cliente se clasifica en resumido y detallado.

cbdigo del mismo, el nombre, el porcentaje y su total comprado.

los que hayan comprado en ese periodo.

Por Producto, se divide, de igual manera
en resumido y detallado. En Resumido se
le presentan los productos vendidos; la
cantidad vendida, el porcentaje y la

cantidad recaudada.

U T A

En Detallado le aparece la cantidad total recaudada y las ventas realizadas con la fecha, el

Resumido podré encontrar el total vendido a cada cliente durante ese mes, que incluye el

En Detallado podré ver todas las facturas canceladas o no de un mismo cliente y de todos
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Reporte de Veatas por Producto por mes

Feb 31115

VADERS B4 EXCORADOS
M

GAETOXDE FELCDAD
Lomox
PTG
4TS DE LN

Tnl O 25

Toral Genersl:




Detallado le presentara toda la informacion = ssreme w o o ==

referente a la venta de sus productos o

servicios. L R
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Reponte de Ventas por Producto por ks
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Etiguetas Codigo de Barra, Etiquetas - Codigo de Barra

Podré seleccionar el tipo de codigo de barra que desea para sus productos. Seleccione el de su

preferencia e introduzca, a continuacion, la cantidad de codigos que desee generar.

Nota: Estas formas las venden en todas las papelerias. Estas vienen en formas de etiquetas
dispuestas en hojas. Al colocarlas en la impresora se imprimird el codigo sobre la etiqueta en

blanco, que luego se despegara para ser colocada al producto que corresponda la misma.

P ==

Seleccion de Codigos
_ Uenarlaliva | | 2y inprini Lo Etuetas
Y © TodosLosCodigns ) UnGrpo
Supongamos que se eligio la forma Avery 5160- ,
() Seleccién de Cédiges ) Un Cédign 1

3x10. Si se desea crear un numero limitado de et T
Zebra LP 2824 318x254cm - Micrasaft XPS D ocument Wiiter v
codigos, es decir, que no seleccionara todos los =~ ] Emamwme

Configura Etqueta 701 PRUEGA.

Adi : - e

cbdigos de sus productos sino solo parte de ellos . . £ e
' ; s Bt

‘ : /| CAL34033 CALSADO
1 Adi e Ao Eliquetanm
coloque, en la casilla Desde Codigo - Hasta = & T PR ™
%aﬁwﬂnn@{zﬂfésms DE TELEFONO

Desde Codigo;

A T H - ./ (] Imprini Nembre Empresa [V PODOT CEMENTO PORTLAND GRIS
Cddigo, los codigos a generar. A continuacion se o Cowbount |1 FIE I EDR00S
© Rezon Social 2 ' SERTIOND] CERTIFICADD DE REGALD 100
. @ Nambre Comercial % E EBX @ ;\UPNJSU DEYENTA
. [ dioon teaooactama
presenta un ejemplo: I
2 Precios Sin
© Precios can Vs i
) No Imprimir

Si se seleccionaran todos los cddigos, dirijase a la casilla de Todos (en este caso no podra rellenar
las otras dos casillas).Luego seleccione la impresora a utilizar (ya configurada 6 instalada en su

computadora).

Irnprirnir Las Etiguetas




PREFERENCIAS.
TAX - IVA ITBMS I VR o
) _
Limites de crédito

El sistema permite la inclusion de hasta 4valores diferentes e
de TAX o WA, ya que algunos paises cargan diferentes

Tabla dE Descuentus impuestos segun el tipo de producto.
Los valores deben ser

GEHEFE'ES colocados de mas importante a menos importante, el
impuesto principal debe ser el primero de la lista, y el ultimo

wvalor debe ser CERO (0) para productos exentos de
Datos de la empresa impuesto.
Tambien debe colocar el nombre del impuesto en su pais ¥
Plazos de venta I 5 ety

este sera reflejado en el programa v en los reportes. -
Impuesta % ~

Zonas de Venta

Mombre del impuesto 1138 :
Formas de Pago Lista (EEE 5.00 °|=
0,00 7
1 MNombre del numero fiscal |
Bancos Listado o

Definicion de Planes o Contratos

e . . Cerrar
Definicion de conexiones = l

TAX-IVA TBMS: El sistema permite la inclusion de los valores diferentes de TAX o IVA. ITBMS, ya

que algunos paises cargan diferentes impuestos segun el tipo de producto.

Limites de Crédito. En esta ventana le apareceran varias | g timite de crecite rnlh b
. o JORT e iOoft €
cantidades de limites de crédito que puede utilizar para sus
clientes fijos las cuales puede alterar si lo desea. Al cambiar BBB | _ 4
alguna cantidad existente todos los clientes que se | _|CODIGO [moNTO 3
3 1 0,00
manejaban con esa cantidad son cambiados por la nueva. ] 2 500,00
| 3 1.000,00 =
| 4 1.500,00
. : . - . 5 2.500,00
Si desea introducir un nuevo crédito o cambiar alguno ya | - = tain B
existente presione el signo de (+) y seleccionelo, luego § | 7 10.000,00
guéardelo.
En Tabla de Descuento podra introducir los descuentos utilizados en su empresa.
@ Tabla de Descuentos EI = @

R
mbalel | 0]

[cobico  [MonTO

s 0,00
500
10,00
15,00
20,00 |
30,00
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Datos de la Empresa Agregar los

datos de la empresa.

Dates de la empresa

atos de la Empresa

Empresa RUC
PISOFT CASADE SOFTWERE 0954367

Ubicacion

Diteceién 1 INVERSIONES MIPOS C.4. TORRE DELTA, AV ESPANA, PISO 4 OF 4

ireccidn 2

Cindad
CIUDAD

Teléfonos
C.Pais C.Area Telefono
Oficina B8 212 7729744

Cewlar 58 424 3632189

Pigina Web Internet

CPostal Estado-Provincia _ Pais
C-POS” ESTADO VENEZUELA

C.Pais C.Area Telefono
Tel2 507 3880553

FanTel3 507 3880554

EMil sicf@hotmail com

Demaninaeion Camercial [Nombre del negacic]

Casa de Soft

walre, SA.

vvvvv

Plazos de Venta. Funciona de la misma manera que las anteriores

explicadas ya que puede introducir o cambiar los datos existentes en

esta pantalla para colocar los plazos deseados de su negocio.




Zona de Venta: Es la zona o ubicacion donde se encuentra el vendedor (ra).
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Salir (CERRAR EL PROGRAMA).

Al

Si desea cerrar el programa puede oprimir este boton 0 la “X” de la barra de

herramientas.

ARCHIVO.

m Introducir Datos  F

Respaldar Datos

En Salir se sale del programa.

Restaurar Respaldos




