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Copyright© 2000-2018 PSOFT Casa de Software, S.A
LICENCIA

SE RUEGA QUE LEA CUIDADOSAMENTE ESTA LICENCIA. SI NO ESTA DE ACUERDO CON LOS TERMINOS DE LA MISMA, NO ESTA
AUTORIZADO A INSTALAR NI A USAR UNA COPIA DEL SOFTWARE. EN ESTE CASO, PUEDE OBTENER EL REINTEGRO TOTAL DEL
IMPORTE DE LA COMPRA DEVOLVIENDO ESTA LICENCIA Y EL PAQUETE AL LUGAR DONDE FUERON ADQUIRIDOS, DENTRO DE
UN PLAZO DE CUARENTA Y OCHO HORAS (48) A PARTIR DE LA COMPRA. Para usar y/o instalar el citado programa segun autoriza la
Licencia, dicho programa debera estar validado bajo la Licencia de Software del paquete para un (1) usuario del programa, que incluye el
soporte real (<< Software original >>). El Software, segin se define méas adelante, no ha sido vendido, sino autorizado su uso y los
otorgantes de la Licencia retienen la propiedad del Software. La Licencia del Software le autoriza al uso conforme a los términos de la misma
exclusivamente y los autores se reservan todos los derechos no concedidos expresamente.

1. Licencia. Esta Licencia le autoriza a:

(a) Hacer tres instalaciones del Software original, en un mismo local (para cada local o sucursal se requiere una licencia aunque se haya
realizado sélo una instalacion por local), utilizando el programa de instalacién provisto a ese efecto, y utilizar dichas copias autorizadas
(«Software») en dos ordenadores (computadoras) a la vez, de propiedad y uso del comprador de la licencia. Si se instala el Software en un
disco comin que es utilizado por varios sistemas, esta instalacion es contada como parte de las instalaciones autorizadas, las licencias
adicionales deberan ser adquiridas a : Psoft Casa de Software y/o Inversiones Mipos C.A.

(b) Reinstalar el Software cuantas veces lo requiera el comprador de la licencia en el ordenador (computadora) en que se instalé
originalmente, y a desinstalar del ordenador (computadora) en que se instalé originalmente y a reinstalarlo o « mudarlo » a otro distinto.

2. Restricciones. El Software contiene secretos industriales y estd protegido contra copias o duplicaciones. En virtud de esta proteccion,
ninguna persona debera tratar de desarticular, descompilar, desmontar, ni reducir el software a una forma perceptible. No se permite
modificar, adaptar, traducir, alquilar, arrendar, prestar o crear derivados basados en la totalidad o parte del software. No se permite afiliar
este software a clubes de usuarios o de intercambio de ninguna especie.

3. Anulacién. Esta Licencia es efectiva hasta su anulacion. La Licencia se anulara inmediatamente sin notificacion previa de Psoft Casa de
Software y/o Inversiones Mipos C.A. o decision judicial, por falta de cumplimiento de cualquiera de las disposiciones de la Licencia En caso
de anulacion, debera destruir el Software, junto con el material escrito que lo acompafia y todas las copias del mismo. Las clausulas 4,5y 6
permaneceran vigentes tras cualquier anulacion. La anulaciéon de la Licencia no conlleva reintegro de lo pagado por ella, este dinero se
considera indemnizacién por el tiempo de uso que haya tenido el software antes de la anulacién de dicha Licencia.

4. Limitaciones de garantia. EI comprador reconoce que el Software puede no satisfacer todas sus necesidades y que puede no
estar libre de defectos. El Software y los materiales escritos que lo acompafian se conceden bajo licencia «TAL COMO SON». Ni Psoft Casa
de Software y/o Inversiones Mipos C.A. ni el autor del programa se hacen responsables en forma alguna si el material adquirido por el
usuario no se adecua a sus necesidades especificas; si el usuario pretendiere utilizar este programa para fines distintos para los cuales fue
concebido o si el programa se le hace inservible por tratar de desmontarlo, compilarlo, duplicarlo o de alguna forma hacer copias del mismo.
5. Limitacion de dafios. En ningin caso :Psoft Casa de Software y/o Inversiones Mipos C.A., sus promotores, subsidiario, o
cualquiera de los otorgantes de la licencia, directivos, consejeros, empleados o afiliados, serdn responsables ante el comprador de ningtn
dafio consecuente, incidental, indirecto de ningun tipo, dafios por pérdida de beneficios comerciales, interrupcion del negocio, pérdida de
informacion comercial y similares, tanto si son o no previsibles, resultantes del uso o de la incapacidad de uso del software o de los
materiales escritos que lo acompafian, independientemente de la base de la reclamacion e incluso si Psoft Casa de Software y/o Inversiones
Mipos C.A.. o un representante autorizado ha sido avisado sobre la posibilidad de tales dafios. La responsabilidad de Psoft Casa de Software
y/o Inversiones Mipos C.A. frente al comprador por los dafios directos debidos a cualquier causa, e independientemente de la forma de
accion estara limitada al importe pagado por el Software. En todo caso, el usuario deberé probar fehacientemente a juicio de Psoft Casa de
Software y/o Inversiones Mipos C.A. que dichos dafios fueron causados por el programa.

6. General. Esta licencia constituye un contrato de adhesién y, en consecuencia, la apertura del paquete contentivo del CD, significa que el
comprador o el cesionario acepta sin reservas todas y cada una de las condiciones descritas en esta licencia y el contenido de la misma sera
interpretada bajo la legislacion de la Republica de Venezuela. La violacion por parte de cualquier persona de cualquiera de las clausulas
contentivas de esta licencia, la anulara de pleno derecho, sin que el comprador tuviere derecho de indemnizacién alguna. Si cualquiera de

las disposiciones de esta licencia fuera considerada ilegal por un tribunal competente, mediante sentencia definitivamente firme, el resto de

®

las disposiciones permaneceran con toda su validez y efecto. Se elige la ciudad de Panama como domicilio especial. Fabricante: Psoft Casa
de Software y/o Inversiones Mipos C.A. Torre Delta, Av. Espafia, piso 4 of 402B +58-212-7729744 | +58-424-3632189 +507-3880553/ +507-
3880554
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INSTALACION.

- Tenga a la mano el serial del programa que se encuentra pegado a la caja del
CD (bajo el Disco).

- Inserte el CD del programa en su unidad de CD, espere unos 40 minutos
aproximadamente para realizar la instalacion completa incluyendo SQL2008

- Para Windows 7, 8, 8.1, 10 Desbloquear y Ejecutar como Administrador el
instalador.

Abrir E Propiedades: Practisoft_TCA_PRO_Completo @

IEJ!'I E_I ecutar come administradaor Seguridad Cietalles Versiones anteriares

Concatii

Selucienar problemas de compatibilidad

Si este programz funcionaba comectamente en versiones
arteriares de Windows v ahora presenta problemas, seleccione &
modo de compatibilidad que coincida con la versién anterior.
MNecesite ayuda para elegir la configuracién

Analizar Practisoft TCA_PRO_Completo.exe

Cljmpartir con 9 Moda de compatibiidad

., [T] Biecutar este programa en modo de compatibiidad para:
Anclar a |a barra de tareas
ndows XP {Service Pack 3]
Anclar al mend Inicio
Corfiguracién
Restaurar versiones anteriores [F] Ejecutar con 256 colores

[F] Bicutar con una resolucion de pantalla de 540 480

Wi 3
Enviar 2 [ Deshabiltar los temas visuales
C [ Deshabiltar la composicién de escritorio
ortar B Deshabilitar el ajuste de escala de |a pantallz =i se usala
. configuracidn elevada de ppp
Copiar

Nivel de privilegio

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

p- Ejecutar este programa coma administradar

[‘&‘Camb\ar la configuracién para todos los usuarios]

Aceptar Cancelar

Si no aparece en pantalla el programa de arranque ejecute directamente

“Instalar”.
')
o |
.

s il

Una vez ejecutado como administrador aparecera la siguiente ventana el la cual
seleccionara instalar, luego le preguntara si quiere instalar SQL SERVER 2008 y le dira

que si



FPractisoft_TCA_PRO_Completo - InstallShield Wizard

e Practisoft_ TCA_PRO_Completo reguiere gue estén instalados en su equipo los siguientes
L%®Y  =lementos. Haga dic en Instalar para comenzar a instalar estos requisitos.

Estado Requisito
Pendiente Microsoft SQL Server 20028 R2 Express SP3 (086 & wadWaow])

[ Instalar ] [ Cancelar ]

Después que el programa de instalacion extraiga todos los archivos necesarios nos
llevara a la siguiente ventana, seleccionaremos New installation or add features to an

existing installation

5 SQL Server Installation Center [ =[S
Planning -q_ E Mew installation or add features to an existing installation.
Installation Launch a wizard to install QL Server 2008 B2 in a non-clustered environment or to add

features to an existing SQL Server 2008 R2 instance.
Maintenance
Upgrade from SQL Server 2000, SQL Server 2005 or 0L Server 2008
Launch a wizard to upgrade SQL Server 2000, SQL Server 2005 or SQL Server 2008 to SQL
Server 2008 R2.

Tools

Rescurces

Search for product updates
Search Microsoft Update for SQL Server 2008 R2 product updates,

Advanced ’q

Opticns

T, Microoi
< SQLServerzoosrz

En la siguiente ventana se nos mostrara los términos de licencia, seleccionamos acepto y

luego next (siguiente)



15 SQL Server 2008 R2 Setup

License Terms

To install SQL Server 2008 R2, you must accept the Microsoft Software License Terms.

License Terms
) MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS
Setup Suppert Files

MICROSOFT SQL SERVER 2008 R2 EXPRESS WITH TOOLS

MICROSOFT SQL SERVER 2008 R2 EXPRESS WITH ADVANCED SERVICES

These license terms are an agreement between Microsoft Corporation (or based on where
wvou live, one of its affiliates) and you. Flease read them. They apply to the software named
abowve, which includes the media on which you received it, if any. The terms also apply to any
Microsoft

- updates,

- supplements,

. Internet-based services. and

Copy Print
—} I accept the license terms.
[ Send feature usage data to Microsoft. Feature usage data includes information about your
hardware configuration and how you use SQL Server and its components.
See the SOL Server 2008 R2 Privacy Statement for more information.
= Back [ Mext > ] [ Cancel ]

En la siguiente ventana seleccionamos Select All y luego Next

15 SQL Server 2008 R2 Setup

Feature Selection

Select the Express with Advanced Services features to install.

Setup Support Rules Features: Description:
Feat Selecti
eature Selection Server features are instance-aware and hawe

Installation Rules Database Engine Services their owwn registry hives. They support
SQL Server Replication multiple instances on a computer.

Shared Features

Instance Configuration

Disk Space Requirements

FManagement Tools - Basic
SQL Client Connectivity SDK
Database Engine Configuration Redistributable Features

Server Configuration

Error Reporting
Installation Cenfiguration Rules
Installation Progress

Complete

E—— [ Select All ][ Unselect All ]

Shared feature directony: A Pregram Files!

croseft SaL Server =

[ < Back ] [ Next > ] [ e ] [ Help ]

En la proxima ventana seleccionamos Next



%5 SQL Server 2008 R2 Setup =R B>

Instance Configuration

Specify the name and instance ID for the instance of SQL Server. Instance ID becomes part of the installation path.

Setup Support Rules ) Default instance

ezt S eEre @ Mamed instance: PRACTISOFT

Installation Rules

Instance Configuration

I s e s Instance ID: PRACTISOFT

S EEnfTETiaE

Betefreez Ergime Samftapraisn Instance root directery:  COProgram Files\Microsoft SQL Servert E]
Error Reporting

el e Semiprreiem il SQL Server directory: C\Program FilesiMicrosoft SQL Server\MSSQL10_S0.PRACTISCFT

Installation Progress
Complete Installed instances:

Instance Mame Instance ID Features Editicn Version

< Back ] [ Next > ] [ e ] [ Help

En la siguiente ventana selecciona NT AUTHORITY\SYSTEM y luego en Next

5 SQL Server 2008 R2 Setup E=N|E =R 5|
Server Configuration

Specify the service accounts and cellation configuration.

Setup Support Rules Sel e Accounts | Collation

Feature Selection
. Microsoft recommends that you use a separate account for each SQL Server service.
Installation Rules

Instance Cenfiguration Service Account Mame Password Startup Type
Disk Space Requirements SQL Server Database Enging | ENEEOETSEIEY - [Autematic [ ~|
Server Configuration SQL Server Browser NT AUTHORITV\LOCA... Disabled |~

Database Engine Configuraticn

Error Reporting
[ e ]

Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

[ < Back ] [ Next > ] [ Eame ] [ Help ]

En la pr6xima ventana selecciona Mixed Mode Y coloca la clave (practisoft) mintscula

Confirma de nuevo la clave y luego presiona Next



15 SQL Server 2008 R2 Setup

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mode, administraters and data directories.

Setup Support Rules
Feature Selection
Installation Rules
Instance Configuration
Disk Space Requirements

Server Configuration

Database Engine Configuration

Errcr Reporting

Installation Cenfiguration Rules

Installaticn Progress

Complete

Account Provisioning | Data Directories I FILESTREAA

Specify the authentication mode and administrators for the Database Engine.

Authentication Mode
) Windows authentication mode

P @ Mixed Mode (SQL Server authentication and Windows authentication)
Specify the password for the SQL Server system administrator (sa) account.

Enter password: ssssssssse

Confirmn password: ®essssssss

Specify SQL Server administrators

enrigue-PChenrique (enrigue} SQL Server
administrators have
unrestricted access to
the Database Engine.

[ Add Current User ] [ Add... ] [ Remowve ]

[ <sock ][ Ntz ][ Concel |[__meiw

En la siguiente te ventana seleccionamos close para finalizar la instalacion de le SQL
Y comencemos con la instalacion del TCA Administracion la cual empezara

automaticamente

75 S0L Server 2008 R2 Setup

Complete

Your SQL Server 2008 R2 installation completed successfully.

Setup Support Rules

Feature Selection

Installation Rules

Instance Configuration

Disk Space Requirements
Server Configuration

Datzbase Engine Configuration
Error Reporting

Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Summary leg file has been saved to the following location:

CAProgram Files\Microsoft SQL Serverh1004\Setup Bootstraphl ogh20151029 103245
Summary enrigue-PC 20151029 103245 txt

Information about the Setup operation or possible next steps:

@Your SQL Server 2008 R2 installation completed successfully.

Supplemental Information:

The following notes apply to this release of SQL Server only.

Microsoft Update

For information about how to use Microsoft Update to identify updates for SQL Server 2008 R2, see
the Microsoft Update Web site at http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=108403.

Samples




En la siguiente ventana presionamos siguiente para instalar el TCA Starte aceptamos los
términos de la licencia y proseguimos a pulsar siguientes en todas las ventanas faltantes

para culminar con la instalacién

#3 Practisoft_TCA_PRO_Completo - InstallShield Wizard =]

Bienvenido a Practisoft_TCA_PRO_Completo -
Installshield Wizard

InstallShield{R) Wizard instalara
Practisoft_TCA_PRO_Completo en su equipo. Para continuar,
haga dic en Siguiente.

ADVERTEMCIA: Este programa esté protegido por las leves de
derechos de autor v otros tratados internacionales.

| < Atras |l Siguiente = I [ Cancelar ]

En la dltima ventana solo seleccionamos finalizar y terminamos todo el proceso de

instalacion

E Practisoft_TCA_PRO_Completo - InstallShield Wizard E

Practisoft_TCA_PRO_Completo Finalizado -
Installshield Wizard

InstallShield Wizard ha instalado
Practisoft_TC&_PRO_Completo correctamente. Haga dic en
Finalizar para =salir del asistente.

< Atras |l Finalizar I | Cancelar
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Configuraciéon de Windows.

Es indispensable configurar la fecha, hora y moneda a los usos de (Pais Origen) en el

panel de control de Windows.

l'_1l Tareas inicial les v
£ Windows Anytime Upgrad
Vindows Anytime Upgrade
’_f S
A5 WordPad
a8
o= Documentos . e B S
5 vicosortomcewoszor 9 Cenfiguracidn regional y de idiema
- Iméagenes
,-}Eﬁ Paint
b Musica
Sk, Servicios
.Y
el Juegos
Equipe
:
Programas predeterminados
P Todeslos programas Ayuda y soporte técnico
(lBvscorprogramosy wrnne: o] || REEEaio]

Para el funcionamiento del programa oprima el botén de Inicio de Windows; luego
busque Configuracion, donde seleccionara: Panel de Control y dentro de éste
Configuracion Regional, alli seleccione Espafiol (Pais Origen) y verifigue que esta
colocada el simbolo de moneda de su pais, fecha corta de la forma dd/m/aaaa, coma

para separar decimales y punto para separar miles.

Registro.
Como paso final de instalacion se le presentara el cuadro siguiente para que introduzca
el nimero de registro que viene en dentro de la caratula del Cd de instalacion

Ingrese =u Mumero de licencia Ez el zerial que esta
pegado en la parte interior del estuche del COD-ROR.
Si el programa fue descargado de la red, use =l
ramero de licencia que le fue enviado por Email

Fomera de Serial: |>¢%¢0¢¢¢<}0¢>¢4
W 0K

Luego les aparecera otro cuadro que les mostrara un serial el cual deben informa a los
tIf(+58-212-7729744 / +58-424-3632189 +507-3880553/ +507-3880554)

Este programa aun no ha sido registrada, el registra
&5 mecesano para poder continuar utilizéndalo. Por
favar comuniquese a nuestros teléfonos
+68-212-7729744 0 +58-424-3632189
+507-3954563 o al Email practizoft@practisoft net,
practisoft. soporte@gmail.corm
& indique el nimera que se muestra a continuacion:

Dicts este numero al operador o envislo por cares son sus datas

5915-9251-27¥51-2164-7F12-0

Escriba agui el namera que se le indica por telsfono:
neluyendo los guiones
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Cambio de Clave

Se recomienda que cambie su clave de acceso lo mas pronto posible para su propia

seguridad.

Preferenc
Para cambiar dicha clave dirijase a Autorizacion; presente en el Autorizaciones 1
menu principal del programa. Aqui marque Cambiar clave.

A continuacién introduzca, nuevamente la

Acceso ENRIQUE

clave de acceso del programa CLAVE, 0123 y

oprima Aceptar. Clave ¥ o Aceptar

X Cancelar

Introduzca su Clave

Cuando le aparezca esta pantalla introduzca

en Acceso el nombre de su Acceso, y en

Acceso ENRIGUE

Clave los numeros o letras que desea para la

misma. Debe colocar dos veces la clave para MNuevaclave

Repita la clave **** X Cancel

Su mayor certeza.

Las claves o contrasenas deben
ser numericas

+ OK

Luego apareceran otros avisos para confirmar su nueva clave. Si est4 de acuerdo con

la misma oprima Aceptar.

Autorizaciones.

En Autorizaciones se le permite hacer un listado de las personas que Preferenc

usted desea que utilicen el programa. Al introducir a cada uno de los |IERAT e —

Cambiar clave

usuarios, podra seleccionar la jerarquia que desea para cada uno de ellos,

es decir, las limitaciones de uso del programa.
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R esponzable: Jerarquia azignada

[+l=] =~ | =
Responzable Suc:ursallh Jerarquia I:I

OFICIMA. WERTAS DE
FEREZ. EMRILUE

Aoceso | |

Clawve | |
Autorizacion

E] Primero presione el botdn de laizquierda para introducir el nuevo usuario.

Luego introduzca todos los datos de la persona a autorizar y presione el botén de
guardar, de la barra de navegacion.

Ficha Vendedor | Listado de Vendedores

Cadigo Sucursal MNombre Apellido Cédula
| 2| 1| [ENmIQUE PEREZ | |123456?89

Uhicacion RIF
Direccién de | |
Habitacién

Tipo de comisionista o empleado
CIUDAD |C—PDST¢|ESTADD |PAIS | | V|

Telefonos
AE5-2324

B66-23421

Duplicar los wvendedores a
otra sucursal




Cierre la ventana para regresar a la pantalla de Vendedores

E Luego, presione este boton para realizar la autorizacion.

=

Jerarquia
Accezo 1_

Clave =

Autorizacion

—

usuario.

Todaz las funciones
Autariza las Claves de Acceso

Fezponzable:;

Jerarquia asignada

PEREZ, ENRIQUE

Este botdn sirve para eliminar la autorizacion al usuario seleccionado.

A continuacion le aparecera la siguiente pantalla, que le

permitira seleccionar el tipo de jerarquia que desea para ese

i

4

Buscar: |

=]

[+][-]

Codigo

I Responzable

a2 Ey

I Sucursal | A

1 OFICIMA, YENTAS DE
2 PEREZ, EMRIQUE

Acceso |ENRIGUE |

Clave

HERX |

Autarizacidn

Todas las funciones
Autariza las Claves de Acceso
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Introduzca la nueva clave del usuario y luego oprima guardar.

E Este boton elimina los cambios si se equivoco.

Buscar Si desea buscar los datos de uno de los usuarios ya
introducidos, escriba el nombre del mismo u oprima la

tecla de su derecha.

V.- Controles del Programa.

‘ @ Deshacer ‘ Si se equivoco o no desea continuar con la misma accion.
% Arular Una vez guardada la factura no la puede deshacer solamente
anular.
x Cenrar Para cerrar la ventana.

Descuento en linea por el producto

Descusnto

‘ r,:j} Faorer en Ezpera

Factura en espera

Ver las facturas en espera

@ Facturaz en Ezpera

Ple Pie de Notas

—— ‘ Para guardar oprima el disckets y para imprimir la impresora.

“Esta es la Barra de Navegacion”, que se utiliza

-

‘ = HNuewa ‘ L] ‘
para guardar la factura (+), para dirigirte a la

factura anterior o a la préxima, para cancelar (-).
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?
Para dirigirse a la ventana de Consulta de Producto.

Calculadora.

Cerrar la ventana.

Para imprimir la ventana presente.

m Ayuda

Llamar la ayuda.

= MNMuewa ‘ Abre una nueva factura.

e Abre la caja.

£1 Cerrar Caja Cierra la caja.

— | Eliminar productos.

Configuracion Inicial.

i Starter_Practisoft ~ Starter Practisot.
El mdédulo de Administracion comprende todas las funciones del programa,
Facturas, Caja, Cotizacién, Devoluciones, Ajustes, Reportes, ingreso de

productos y control de inventario, cuentas por cobrar y pagar.

1.- Para comenzar abra el programa de Starter Practisoft, que esta ubicado
en la carpeta Practisoft en Programas; como lo indica la figura de busqueda del

programa.
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2.- A continuacién (si registro el
programa) se le solicita una clave
de ingreso; debe colocar, la primera T
vez, la palabra CLAVE vy los Acceso  CLAVE

nameros 0123, se recomienda L

cambiar esta clave cuanto antes Clave *** V teepim
para evitar acceso no autorizado al
programa. X Eancela

3.- Se le presenta ahora la barra de control del programa; seleccione en

Preferencias Datos de la empresa, para colocar la informacion sobre la

empresa o comercio.

) Practisoft® TCA C=roa_X

Archive Introducir Datos  Procesos Reportes  Autorizacion  Preferencias  Ayuda

Cologue los Datos de la Empresa lo mas detallado | Preferencias [ LI
posible ya que esta es la informacién que se presentara en TAX - VATTBMS

Limites de crédito

todos los reportes; ponga un nimero o codigo de su Tabla de Descuentos

preferencia en el recuadro de No, puede ser en nimero o Generales

Datos de la empresa

letras. Luego con la tabulacién, dirijase a cada una de las -

casillas y llénelas con los datos correspondientes.
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A continuacion se le presenta un ejemplo:

ﬁ Datos de la empresa

Empresa RUC
PISOFT CASADE SOFTWERE

' Allministl'

e S
I |.||rm 3

Uticacion
Direccion 1 FATNANA
Direccidn 2 VENEZUELA

Cindad C Postal Estado-Provincia Pais
CIUDAD C-POS” ESTADO VENEZUELA
Teléfonos
C.Pais C.Area Telefono C.Pais C.Area Telefono
Oficina Tel2
Celular Fax- Tel 3
E-Mail
Pigina Web Internet

Demoninacion Comercial [Mombre del negocia)

L Cerar

Si tiene disponible un logotipo de su empresa, busquelo y cérguelo

oprimiendo este botén (el logotipo debe ser un Bitmap “.bmp’ de

aproximadamente 3 x 3 cm y no mayor de 40KB.

A través de esta pantalla busque el
4 logotipo de su empresa. Luego oprima
Clsening enige P e sy o (W<
i o Aceptar.
R .
\dminitra »
> - : ' % Si desea borrar el logotipo
oprima el siguiente boton.
& Disalocal[€)
o Aceptar Oprima, en la ventana principal de Datos de la Empresa, el

botdn de guardar una vez introducido todos los datos de la

empresa.
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Este programa sélo admite una empresa registrada, por ende no podré

introducir mas empresas.

TAX - VAITBMS

Limites de crédito

Tabla de Descuentos

B s
Datos de la empresa

Plazos de venta

Zonas de Venta

Formas de Pago Lista

Bancos Listado

Definicién de Planes o Contratos

Definicion de conexiones

Dirijase ahora, en Preferencias a
Generales y en la pestafia de facturacion,
si desea cambiar o no, el precio unitario al
facturar, facturar bajo el inventario, presentar
el inventario existente como una ventana
flotante al facturar, y los diversos tipos de

descuento, entre otros

Fasturacien | | 5 configuracion méas usual se presenta abajo:

Seleccien de preferencias el = | 3]
Almacen o sucursal | en edicidn PRINCIPAL
Impresora de Facturas | Yalorss Iniciales | Comisiones Sitio de Ubicacién | Impresor Generico | Conesitn a Base de Datos
Preferencias Generales Descuentos al Facturar
Facturar bajo la existencia () D'escuenta Uniforme General

Facturar bajo el minimo

Permitir rsimpresicn de facturas

Permitir cambio del PU al facturar

[C] NO sobrepasar sl DESCUENTO mésima

Pader ingresar nusves clisrtes al facturar

@ Descuento fijo para cada cliente

[ Deshabiitar descuentos Canfiguracién de Cala

Usa Caja del Dia Cantidad de Cajas

@ 51 @ Un sola caja en la compafiia

@ ND ©) Una Caja para cada Usuaria
Presentar exisitencia al Facturar Cédigo de B alanzas
@ sl @ NO [[]Balanza OrdenCE  ~ Dato PreciolE  ~ CarCodigc 4 (%)

Codigo Fijo 26 Caracteres 6 [f4] Decimal les 1
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Seleccion de Impresoras y Gavetas.

Impresora de Facturaz

Oprima, ahora, Impresora de Facturas para que pueda seleccionar el tipo de

factura que va a utilizar, la impresora, las medidas, etc.

Imprezor a uzar en todos los Feportes | [SEE1RLEREESE NN ll,

Facturas Microzaft %PS Document YWriter
F am
EPSOM Lx-300+ Al

Maombre de la factura

FacturaLibrebdCarta. rpt Ervviar a OneMote 2007

Una vez que haya configurado las impresoras a utilizar debe seleccionar la que va
a utilizar para sus reportes. En caso de enviar el reporte por Fax seleccione

Bitware Fax Driver, si tiene el programa de BitWare Fax.

Seleccione si tiene Gaveta de GavetadeDinero
Tiene Gaveta de Dinero

Conexidn de la Gaveta

Dinero (Caja) o no. Si la opcién es

@ 5 1 Ma
Si coloque el impresor al que esta
. . Puerto Senal A Impresnr.
conectada la Gaveta. Seleccione si COM Impresar Fiszal
L
la conexién de la Gaveta es a un
puerto serial o es a la impresora.
Facturaz
Maombre de la factura Desplazamienta Superiar 0
Facturalibretd Carta. rpt - E] Desplazamienta [zquierda 0
Impresor a usar Desplazarniento | nferiaor 0
EFSOM Lx-300+ /I - Sene de Facturacion CLOR311100237

Ahora marque la forma de su factura (factura libre carta, ticket, entre otros.) en
‘“Nombre de la Factura”, y el impresor a usar. Verifique si la posicion de su
factura es la deseada; si desea modificaciones dirijase a desplazamiento

superior, izquierdo o inferior.
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La cotizacion requiere una impresora distinta a la de factura, dependiendo el

caso. Las cotizaciones y los pedidos utilizan la misma configuracion (la misma

Impresora).
Cotizaciones —
Mambre de la Cotizacion - Desplazamiznta Supenor 0 |_+|
Presupuestal.rpt - = Desplazamiento |zquierdo 0 |E|
Imprezor a usar Desplazarignta Inferior 0 |E|
EPSOM Le<-300+ Al -

En Valores Iniciales introduzca el nimero de la factura por el que

YWalores Iniciales

va a comenzar a facturar desde el programa que, por lo general, no
es la primera factura de su empresa o0 negocio por esta razon debe cambiar los
valores que aparecen en esta ventana, y de igual manera ira colocando los demas

valores.
@ Seleccién de preferencias E@

Almacen o sucursal en edicidn : PRINCIPAL |5| |.[|-J
Facturacion | Impresora de Facturas | alores Inicisles | Comisiones | Sitio de Ubicacién | Impresor Generico | Conexidn a Base de Datos

Primer nimera de documentos al iniciar el programa

Frimera Factura

Primera Cotizacion 1

Primera Orden de Compra 1
Primera Compra 1

Primer Despacho 1

Prawimo Predespacha 1

Progimo Pedida 2

Prasima Transferencia Recibida 1

Prosima Transferencia Despachada 1
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En Sitio de Ubicacion coloque la(s) sucursal(es) que el programa

Sitio de bicacidn

maneja. Luego guarde la informacién y, si va a introducir mas

sucursales oprima el botén de (+) en la barra de navegacion.

fisd) Seleccion de preferencias = ==
Almacen o sucursal en edicidn PRINCIPAL

Facturacion Comisianes Canexidn s Base de Datos

Sitio de Ubicacion | Impresar Generico

Impresora de Facturas | Walores Iniciales

Facturando desde: PRINCIPAL

Oprima el botdn de la derecha para
seleccionar el punto donde estd

ubicado el programa, de esta seleccién

dependera la base de datos afectada, en

los procesos de facturacion, compra, venta etc.

|Nombre de Sucursal o Almacen
PRINCIPAL

2 AZUERO

3 DEKEL_HOSTELS
4 2423

5 234234

6 234234

7 TAURO

8 234234

9 234234234

10 2342342

11 23423423

12 23423423

13 2423424

14 234234

15 2342424234

Productos y Servicios

El botén de Productos y Servicios sélo sirve para tener conocimiento de los productos
existentes en el negocio o comercio, de las caracteristicas de los mismos y de su

inventario.



22

Después de haber introducido todos los datos de su WETFMEGET Procesos Rey
empresa dirijase en Introducir datos a Inventario Fisico, oz fzme: dnrl

. . . Ny Clientes... Ctrl+L
luego presione el signo mas (+), en la barra de navegacién Entes w

Proveedores... Ctrl+R
para ingresar un nuevo producto o servicio, coloque su Vendedores...

Cadigo (puede ser numérico o alfanumérico), una Descripcidon del producto y el Precio
(sin el IVA) de cada producto o servicio; si estd colocando un servicio resalte el circulo de

NO en Afecta el Inventario. Después de ingresar todos los datos del producto oprima el

botdn de guardar en la barra de navegacién.

De la misma manera que en Datos de la Empresa, en esta pantalla aparece la opcion de

introducir un logotipo del producto.

(&) Edlitar inventario
Archivo  Reportes Utilidades  Censulta

Control de Piezas Precios
e EEEET ) e

Detale del producto | | sta de Productos
Datos de la pieza
Crear codige Mascara del codigo
Cédigo Deseripeion Referencia - Codiga adicional
oo GASTOS DE PUBLICIDAD
Englsh Desciiption
Giupo a que pertenece este products.  afecta el inventaria  Tiene Inpuesto Tiene serial individual
GENERAL + @8 OND @8 OMI (7] Presentaren ol Catdiogn Tiens Descusnto
Caraterfstioas Uso TasadelImpussto (1] Producto Elaborado o o
Datas del empaque Preces e Ut % Descuenta % Precio sin ITBMS  Precio con ITEMS Precindcasto
Tipo de empaque — 0,00 Referencia 000 0,00
| o] Uliima Costo Detal 0,00 50,00 5350 100,00
Pzas por empague 000 0.00
1.00 4 oo Distibuider 000 [ 0,00 0,00
Costa Rek :
Precio Unitario osta fisterencia Mayer 0o 000 0.0 0.0
00 00
Piecio Unitario + IV T
MARCA TALLA
UnPzas Peso [Kgs)
1,00
MODELD COLOR
Valumen M3 - buka
Empagues por Bulto Pais de Orioen
;

Caracteristicas de la pieza | Detalle Inventario

Texto abuscar  Campo de la Brisqueda

03/11/2015 Sucursal =1 Usuario ENRIQUE
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Introduzca el cédigo del producto, la descripcidn principal, el grupo al que pertenece, SI
afecta o NO el inventario, Sl tiene impuesto o NO. Coloque también caracteristicas

adicionales del producto o servicio, uso.

Seleccione si desea que su producto o servicio aparezca en el catalogo, incluido en los

reportes de su empresa.

El siguiente cuadro, Datos del Empaque, presenta caracteristicas mas especificas

como; tipo de empaque, dimensiones, cantidad de piezas y peso del producto.

Luego se presenta una serie de casillas todas pertenecientes o referentes a precios del
producto o servicio.

- Ultimo Costo, es el precio al que se compro el producto.

- Costo de Referencia, es el precio base de venta del producto o servicio (sin
Impuesto).

- Utilidad, son las ganancias del producto de acuerdo al precio de referencia, detal,
distribuidor y mayor.

- Descuento, puede colocar distintos descuentos. Descuento en precio de referencia,
detal, mayor y distribuidor.

- Precio sin Impuesto, coloque el precio sin Impuesto para cada caso; detal
distribuidor y mayor.

- Precios con Impuesto, coloque los precios con Impuesto, si lo desea, en cada caso.

Caracteristicas de |a pieza | Detalle Inventaria Sin cerrar esta ventana, en la parte inferior de la

misma presione la pestafia “Detalle Inventario”.

Aqui le aparecerd el ultimo producto o servicio que ha introducido en el inventario.

Podra colocar en la misma; las caracteristicas adicionales, la ubicacion en el almacén y
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vencimiento. Esta Uultima (vencimiento) se utiliza para productos con fecha de

vencimiento, ejemplo, medicinas y/o alimentos.

fi) Editarinventarie | = |
Archivo  Reportes Utilidades Consuta
Corbal de Piszss Precios B Lt i m P
Lol -] ) =) &
Distos de la pieza
Codgs Descipcién Total Existencia
001 GASTOS DE FUBLICIDAD 000 | Conrol de otes
Carscteristicas adicionales Uridad Ulimo Pravesdar
Un PORVEEDOR SUCURSAL UNO [=]
Ubiacién en sl aimacén =
Almac Comp: cion Recibidos|Reci Otro Alma [N Credito T Facturas Notas Entreza |Daspacho 0. Alr{N Debito -
Y ) 0 0 0 o 0 o o
1 ERO 0 0 0 0 0 0 0 0 0
a 3 DEKEL_HOST 0 0 0 o o o 0 o o
1 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1 0 0 0 0 0 0 0 ) )
1 0 0 0 0 0 0 0 ) )
1 0 0 0 0 0 0 0 ) )
1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
a 0 0 0 0 0 0 0 0 0
a1 o 0 0 0 0 0 0 0 0
1 o 0 0 0 0 0 0 0 0
‘ '

Caracteristicas de la pieza | Detalle Inventario

Testo abuscar  Campo delaBisqueda —— ——
o Codign ke

03/11/2015 Sucursal =1 Usuario ENRIQUE

A continuacidn dirijase a la tabla de inventario que se encuentra en la parte inferior de
la pantalla. En ella sélo podra introducir la Existencia e Inventario Inicial, ya que no se ha
facturado ni se ha comprado todavia.

La informacién introducida en Inventario Fisico es la cantidad inicial de los productos
introducidos, que corresponde a una mercancia que no se ha comenzado a facturar y que,

por ende, no se ha acabado para que sea comprada otra cantidad de mercancia.
Control de Piezas Precios
— ol fim ]l lle ) )

Esta barra de navegacion se utiliza para poder hacer cambios, guardar y borrar los datos

introducidos en la tabla de inventario inicial.

Detalle del producto | Lista de Productas Si desea ver el listado de sus productos presione la

pestafia de Lista de Productos.



A Editar inventario
Archive Reportes Utilidades  Consulta

Control de Piezas

[l )i= ]l

Precios

B
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Detalle del producto | Lista de Praductos

Irwentario Total
43 30000
|codigs Descripeién Costo Precio Referenc| Precin Precio con ITBMS | Precio Distrbuid| Precio Mayer | Grupo Inventario _|Impuesta|
¥ {001 GASTOS DE PUBLICIDAD 000 000 50,00 53,50 0,00 0,00 GENERAL sl
2 LAPTOPS 000 00 000 00 000 0,00 GENERAL asl
CERTIONDZ  CERTIFICADO DE REGALD 200 200,00 20000 20000 212,00 200,00 20000 GENERAL sl
GASTOOOT  GASTOS DE ELECTRICIDAD 0,00 00 0.0 [iT] 0,00 0,00 GENERAL 0/st
GASTOO02  GASTOS DE TELEFONO 0,00 0.0 0.0 000 0,00 0,00 GENERAL 0/s1
MUEB MEBLE 23200 z32m0 23200 2824 23200 232.00 GENERAL 18l
PO001 CEMENTO PORTLAND GRIS 000 0 00 am 000 0,00 GENERAL 5351
PO002 MADERA PARA ENCOFRADOS 200,00 30000 30000 321.00 30000 300.00 GENERAL 3[sl
SALDO SALDO AL 30_08 2015 0,00 0.0 0.0 000 0,00 0,00 GENERAL 0/s1
SERTIOOD!  CERTIFICADD DE REGALOD 100 100,00 100,00 100,00 107.00 100,00 100,00 GENERAL 0/s1

I

Caracteristicas de la pieza | Detalle Inventario

Testo a buscar

Campo de la Biisqueda

Wentas

Facturas

VENTAS

han de pagar por los mismos.

Al abrir Ventas, la primera ventana que aparece es Facturas. Esta sera

utilizada cuando se desee facturar los productos o servicios a clientes que

Como primer paso oprima el botdn de (+). A continuacion se le presenta un aviso, como

el que aparece en el grafico posterior, oprima aceptar y dirijase a la pestaiia de Caja. En

ésta oprima el botén de Abrir Caja, luego dirijase nuevamente a facturas y comience a

facturar.
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M

Cotizacion| Pedidos| Notas de Entrega | Punto de Venta Facturas ICaja Consulta | Di i
Operador: Pedido 0 -
2 Precio | DETAL Buscar Fiscal & Ipriie
4+ Nueva BBBB Factura No 0CNo. — i
o Tipa Factura | Nomal Buscar 575 No
3 Desouent
Sys No Busca it
NeCferts  Clierls T el
14806655 [ AN CARLOS JERIDA Fecha  U3/02/2018
meidh Témings  Contado -
Ri 14808655 Yence 03022015
|codigo |Descripcion |Cantidad [Precio [Total [Bult
jUOZ TRAJES CASUALES 1,00 1.000,00 1000 0
Mara 0
Elebod  CLAVE Temn JHO

Parer sin impugsto

Vendedor YENTAS DE DFICINA [~

Pendients 1.070,00
Subtotal 1.000.00
Descuerta 0% 0
= i ] Ingiesar Pago
[k 70,00
Total

1.070,00
QM DeseerioFi

Ermisidn de Factuia Lista de Facturas

F3 Busqueda, F4 Muevo CLiente,F5 Historia Cliente, F6 Calculadora, F7 Ingresar Vendedor, F11 Eliminar Articulo

04/02/2018

F"H 8 9@

P

I® Cliente
C

Comencemos, por la

E] casilla de N° de Cliente,
en el cual colocara letras que
identifiquen a ese cliente en su
facturacién, luego oprima el
botén que se encuentra a su

derecha y que posee puntos

Sucursal =1 Usuario CLAVE Ctrl+ N Nuevo/Ctrl+G Guardar/Ctrl+I Imprimir/Ctrl+ C Cancelar/Alt+ A Aceptar/Alt+ C Cancelar; F10 Edita Descripcion

@ Informacicn basica del cliente

Ingresar un Nuevo cliente

RUC
1

Mombre v apelido o Mombre de la empresa
CONSTRUCOTRA ERINA

Cédiga del clente
1

==/

Cancelar l

Guardar en base de clientes Aceptar

o Contitbuyente

Contribuvente -

Direccion

Ciudad Area Teléfona
PAMNAMA 12345673987 456
EM ail

&3 &bt |a Ficha de Clientes

suspensivos; a continuacién coloque el Rif y el nombre de la empresa o persona, vy

presione Aceptar.

Luego utilice la tecla de tabulacidn para avanzar hasta que llegue a Cédigo, donde

colocara el mismo que corresponda al producto o servicio que desea facturar, luego

presione dos veces Enter
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Sys No FacturaNo Q Fachuas en Espera

. Desoach
NeCente  Cliente CONTADD

C [] conTano
. ]
L ____________________]

Operador Pedido
. o _& Poner en Espera
Factura Abierta 1087 0CNo
ormal
=

Rit G- | 05/11/2015

Codigo Di ipcio Cantidad |Precio Desc. |:|
Q02 LAPTOPS 2,00 350,00 0,00

MUEB  MEBLE 100 EMoo _—
—=

Poner sin impuesto
3

-
L] BER (ngresor Pags

932.00
S —

Emisicn de Fachua

F3 Busqueda, F4 Nuevo CLiente,F5 Historia Cliente,F6 Calculadora, F7 Ingresar Vendedor, F8 ocultar direccion
II!SI']_‘IJZ}]S Sucursal =1 Usuario ENRIG Ctrl+ N Nuevo/Ctrl+G Guardar/Ctrl+1 Imprimir/Ctrl+ C Cancelar/Al+A Aceptar/Alt+C Cancelar, F10 Edita Descripcion

Notas Especiales:

Si desea que la descripcidn, de lo que va a facturar, sea mas

extenso debe presionar el boton de “Factura libre”, como

se explica a Continuacién.

Luego le habilitara mas campo para descripcion del producto, Solo aplica para facturacién

con forma libre

Coadigo Descripcidn Cantidad  Precio Ll
LAPTORPS g 350,00

rMUEE d 232.00 232.00
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@ Practisoft® Facturacion -pro  -PISOFT CASA DE SOFTWERE- 5- 1 ENRIQUE

(E=S F8 =]

Volumen 000
Foner sin impuesta
Piezas 2
Elaborg EMRIQUE.Tem: E m
WENTAS DE OFICINA
Pagado 000

Cotizacién | Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta Facturas| Caja | Transferencias | Consulta | Devoluciones
Operacer: Pedds Precio Bussa Fiscal
- Factura Abierta 1087 OCNo, Nos
Sys No FacturaNo 1087 o Factura EB::::: S‘:‘E:'D
e Desnacho de Campra
NiChert=  Clente Mo Tiome Cradin disoanibi ENRIOUE PEREZ -
3 o Tiene Credito disponible
17320465 ) ENRIOUE PEREZ p CHARALLAVE £00 MIFANDA emota
CHARALLAVE EDO MIRANDA PANAMA
Rit 17320485 AN Fecha  05/11/2015
= — = = Téminos  Cartado -
|cedigo |Descripcion |cantidad |Precio |Desc. | Total B
Verce  0B/11/2015
TCAPDV ADMINISTRATIVO BASICO 1,00 700,00 0,00 700,00 ol 2
tos
»TCAPRO  ADMINISTRATIVO PROFESIONAL 100 [OIEGE 000 1.000,00 Peso 200

2| Pendente 181900 [
Subtatal 1.700,00 Ingiesar Pago
Descuents 0% 0
4 7% 1300
Total 1.819.00

t (ﬂ Descuento i

Para colocar varios productos o servicios debe oprimir la tecla de tabulacién hasta

llegar a cédigos, nuevamente. Coloque entonces, el cddigo correspondiente a ese

producto, y asi sucesivamente.

@ Practisoft® Facturscion -pro  -PISOFT CASA DE SOFTWERE- S -1 ENRIQUE

[E=E =8 =]

Volumen om
Pone sin impussto
Piezas ]
Elabard EMRIGUE Term: £ m
Vendedor YENTAS DE DFICINA. [ ]
Pagar 00

Cotizacién | Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta| Facturas| Caja | Transferencias | Consulta | Devoluciones
Operad Pedds Precio Buscar Fiscal
+ Factura Abierta 1087 OCNo Mo
Sys No FacturaNo 1087 Tipo Factura [Nomal v EB::Z: Sfa :IU
2 Cli Despachy de C
NiChewte  Clerte ] ; . CEREZ | s
17320465 [;] ENRIQUE PEREZ No Tiene Credito disponible CHARALLAVE EDO MIRANDA remota
CHARALLAYE EDO MIRANDA PANAMA
Fiif 17320465 FANAMA Fecha  05/11/2015 =
Téminos  Cortado -
|C()digo |Descripciﬁn ‘Cantidad |F'reci0 |Desc. ‘Total e v =TT
TCAPDV ADMINISTRATIVO BASICO 1,00 700,00 0,00 700,00 B 5
TCAPRO  ADMINISTRATIVO PROFESIONAL 1.00  1.000,00 0,00 1.000.00 Pese om0
N 1,00 0,00 0,00

m

Pendiente 1.819,00 =
Subotal 1.700.00 Ingresar Page
Descuento 0% 0
A 7% 113,00

Total 1.819.00

(’ Descuenta Fiip
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Si usted ya ha colocado sus productos o servicios en el inventario, no es necesario
colocar el codigo completo, ya que basta con colocar la letra o nimero inicial del mismo y
oprimir Enter, para que le aparezca el listado de los productos que comienzan por esa

inicial, luego seleccione el que va a facturar y oprima, nuevamente, Enter.

Lista Articulos

.TCA
Cédigo  |Deseripcian |Referencia [DETAL  |PRECI -
TCAPDV ADMINISTRATIVO BASICO 0,00 0,00
TCAPOS MIPOS 0,00, 500,00

TCAPRO ADMINISTRATIVO PROFESIONAL | 000 000

Ver todos Regresar Sin cambio

Existencia

m
o

Ubicacion - caracteristica

[ ]

Lo mismo ocurre con los clientes, si ya se han ingresado en la ventana de Clientes, basta
con colocar la inicial del mismo, oprimir Enter para que luego aparezca el listado de

clientes cuyo nombre comienza por esa inicial.

Coﬁzaci6n| Pedidosl Notas de Entrega | Punto de Venta Facturas‘ Caja I it i
= Lista Clientes -
Operadar: Lz Buscar Fiscal [/ Poner en Espera
+ Factura Al . I ;la el = =
= Y5
Sys No = e ©) Eectuas enspera
NeCiente  Clente - [ SR s
— P Codigo Cliente . .
Rif Fecha  05/11/2015 =]
. e émi =
|codigo |Descripcion 17320465 ENRIQUE PEREZ 77| Zeminos " Comeo
- Vence  05/11/2015 7
001 GASTOS DE PUBLICIDA = = Cera
MUEB MEBLE 4 Peso 000 @ Deshacer
YTCAPOS  MIPOS 1 Volurren 000 S
Piszas 3
1 Eleboré  ENRIQUE,Tem: £ 2 lmprimic
Vendedor VENTAS DE OFICINA [ | e
Pagado 000 o
Pendiente 36,74
|| oma e 88 ingresa Pago
Descuento 0% 0
wa 7% 5474 @) cobrenca
Total : 836,74 o
<l B | Q@ pescuentoFio
Emision de Factua | _
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Descuentos especiales: Si desea que dar un descuento especial en linea a cada producto

individual, damos un click al botén

fid) Practisoft® Facturacion -pro  -PISOFT CASA DE SOFTWERE- § -1 ENRIQUE =2 I=0 =]
O Pockdi @
Consulta | Devoluciones

Pedidos | Notas de Entrega | Punto de Venta| Facturas Caja | Transferencias

‘ Cotizacion

Operador Pedido Precio | DETAL ~ || BuscarFiscal
+ Factura Abierta 1087 0C Ho. Ho
& = | TipoFactura Buscar 575 Mo
Sye o Fuate 107 y—
Maon b Desbacho de Compra
. o i CONSTRUCOTRAERIN - g Generar compra
1 E] CONSTRUCOTRA ERINA No Tiene Credito disponible remata
PANAMA
i 1 PANAMA Fecha  05/11/2015 =]
— —— - - Témines  Contado -
‘Codlgo ‘Descrlpcmn |Cantldad ‘Precm ‘Desc. ‘Total = v e
ence
001 GASTOS DE PUBLICIDAD 1,00 50,00 5,00 47,50 o B
ultos
MUEB MEBLE 100 232,00 10,00 208,80 Peco oo
ITCAPOS MIPOS 1,00 500,00 13 500,00 Wolumen 0.00 .
i = ‘oner sin impuesta
Vendedor VENTAS DE OFICIHA [« ]
Pagado 00
Pendente 809.24
I Subtotal 756,30 SO
Descuento 0% 0
Total 809,24
‘ L @l pescueniaFio

Para precio adicionales damos click al botdn F6 como se podrd ver en figura muestra los

diferentes precios buscamos el precio a convenir.

Transferencias l Consulta I Devoluciones

Cotizaciénl Pedidos| Notas de Entrega | Punto de Venta Facturas‘ Caja

= Operador: Pedido | D
| = o Factura Abierta 1087 0OCNo. Fie B 2 v Dot N W Foreinbome
Tipo Factura | Nomal v| | BuscarSYSN |
L Sys No Factuia No 1087 [ Descuento | , poreckis (e ﬁu;:,' Orden i @ Facturas en Espera
NeCiete  Ciente e = e 5 Genetarconpra
17320465 D ENRIQUE PEREZ No Tiene Credito disponible T ARV remota
CHARALLAVE EDO MIRANDA PANAMA
Aif 17320465 PANAMA Fecha  05/11/2015 |
— — - = || Zéminos  Contado )
Codigo |Descripcion |cantidad |Precio |Desc. |Total Al
Vence  05/11/2015
TCAPDV ADMINISTRATIVO BASICO 1,00 700,00 0,00 700,00 i -
_|[TCAPRO  ADMINISTRATIVO PROFESIONAL 1,00 1.000,00 0,00 1.000,00 Fac 000 @ Deshacer
»TCAPOS MIPOS 12,00 420,56 0,00 5.046,73 V:me" U‘Uj T
iezas
z I
{i) VerPreciosAdicionalesFRM o & (| PP ESESS R e e ¢ Sylneind
Vendedor VENTAS DE OFICINA [~ Oiia
Precio 1 0.00 5% descuento Pagado 0o | —
Precio 2 500,00 DETAL J Pendiente 7.213.00 [
= Sublotal 5.746.73 | Ingresar Bago
Precio 3 467.29 10% descuento 2
- Descuento 0% 0
Precio 4  EidsRslsl 20% descuento VA 7% w22 @ Cobranza
F6 o doble click para seleccionar Total Z213.00] ; |

il bi (ﬂ Descuenta Fio

Colocar la factura en espera: Principal esta funciéon se disefio para atender varios clientes

con diferentes formas de l_:'} Porer en Espera | P280S Un ejemplo: cuando hay dos
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usuarios en una fila van a realizar su respectivo pago, el primero va a pagar en cheque y
mientras que la persona que esta detras su pago es en efectivo.

Primero damos click al botdn mientras que cliente esta realizando el cheque se coloca la
factura en cero y puede facturar al cliente del pago en efectivo. Luego ya cancelada la

factura, el cliente que termino de hacer el cheque debe oprimir el botén como pueden

ver en la figura selecciona continuar la factura y esa carga en
@ Facturaz en Ezpera

factura y procese a su respectivo pago.

) Documentos en espera )

|No  |Fecha [Total |codigo €1 |cliente | ] ®
| 1osn12018 7.219,00 17320465 ENRIQUE PEREZ -

Continuar la Factura
Salir
Borrar este documento

Codigo |cantidad  |DESCRIPCION |Total |sucursaL | B
»|[Tcappv 1 ADMINISTRATIVO BASICO 700 1

TCAPRO 1 ADMINISTRATIVO PROFESIONAL 1000 1

TCAPOS 12 MIPOS 5046,73 1

Formas de Pagos:

& Ingresar Bado | i Jg forma de pago del cliente es en EFECTIVO, simplemente

oprima el botén de v, en

| W Aceptar | La confirmacion que se presenta presione la opcion de Si. Ingresar

pagos.

Aqui colocara la forma de pago recibida (efectivo, cheque, tarjeta crédito, cesta ticket,

entre otros.), luego oprima aceptar.
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Cliente ENRIQUE PEREZS
Forma de Pago
EFECTI¥O [=] 2
tonta

Total Recibo Documentos Restante
0,00 F.215.00 7.218.00
|ND |Monto |Fc-rma de Pago |Numero |Banco cajano |
ﬂ 1 7.219.00 EFECTIVO 2015_11_0%£ 4

Después se le presenta un anuncio que le pregunta si desea regresar a la factura,

presione Aceptar para luego guardar o imprimir la factura.

P )

Confirm @

iﬂ] Desea regresar a FACTURA

Yes ] I Mo

Tarjeta de Crédito, debe oprimir la tecla de tabulacién y llenar cada una de las casillas

con los datos correspondientes a estas. A continuacién se muestra un ejemplo:

E Cliente ENRIQUE PEREZ

Forma de Pago Nimero
TARJETA CREDITO AMEX lz‘ ) 2m15_11_05.16
Monto
B AT -
Tatal Reciba Documentos Restante
7.213.00 7.213.00 0.00
‘No |Monlo |Forma de Pago |Numero ‘Banco cajano |

ﬂ 1 7.219,00 TARJETA CREDI 2015_11_0% 4
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Si la forma de pago es DEPOSITO, debe ir rellenando las casillas con los datos

correspondientes desplazandose de la misma manera, con la tecla de tabulacion.

J Al llegar a la casilla de “Cuenta No” debe oprimir el botdn de la izquierda que se

simboliza con puntos suspensivos.

‘ Cotizacion| Pedidos Notas de Entrega | Punto de Venta| Facturas Caja | Transferencias | Consulta | Devoluciones
Cliente ENRIQUE PEREZ
Foima de Pago Muimero
CEROSITO [=] ) 201511_09 09
Manto Banca Cuenta Mo
749,00 BANCAFE - [ |zzzzeee =2
Total Recibo  Documentos Restants +—
0.00 743,00 743,00
[Me  |Maonte |Faima de Page | Murnere |Bance E [ ‘ Detalle del deposita
c |
j 1 749,00 DEFPOSITO 2015_11_0EBANCAFE| ... Coenta Wimers  Banco
0641142015 2222222 2015_11_0¢ BANCAFE
|Bance Cheque No Mento
«|EEEmmE [« |EFECTIVO 2015_11_03 03 743,00
“ L3

Al seleccionar CHEQUE como forma de pago aparecen en pantalla otras casillas de
informacién, como n° de cheque, banco del cheque, conformacién de cheque; las cuales

se les deben introducir la informacién correspondiente a cada una de ellas.

- — 1
‘Cotizacién Pedidos‘Notas de Entrega | Punto de Venta| Facturas| Caja ‘TransferenciaslConsulta'Devoluciones}
Cliente ENRIQUE PEREZ \, Imprinir Cheque
—————— Forma de Pago Nimero
\  dceptar | |CHEQUE [=] [ 201511 os19&
Monto Banco
| X Cancelar 1.070,00 DA - @
Total Recibo Documentos Restante
egre 0,00 1.070,00 1.070,00
|No IMonto ]Forma de Pago [Numero |Banco cajano [
j 1 1.070,00 CHEQUE 2015_11_0¢€ 4




Confirm

W Cocloque el cheque en el lmprescr,
y luegeo oprima el botén

Presione, como siguiente
de Imprimir Cheque vy se le
un aviso como el que se

muestra a la izquierda.
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paso, el botén
presenta

[ mprimir Cheque

A continuacidn configure los datos de impresidn y coloque el cheque en el impresor en

forma vertical y con las letras mirando hacia la derecha del impresor.

Irmprimir

Impresara

Mombre: HF Deskjet 1010 seres - | | Fropiedades... |
Estado: Listo
Tipo: HF Cieskjet 1010 seres
Ubicacidn: USBOO1
Comertario:
IMtervalo de impresidon Copias
@ Todo Mdamerno de copias: 1 =

= 2|3 112 3 ercalar

==

[ Aoeptar ] |

Cancelar

Emizidn de Factura e ol Bere s

Para ver todas las facturas realizadas sélo

debe oprimir la pestaiia de Lista de Facturas que se encuentra en la parte inferior de la

ventana de facturas. La pantalla que aparecerda serd como la que se presenta a

continuacion.



|
Coﬁuci6n| Pedidos| Notas de Entrega| Punto de Venba}g Facturas§| Caja | i |f' IE i ‘
L L - N . |
Factura No [Sysno _[Orden C. |Cliente |[Fecha [Total |Pendiente [VencimientdCancelada|Anulada_1|  ~
L4 1084 1 CONSTRUCOTRA ERINA 08/08/2015 1.712.00 -836.00 03/08/2015 Sl NO >
1085 2 CONTADO 04/08/2015 21.40 0.00 04/08/2015 S| NO
] 3 3 CONTADO 12/08/2015 321,00 0,00 12/08/2015 Sl NO Este Afio
M 4 4 CONTADO 121082015 821,00 0.00 12/08/2016 Sl NO
| 5 5 CONTADO 121082015 321.00 0.00 12/08/2016 Sl NO
6 6 CONTADO 12/08/2015 321,00 0,00 12/08/2015 Sl NO
: 7 7 CONTADO 120812015 321.00 0,00 12/08/2016 Sl NO
M 8 8 CONTADO 12/08/2015 821.00 0.00 12/08/2016 Sl NO
@ 9 CONTADO 121082015 321,00 0,00 12/08/2016 S NO
N 10 10 CONTADO 1210820156 321.00 -436.00 12/08/2015 Sl NO
M 11 1 CONTADO 24/08/2015 107.00 0.00 24/08/2016 Sl NO
12 12 CONTADO 24{08/2015 821,00 0.00 24/08/2016 Sl NO
N 1086 13 CONTADO 24/08/2015 336.00 0.00 24/08/2016 Sl Sl
| 1087 14 YENIGIL 30/10/2015 1.07 0.00 30/10/2015 Sl NO
| 1088 15 CONTADO 30/10/2015 1.07 1.07 30/10/2015  NO NO
] 1089 16 CONTADO 30/10/2015 1.07 0.00 30/10/2016 Sl NO
N 1090 il YEN| GIL 30/10/2015 1.07 0,00 29/11/2016 Sl NO
| 1091 18 ENRIQUE PEREZ 06/11/2015 1.070.00 0.00 06/11/2016 Sl NO & Imprimir
{ Emisién de Factura Lists de Facturas ‘

Puede escribir en “Buscar una Factura” el cédigo de la factura que desea encontrar y
oprimir buscar, luego dirijase a la pestafia de Emisidn de Factura para ver dicha factura, o
también puede bajar y subir marcando las flechas de “Scroll Bar” hasta encontrarla.

Al presionar el botén derecho del ratén le aparecerd una serie de alternativas que, si
desea, puede seleccionar. Para que estas opciones sean activadas debe seleccionarlas

con el ratén y apareceran tildadas, como se muestra en dos opciones de la pantalla de la

iunierda, Muewa Factura al cerrar anterior

PMedificar Aspecto y precision de numeros
Usa lector de coedigos de barra

Colocar Mo de Control

Abrir factura con cliente de contado
Detenerse en cantidad

Detenerse en precic

«[<[<]«]«

Borrar encabezade y pie al iniciar factura

Colecar el IVA manualmente
Descargar de linventaric los productos elaborados consumidos
Seleccionar el almacen de donde se despachara la mercancia

Deshabilitar el ingreso de page

Deshabilitar el ingreso de clientes

Deshabilitar el cambic de codigo al cliente
Deshabilitar Panel de compras en Factura libre

Descontar wventa de una base remota = TCA_SQL2005

Cambiar el wvendedor a una factura

A continuacion se explica para qué sirva cada una de ellas:

Nueva factura al cerrar la anterior. Al seleccionar esta alternativa se le abrird una nueva

factura cada vez que culmine una factura en elaboracién y sea guardada o impresa.
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Redondear resultados. Le permite redondear la suma total de cada una de sus cuentas,

es decir, que no le apareceran los céntimos en cada cuenta o total.

Usar lector de cédigos de barra. Si desea puede introducir los cédigos de sus productos

con el lector de cédigos de barra, seleccionando esta opcidn.

Colocar N° de control. Si desea que el programa le coloque o no el N° de control.

Abrir factura con cliente de contado. Esta opcion es perfecta para personas que desean
agilizar el trabajo en su facturacidon. Ademas si las facturas no requieren de los datos del

cliente ésta es la opcion a utilizar.

Detenerse en cantidad. Permite detenerse en cantidad si la cantidad de articulos varia

frecuentemente a la hora de facturar.

Detenerse en precio. Permite detenerse en precio si el precio cambia frecuentemente en

cada producto o servicio.

Borrar encabezado y pie al iniciar factura. Si desea puede mantener esta opcién
seleccionada, pero si en la factura va incluida un encabezado o una nota a pie de pagina,

para que se mantenga guardada no seleccione esta opcion.

Abrir control de seriales. Esta opcion permite abrir la ventana de control de seriales, que
funciona para aquellos productos que se identifican con un serial Unico para cada uno de

ellos y permite ver; garantias, usuario, entre otras cosas.

Colocar Impuesto manualmente. Permite modificar el Impuesto, es decir, que sea

calculado o no.
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o Se puede escribir lo que se r@TextctlelPie =rEr=]
P_lE p q

’ Impoitar.. ] Expottar... ” gﬂ_BonarTeﬂo ]

desee en el campo de gracias por su compia €——
encabezado y nota a pie de pdagina
importarlo de algun documento externo

o importarlo.

CLAWE T o EBIE [ Irnprirair l ||

it Impirimir Cediges de Barra Zebra
Imprimir etiqueta para despacho
Imprimir el recibe del page
Imprimir cheque
" | Werfactura en pantalla
Copias de Factura = 0

Max. Iterns por factura = 50

Seleccionar recibo de pago Estas opciones de la izquierda le muestran

Reimprimir_factura algunas alternativas a la hora de imprimir.

Para que le aparezca esta pestaia debe oprimir la flechita que se encuentra a la derecha

del botén de imprimir.

Cada una de estas alternativas se describe a continuacion.

Imprimir etiqueta para despacho. Permite imprimir una etiqueta u hoja que indique

todos los datos del paquete para ser trasladado a su destino. En la pantalla que se le

presenta le aparecen todos los datos del cliente; seleccione el tipo de transporte del

paquete oprima a continuacidn el botén de imprimir.

@Impresio’n de etiquetas para despacho EI@ E@
[ Imprime laz etiquetas [ Irnprimne laz etiquetas
Direccion de dezpacho Tranzporte Transporte
EMRIQUE PEREZ - vl
charallave edo miranda venzl 0.Compra Eultos Trasnporte Cliente
1 Tranzporte nuestro
Domesa
venezuela Cantidad de Etiquetas 1 AEracay

—
Imprimir el recibo del pago. Se selecciona para imprimir el mprimit

recibo de pago. La pantalla de abajo muestra un ejemplo:



Braes e e
H 4 Tof1 (3 \%&?Q\wuz v\ Total1 100% Tof1

PISOFTCASA DE SOFTWERE
INVERSIONES MIPOS €A TORRE
DELTA, AV. ESPANA, PISO 4 OF 4028

58-212-7729744/ 3880553

CLIENTE ENRIQUE PEREZ FACTURA po]
RUC 17320463 CONDICIONES  Ceniade
DIRECCION:  charallavs sdo misandz venzl |, venszuala VEND 1 Fecha: 1011115

TELEFONO:  -$8.826336 -

Codise Descripcién Cantidad
TCAPDV TCA PUNTO DE VENTA 1,00

Ver factura en pantalla. Aparece seleccionada, por lo general para ver como saldra la

factura en papel.

Copias de Facturas. Permite cambiar la cantidad de [ Cambiar Iz cantidad de copias [l |

copias a imprimir de la factura. C;”ﬁdad e |
Max. items por factura. Permite modificar la [(Cambiar la cantidad de Lineas pa... [z |
cantidad de lineas que admite la factura (depende ﬁdad g=bine=s |
del largo de la factura). [ ok [ caneel |
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Punto de Venta |
La ventana de punto de venta permite realizar facturas de manera mas

rapida. La facturaciéon es mas sencilla ya que se omiten algunos pasos y se presenta
menos informacién que en la ventana de facturas. Algunos tipos de negocios como;
supermercados, tiendas, etc., no requieren, en su factura, el detalle del cliente, por eso la
pantalla se abre directamente con cliente de contado (nombre que se le da cuando no se

toman los datos del cliente).

Estos negocios, por el volumen de venta, requieren también gran rapidez en su
facturacién por esto siempre encontramos en punto de venta una factura abierta, cuando
creamos un producto nos crea otro espacio automaticamente, en fin se omiten algunos

pasos para agilizar el proceso de facturacion.

Si no ha abierto la caja del dia le aparecera este

Warning @
anuncio que se muestra a la izquierda. Dirijase a la
! Hasta que no se cierre |2 cajz del diz anterior
ventana de caja y abrala caja * yseiniciela de este dia no se puede facturar
Después de abierta la caja dirijase a la casilla de

codigo y con el lector de cddigos de barra marque el
producto, puede hacerlo también del modo tradicional colocando el primer nimero o
letra del cddigo, presiona enter y le aparece la lista de productos, seleccione el mismo y

oprima nuevamente enter. La pantalla siguiente muestra un ejemplo:



Lista Articulos

Ver todos

Regresar Sin cambio

-2

Cédige  |Descripcion Referencia DETAL  |PREC|

001 GASTOS DE PUBLICIDAD 0,00 0,93

002 LAPTOPS 0,00 0,00

o1 PRUEBA 0,00 1,16
CERTI000;CERTIFICADO DE REGALO 200 200,00 200,00 2

GAST0001 GASTOS DE ELECTRICIDAD 0,00 0,93

GAST0002GASTOS DE TELEFONO 0,00 0,00

MUEE  MEBLE 232,00 28200 2

P0001  CEMENTO PORTLAND GRIS 0,00 0,00

P0002  MADERA PARA ENCOFRADOS 300,00 200,00 3
SALDO SALDO AL 30_08_2015 0,00 0,00 ) )
SERTI0001CERTIFICADO DE REGALO 100 100,00 100,00 i [EXEDCTa
oA PDY oA PONTO DRV R

TCA POS TCA MIPOS 0,00 0,00 Ubicacion - caracteristica
TCA PRO TCA PROFESIONAL 0,00 0,00

=

Dirijase a cada una de las casillas y modifique lo que desee y; si desea aifiadir otros

productos repita el procedimiento. Luego de haber introducido todos los productos

seleccione su forma de pago.

Cotizacién| Pedidos| Notas de Entrega | Punto de Venca‘ Facturas| Caja | C Ita | Devoll
Operador: Pedido - T . =5 3 o
+ Factura Abierta 1099 oCHNe [ e | 2 sy CETEEY i /' Porer enEspera
Sys No FacturaNo 1098 | Descuento || [reisie L—Nmmal - ;:z: 09:5: i @ Facturas en Espera
— = Desnach de C
Nikisols. By Cleots 8 T ENRIGUE PEREZ 5 e 5 Generar compra
17320465 EJ ENRIQUE PEREZ No Tiene Credito disponible T remota
charallave edo miranda venzl venezusla
Rif 17320485 VENEZUELA Fecha  10/11/2015 @
T Téminos  Contado -
|codigo |Descripcion |c d |Precio |Desc. | Total Al
TCAPDV  TCAPUNTO DE VENTA 1,00 700,00 0,00 700,00 — =
TCAPOS TCAMIPOS 1,00 500,00 0,00 500,00 3 Peso 000 9 Deshacer
»TCAPRO TCAPROFESIONAL 1,00 1.000,00[gieKvl0] 1.000,00 Volumen 000 B
Piszas 3
Il Eleboé CLAVE Tom ENF| | 2 lmpii
Vendedor| VENTAS DE OFICINA [ 0 Guorde
Pagado 000
Pendiente. 235400
| Swoal 220000 B e oo
= Descuento 0% 0
L4 VA 7% 15400 o dine
2.354.00
i ) cobrane
<1 i LT Q pescuento Fio

Si la forma de pago es en efectivo oprima el botdn que se muestra a la izquierda.
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Luego se le presenta la siguiente pantalla que le calcula el vuelto a entregar, al cliente,

segun la cantidad recibida. Para finalizar oprima Aceptar.

Consulta Devoluciones!

Pedidos ‘

j Cotizacion Notas de Entrega | Punto de Venta| Facturas| Caja | Transferencias

; Cliente ENRIQUE PEREZ
Forma de Pago
o Aceptar | EFECTIVO =] &
Monta
XK Cancelar 2.354,00

Total Recibo Documentos Restante
0.00 2.354.00 2.354.00
|No |Monto ]Forma de Pago |Numelo IBanco cajano |
j 1 2.354,00 EFECTIVO 2015_11_1C 6

En otra forma de pago puede introducir el pago en cheque, depdsito, tarjeta de débito y

crédito.

Caja

La ventana de Caja permite llevar el control de las facturas realizadas cada

dia. (Se recomienda al usuario esta muy pendiente de las fechas)

o Dicha caja debe ser cerrada cada dia y abierta cada vez que se inicie
& Abrir Caja
la facturacién del dia. El mismo procedimiento debe ser realizado al
£ Cerrar Caja
hacer un pedido o una cotizacién.
Fondo en Caja Para dejar efectivo disponible en caja seleccione este botén.
Esta es la pantalla que aparece cuando se |8 Dejarfondos en Caja (3wl

oprime dicho botén, donde se muestra la Fonda Fijo en Caja

. . . . o Fondo para el turno siguiente
cantidad que entra a caja, Efectivo en Caja,

100,00

y la que se queda disponible, Fondos que

quedan en caja.



Si desea

42

Entreqgas - Salidas fi) Salida de caja == [EcR "%
cancelar una ‘ of Aceptar ‘ Cancelar H Imprimir
factura pendiente o hacer alguna Mmoo et Focha
devolucién de dinero, oprima este 811 DEWVOLUSION POR CAMBIO 1111425 @
Monto R ecibido por Factura Mo

boton. Debe colocar el motivo de la 100,00 RMON 135
salida de dinero, el monto vy la
persona que recibe dicho monto;
como se muestra en el ejemplo de la izquierda.

Vales Para justificar y dejar constancia de la salida de dinero de caja

seleccione este botdn.

@ Salida de caja - Vales

(== s) | Delamismamaneraqueen

A continuacién se presenta la ventana de Caja.

Caja - detalle Lista de Cajas

‘ o dceptar ‘ Cancelar H Implimir pagos o devoluciones

) , introduzca el motivo, el monto
Mamero fotivo Fecha

811 CABIO ARTICULO MEMOR WalLOR 112015 @ y la persona que recibe el

Monto Recibido por

&l ENRIOUE dinero.

Esta pestaiia, Lista de Cajas, sirve para ver las

cajas de cada dia. Puede seleccionar la que desee ver y regresar a la pestafia de Caja-

detalle.
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Proctisoft @
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Caja- detsle ‘ it de Caigs ‘
CAJA ABIERTA M @ Abrir Caja
Caja No Fecha Apertura Hora  FechaCierre  Hora
4 CLAVE 06/11/2015 03:05p £ Cerar Caja
‘ No |Ducumenh Factura Nollngreso IEgresu |Forma de Pago |Nl’lmero |Banco * | |Forma de pago |monio i
M| 1 FACTURA 18 1.070,00 0,00 CHEQUE 2015_11_06BANCO DE PANAMZ || M{CHEQUE 1w (@ Reabrir esta caja
2 FACTURA 19 107,00 0,00 DEPOSITO 2015_11_0EBANCAFE _|DEPOSITO & I
| 3 FacTuRA 0 749,00 0,00 DEPOSITO 2015_11_0€ |TARJETACREDITO A 428 Beporte 2
| 4FacTura n Uz 0,00 DEPOSITO 4444 BAC PANAMA E Reporte X - Turno
| 5 FaCTURA 2 48 0,00 TARJETA CREDITO2015_11_0EBANCAFE E
| 6 FacTuRA 2 U 0,00 DEPOSITO 201511_0€
3 - &) Imprimir Caja

& consolidado Mensual
e —————

Fondo en Caja

Entregas - Salidas

Ingreso de efectivo

Vales

% Eliminar movimiento
)

‘ Cotizacién| Pedidos| Notas de Entrega | Punto de Vental F

Caja - detalle

Lista de Caijas I

- _ il .

-ououzms Hoy
Ver Todas Las Cajas |
11/11/2015 Este Afio
|Nn ISueursal |Responsable Apertura Cierre Saldo : g : : |Salda

8 1 CLAVE 11/11/2015 11/11/2015 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00
7 1 CLAVE 11/11/2015 11/11/2015 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00
6 1 CLAVE 10/11/2015 11/11/2015 100,00 749,00 0,00 749,00 100,00
5 1 CLAVE 09/11/2015  10/11/2015 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00

M 4 1 CLAVE 06/11/2015 09/11/2015 100,00 2426,76 0,00 2426,76 100,00
3 1 CLAVE 06/11/2015  06/11/2015 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00
2 1 CLAVE 30/10/2015 31/10/2015 100,00 321 0,00 321 100,00
1 1 CLAVE 03/08/2015  30/10/2015 0,00 3353,40 336,00 2917,40 100,00

.

F3 Busquede, F4 Nuevo Cliente FS Historia Cliente,F6 Calculadora, 7 Ingresar Vendedor, F8 ocultar direccion

11/11/2015 Sucursal =1 Usuario CLAVE Ctrl+N Nuevo/Ctrl+G Guardar/Ctrl=I Imprimir/Ctrl+C Cancelar/Alt-A Aceptar/Alt-C Cancelar; F10 Edita Descripcion

Consulta

En esta ventana puede buscar la informacion que desee sobre sus

productos o servicios. Con introducir el cédigo del producto a buscar, en

Buscar por Codigo, o su descripcidon, en Buscar por Descripcidon, puede encontrar el

precio ya sea por unidad o no, la cantidad de existencia en el almacén, la ubicacién, entre

otros.
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[ESRIEE RIS

[ R Fockar 2 |

Transferencias | Consulta  Devoluciones

Cotizacion| Pedidos | Notas de Entrega | Punto de VVenta| Facturas| Caja
Buscar por Codigo  Buscar por descripcion
—> A +—
Codigo PRECID (sin IVA) PRECIO Unidad =
TCA PDV 700.00 700,00 UN Almacén
Descripcion CODIGD DESCRIFCION marca modeln B
TCA PUNTO DE VENTA iy Mol
Ubicacién Fisica (Estanterfa) Ulimo Costa  Ultimo Proveedor TCA PRO TCA PROFESIDNAL
Precio Referencia 0,00 0.00 "
Precio Detal 700.00 700.00
Precio Distribuidor 0,00 490,00 il
Precio Mayor 0.00 400,00 [macen [Enitencia__c [Tianste_|Disponible | -
¥ PRINCIPAL -2.00 0 0 2 @
Modslo AZUEROD 0.00 0 0 0
— DEKEL_HOSTELS 0.00 0 0 0
2423 0.00 0 0 0
Talla 234234 0,00 0 0 0
Color 234234 0.00 0 0 0
|TiTuLo |caM [PRE C|PROVEEDOR |FECHA | =
) - @ o L
Casa de Software, S.A. ]
Cotizacion| En la ventana de cotizacion podra colocar sus productos o servicios, con
las cantidades deseadas, que determinado cliente le proponga realizar.
M® Clignte De la misma manera que en Facturas, comience su cotizacién por la casilla

[

de N° Cliente, una vez cerrada la caja del dia anterior y abierta la de ese dia,

luego coloque letras que identifiquen a ese cliente en su cotizacion, oprima el botén

que se encuentra a su derecha y que posee
puntos suspensivos; a continuacién coloque el
Rif y el nombre de la empresa o persona, y
presione Aceptar. Luego utilice la tecla de
tabulacién para avanzar hasta que llegue a
Codigo, donde colocard el mismo que
corresponda al producto o servicio que desea en

luego guarde o imprima dicha cotizacion.

) Informacien basica del cliente

RUC
15174713

Cadigo del clients
16174713
Nombre v apelide o Nombre de 12 empresa
YENI GIL

Direccidn

=

ov Contibuyente

caracas df venezueld

Ciudad
wenezuela
EMail

Area Teléfono
L

&P Abrit |3 Ficha de Clizntes

la cotizacion,

la cantidad, descuento;
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Oprima la tecla de tabulacién si desea colocar varios productos o servicios.

RUC

Cotizaciénl Pedidos|Notas de Entrega| Punto de Venta| F: l Caja |" f i |f‘ Ita | Devoluci !
wl=dal ]| fealia 2L ‘ IF
Compras del cliente | pescuento ariculo | [ ;
No Tiene Credito disponible
NeClente Ciente Despacho Carcionado SEB %??)SARA e
15174713 [L.) YENIGIL YENI GIL v
CARACAS DF VENEZUELA
VENEZUELA (DBImage1)

Fecha 12/11/2015 Vence 12/12/2015

"]Eéagioi K |Descripcig;

|Cantidad |Precio Total |[Peso Volumen | ]
002 LAPTOPS 1,00 500,00 L1000 0,00 0,00
» TCA PUNTO DE VENTA 1,00 700,00 pOlAY 0,00 0,00 o

23 Faoturar s coizacién

Bultos Peso Volumen z e ok
,,,,,,, = - - w Creacion de Pedido a
2 0,00 0,00 I R
L P Poner sinimpuesto
" || Subtotal 1.200,00
- BT 0,00 [% Duplicar esta Cotizacion
e R (SRRt
ITBMS 79 84,00 ©) peshacer
| Total 1.284,00
Cerrar

& Facturar la cotiz

T Al oprimir este boton de Facturar la Cotizacion, todos los datos

facturada; y a con

Fecha 12/11/2015

de la cotizacion pasan a la ventana de Facturas, para ser
tinuacion imprimida y/o guardada.

Vence 124922015

H En esta casilla, que se encuentra a la izquierda, se colocara el plazo de
30

0«1 pago; el cual presenta una serie de opciones, es decir, si el pago sera
15 . Ve 7’ .
de contado o si sera otorgado un crédito, en este caso se presentan
45
o0 -| varias opciones de plazo para este crédito.
Esta casilla de Condiciones es utilizada para colocar ' pegcUENTO DE 10% SI a

las notas que uste
las cotizaciones, e

condiciones de pa

dd d tod CANCELA ANTES DE 30 DIAS
esee acerca de esa O todas EN EEECTIVO O

s decir, si desea poner TRANSFERENCIA|

go, condiciones de producto, de

la entrega de mercancia, condiciones de descuento, entre otros.
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Proctisoft &

Cotizacién’PedidoslNoms de Entrega| Punto deVenh|. I Caja | ! |r —lci‘

+ | = al LS ﬂ?= ? Buscar
Compras del certe | Doscuerto aticuia -
[ No Tiene Credito disporible 73 -
e s c?r‘sjgmé_ PRUEBA PARA VER EL PASO -
15174713 [.] YENIGIL YENI GIL -
CARACAS DF VENEZUELA —>
VENEZUELA (DBimage1)
RUC b Fecha 121172015 Vence 12/12/2015
|cedigo  |Descripcion |cantidad _[Precio [Total |[Peso Volumen | <
002 LAPTOPS 1,00 500,00 [T 0,00 0,00 =y
4 TCAPUNTO DE VENTA 1,00 700,00 gLl 0,00 0,00 o
Al (5 Facturar s colizacién
Buitos  Peso U ———
2 0,00 0,00 B * 25 e cotzacion
= —_— Paner sin impuesto
Subtotal 1.200,00
Descuento 0% 0,00 || =) Duploaresta Coteacion
==
ITBMS 7% 84,00 ©) peshacer
| Total 1.284,00
" L - . Para ver el listado de las cotizaciones realizadas a
Ermizidn de Cotizacion Lista de Cotizaciones

lo largo del afio debe oprimir la pestafia de Lista
de Cotizaciones. Si desea ver alguna cotizacién en especial puede subir y bajar, con el

cursor del raton, marcando las flechas de “Scroll Bar”.

Determinada cotizacion puede verla detalladamente al dirigirse nuevamente a la pestana

de Emision de Cotizacion.

Cotizacion

Pedldos|NotasdaEntrega|Pun!odeVenta|.' |Caja[ i |P Ita | Devoluci |
Desde  01/01/2015 (&) = I= ]

s H Este i |
- T [eddi=) )

Buscar Cotizacién [ Buscar | [ DeshacerBusqueda |

Colizacion N2 _|Cliente |Fecha |Total |Vencimiento | -
» 2 YENI GIL 121172015 Bs. 1.284.00 12/12/2015
3 ENRIGUE PEREZ 121172015 Bs. 0,00 12/12/2015

Enisién de Colizacién Lista de Cotizaciones ‘4'/
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COMPRAS
La ventana de Recepcion es utilizada cuando se compra mercancia en la empresa, y en

inventario recibe el nombre de Compras.

+ Para comenzar a introducir las compras realizadas debe primero, oprimir

5 (+) y seleccionar el proveedor de la mercancia

FISOFT CASA DE SOFTWERE

HEVACOMP +| comprada.

PISOFT CasA DE SOFTWERE

Flazo Contado - Fecha 121172015 [El] En la casilla de Plazo coloque, en
Yence 12M1/2015  Elaborado por. CLAWE numero, (0) si el pago es de contado v,

(30, 45 ,60 y 90) si el pago es a crédito. Inmediatamente después le aparecera el

vencimiento.

Al llegar a cddigo coloque los que correspondan a los productos recibidos v,
nuevamente, con la tecla de tabulacién, coloque la cantidad y el precio de dicho(s)

producto(s). Al terminar de introducir los datos, guarde la informacidn.

-

EmEEEE B
8 PRINCIPAL -

Factwa 2222 18 Plazo Contado Fecha 121172015 (B
OCompia 2623 Vence 12/1/2015  Elaborado por: CLAVE Ladabnpae

Contrdl 2050

Cédigo | Descripcién |Cantidad [Precio Unitario_|Descuento %|Monto Descusnto] Total Precio_Venta |Costo_unitaio| Costa Lote [Etab ~

———PpHTcarov TCA PUNTO DE VENTA 2 000 % 0 0,00 700,00 0,00 0,00 | [y
(DBImage1)
m ——-
B o
Reabrir la compra
- @ Dashee
= »

Subtotal opoTBMS 7% 000 X corm

Descuenta 0% 0,00 0% 000 =
Descuento 2 0% 000 0% 000 o usc

Descuento 3 0% 000 Total 0,00 bt

S o0 Otros Costos de esta compra
Pl e o0 iy Procesatla compra
Recepoion de Mercancia Listado de Enliada de mercancia

Ordenes de Compra
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- Con el botdn derecho del ratdn despliegue otras opciones de compras, que puede

seleccionar, como:

v ColocarIVA 2 mano
v Colocar ultime costo al insertar
Cancelar si es de Contado
Redondear Resultados
Decimales en Cantidad = 0
Decimales en Precio = 2
v Detenerze en Cantidad
v Detenerze en Precio
Usa lector de codigos de barra
v Detenersze en descuento
Ingresar les precics de compra come PYP
Pasar Costo de Compra a Costo de Referencia y Recalcular Precios de Yenta
¥ Igualar precios en las sucursales o almacenes
v Cambiar las cantidade y precios por el detalle del empaque

Recepcion de Mercancia Listado de Entrada de mercancia

Ordenes de Compra

Para poder ver las compras realizadas en el dia o en dias, meses y afios anteriores dirijase

a la pestafa que se encuentra en la parte inferior de la ventana, Listado de Entrada de

Mercancia. Aqui encontrard el listado de compras del dia y, si desea ver compras

anteriores a las de ese dia, oprima en Desde 15, para ver las de determinado dia.

Desde 01/01/201% (@) [ Hop | Valor a buscar ()@

Hasta 12/11/201% (B]] | Este Afio Buscar por: Factura No v E] [I][I] EJ

NE |Entrada Almacén No lFecha Proveedor ITotal IVencimiento ]Facl.N'—' N.E.N® ID.C. NE I
§d 1818 1241172015 PISOFT CASA DE SOFTWERE 0,00 12/11/2015 18 0
| 1313 30/10/2015 AZUERD PEDASI, 5.4, 160,50 30/10/2015 13 0
| 14 14 30/10/2015 PORVEEDOR SUCURSAL UN 1,07 30/10/2015 14 0
| 1515 3041072015 PORVEEDOR SUCURSAL UN 1.07 30/10/2015 15 0
L 16 16 301072015 PORVEEDOR SUCURSAL UN 0,00 30/10/2015 16 0
| 1717 30/10/2015 PROVEEDOR DOS 1.07 30/10/2015 17 0
| 1212 05/10/2015 AZUERD PEDASI, 5.4, 2.500,00 05/10/2015 12 0
| 1212 014102015 AZUERD PEDASI, 5.4, 5.564.00 01/10/2015 12 0
| 1313 0141072015 CABLE ONDA £6.875,00 01/10/2015 13 0
| 11 45345 14/08/2015 CABLE ONDA 1.960,00 14/08/2015 45345 0
| 10 324234 13/08/2015 CABLE ONDA 11.200,00 13/08/2015 324234 0
| 8 12454 03/08/2015 PRIMER PROCEEDOR 3.121,00 03/08/2015 12454 0
L 9 156454 03/08/2015 CABLE ONDA 160,50 03/08/2015 155454 0
_ 11 01/01/2015 AZUEROD PEDASI, 5.4 299,88 01/01/2015 1 0
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(<] (>

Para ver las de otro mes oprima el botdn de Este Afo y luego oprima, nuevamente 15 en
Desde y avance o retroceda con los botones que se indican en los extremos de este
parrafo.

[ 1 | Deigual manera se procede para ver afios anteriores ya que puede [ =]

avanzar o retroceder de ano con los botones de los extremos.

E]E] enero, 2015 E]E]
lun mar mié jue wvie sab domr
] 2 3 4

5 6 7 & 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
M 27 2B 29 30 31

PROVEEDORES

En esta ventana podra colocar todos los proveedores de su empresa. La ventana que se
presenta es muy similar a la de Clientes, es decir, de la misma manera introducira todos
los datos de sus proveedores. Comenzara, como en clientes por N° de Cliente, luego con

la tecla de tabulacién, podra desplazarse hasta llenar cada una de las casillas.

Al terminar de introducir toda la informacion de un proveedor deberd guardar

dicha informacion.

B Si desea introducir mas proveedores dirijase al signo (+), de la barra de navegacion,

para comenzar con un nuevo proveedor.
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Archivo Edicion Estado de cuenta

[l lo]=Ta) || [Bommee]
Ficha Proveedoresl Listado Proveedores

2 <
RUC
A 1517 1517

|Empresa PISOFT CASADE SOFTWERE

Ubicacion Teléfonos
Direccidn Cod Pais Cod  Teléfono
PANAMA Oficina

Celular Fax
Ciudad_ C.Postal Estado Pais
CIUDAD C.POST: ESTADO E-Mail

Pagina Web Internet

Contacto principal Retencionas

‘ Cargar retencion al crear compra

‘ % IVA %ISLR
Texto a Buscar Seleccione el Campo

[Codigo v]

Una vez introducido sus proveedores, puede buscarlos por: Cédigo, Empresa, Direccidn,

Ciudad, Teléfono, Contacto.

Selecoione el Canipa

Codigo hd

Codigo . . . . T
Nomhre Luego coloque, en la casilla de la izquierda a la anterior, el cédigo,
Direccion
Ciudad
Telefono
CPostal

Vendedor Textn a Buscar

1Zona 1517

Al seleccionar Reportes podra ver el listado de los proveedores de la empresa. En éste

numero o nombre del cliente a buscar.

aparecerad la informacidon mas importante de cada proveedor.
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A =la
I T A= S (TN % N - 5

FISOFT CASA TE SOFTWERE
INVERIIONES MPOS CA. TORRE
TELTA, AV.ESPANA, PISO4 OF40B |
Ciudad

32272074 3880353

1311203

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

MEVACOMP

PISOFT CASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
PISOFT CASADE SOFTWERE
BISOFTCASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
BISOFTCASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
BISOFTCASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
BISOFTCASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE 212 T4

CLIENTES

En esta ventana usted podra colocar todos los clientes que poseen su empresa o
negocio, especialmente si posee clientes fijos (que compran frecuentemente). Ademas al
realizar facturas, pedidos o cotizaciones dirigidas a estos clientes, cuyos datos ya tiene

guardados en clientes, tendra la facilidad de conseguir su nombre con sélo introducir la
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letra inicial del mismo nombre o apellido; y al oprimir Enter en el mismo le aparecer3,

inmediatamente, todos sus datos.

B Para comenzar, oprima el signo de (+), luego coloque el cédigo de identificacién del
cliente, que puede ser las letras iniciales de su nombre, en la casilla de N° Cliente, luego,
con la tecla de tabulacion, coloque el nombre de la empresa, el Rif y el Nit de la empresa
o persona (el Rif que es su N° de Cl), Zona de ventas (ubicacién de la tienda o negocio),
direccién, ciudad, codigo postal, linea de crédito, descuento, estado, pais, contacto
principal (en el caso de que sea una persona natural el nombre de la persona debe

colocarlo como contacto principal).

Después de haber introducido todos los datos del cliente dirijase al botén de
guardar, que se encuentra en la barra de navegacién. Si desea, una vez introducido sus

clientes, puede buscarlos por: Cédigo, Empresa, Direccién, Ciudad, Teléfono, Contacto.

P— Luego coloque, en la casilla de la izquierda a la anterior, el cédigo,
Codizo A , .
numero o nombre del cliente a buscar.
MNombre
|Direccion Texto a Buscar
Ciudad —
Telefono 131
| CPostal
Vendedor
'Zona

Archive Edicion Estado de cuenta

oot~ [l [sicoomtnsainy) IRy

Ficha Eron‘eedoresi Listado Proveedores|

2

Empresa PISOFT CASADE SOFTWERE

Ubicacion Teléfonos
Direccién Cod Pais Cod Teléfono
PANAMA Oficina 58 1212 0853-215 507 1927-3536

Celular Fax
Ciudad
CIUDAD

fail meva@hotmail. com

Pigina Web Internat

Contacto principal Retencionss
ENRIQUE PEREZ (] Cargar retencion al crear compra

% IVA % ISLR
Texto a Buscar Seleccione el Campo

[Codigo M E‘ @
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A continuacidn se presenta un ejemplo de lo mencionado anteriormente.

Archivo  Edicién Reportes

@ sucursales | 15} Estado de cuenta Movimientos & Listados

| Ficha del Cliente‘ Listado de clientes
I

En la pestafia de Listado puede ver todos los clientes que

posean el mismo Cédigo de Area, Ciudad, Contacto, C. Area, Fax, Postal o nombre de la

Archive Edicion Reportes
Practiso
| <« s ]| =1]a 2 | @ sucursaes Estado de cuenta Movimientos Listados 2 i
Ficha del Cliente| Listado de c!ientes‘
|No |Cdcigo |Clien(e RIF ]C.areaheléfona |C.area]Fax ]Direccién 1 IDireccidn 2 |Ciudad |venaedor |Zona§ a
» 311 CONSTRUCOTRA ERINA ] 1234-56789 PANAMA 1
5 17320465 ENRIQUE PEREZ 17320465 58 9263-96 = charallave edo miranda ver venezuela 1
22 OTRO CLIENTE WEWEWEWE = = WEWEWEWEW s PANAMA 1
33 YENI GIL 15174713 = S CHARALLAVE & PANAMA 1
4.4 YENI GIL 4 391 - | PANAMA 1
6 15174713 YENIGIL 15174713 58 = = caracas df venezuela venezuela 8

Salir (CERRAR EL PROGRAMA).

Si desea cerrar el programa puede oprimir este botén 6 la “X” de la barra de

herramientas.

8‘ Practisoft®
Intro

ARCHIVO. En Salir se sale del programa.
Salir

INTRODUCIR DATOS.

NG T dVE 3 Procesos  Rep

En introducir datos podra seleccionar cada una de estas Inventaric Fisico..  Ctrl+l
opciones. Clientes... Ctrl+L
Proveedores... Ctrl+R

Vendedores...
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Inventario Fisico, que ya ha sido explicado anteriormente, podra introducir toda la

informacidn acerca de sus productos o servicios.

Clientes (accede al mddulo de clientes).

Proveedores (accede al médulo de proveedores).

Vendedores (accede al médulo de vendedores).

Vendedores

Esta ventana de clientes no sélo sirve para tener todos los datos de sus clientes, sino que

también le permite tener los datos de sus vendedores o empleados.

Vendedores
Archive

Ficha Vendedor

Listado de Vendedores

fole ==

Cadign Sucursal  Nombre

2 1
Ubicacion

Direccion de
Habitacion

ENRIQUE

Cédula
17320465

RIF

Apellido
PEREZ

CHARAIT AVE EDO MIRANDAVENEZUELA

58

Telefonos
LArza

CIUDAD

038778

Telsfonos

C-POST. ESTADO

PAIS

EMail
erp@hotmail com

Tipo de comisionista o empleado
SUPERVISOR -

Duplicar los vendedores a
otra sucursal

Ficha Vendedor

Listado de Vendedores

En Listado, podra ver todos los empleados que ha

introducido en la ventana de Ficha vendedor. Puede seleccionar alguno y volver a la

ventana de Ficha vendedor para ver los datos del vendedor.

Vendedores

Archivo

Ficha Vendadar| Listado de Vendedores

Cili [ [Aoslido Nombre Moo [resone? ~ [comision |+
1t rorow vemsie ningu
o e ERQUE  D36TTE ningur



PROCESOS.
En procesos podra dirigirse a cada una de las opciones

gue se muestran en la pantalla de la derecha.

Facturacion (acceso al médulo de ventas).

Compra de — Ingreso de servicios

Ajuste de Inventario

Cobranzas. En esta ventana se realizan las cobranzas
por factura o por recibo del cliente.

Pagos. Se realizan a proveedores o a vendedores.

55

MGl Reportes  Autorizacion

Facturacian Ctrl+F
Compras - Ingreso de servicios
Ajustes de Inventario

Cobranzas
Pagos

Libre de Ventas
Libro de Compras

Cambic de precios
Cambiar el [TEMS

Devoluciones Notas de débito/crédito. Se le presenta la ventana para realizar las

devoluciones de la mercancia del cliente.

Libro de Ventas. Se presentan todas las ventas de realizadas en el mes. Aparecen los

totales en ventas, ventas exentas, ventas de exportacidn, ventas a contribuyentes y a no

contribuyentes, total en impuesto y todo el detalle de cada documento o venta del mes.

Libro de Compras. Se presentan todas las compras de realizadas en el mes. Aparecen

los totales en compras, compras exentas, compras de exportacién, compras a

contribuyentes y a no contribuyentes, total en impuesto y todo el detalle de cada

documento o compra del mes.

Cambio de precios. Permite cambiar
el precio por porcentajes y por cantidades
absolutas a: un grupo de productos, un
cddigo en especifico, un conjunto de
codigos, o a los productos de un

proveedor puntual.

[Centenas]

es)
302000 (3 decimales)

Pn
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Cambio de ITBMS. Permite | 4 Practisoft® Module para cambio del ITBMS o= =]
ITEMS Actual o anterior
cambiar el valor del Impuesto. 7.00

Cambiar a todos loz productos

. X MHuevo ITBMS
Al cambiar el valor del impuesto 700
sy Decimales: a Redondear
automadticamente se re calculan 5

todos los precios.

Facturacion y Recepcion llevan a la pantalla; para facturar, en el caso de Facturacion, que
ya ha sido explicado, anteriormente en el campo de Ventas; y para compra de mercancia,

en el caso de Recepcidn que ha sido explicado también, en el campo de Recepcién.

En Cobranzas podra emitir recibos de las facturas que sean canceladas.
Para seleccionarla oprima, en el menu principal, el campo de Procesos y aqui seleccione

Cobranzas.

9 |ngresar Fecibo . . . .
| Para comenzar a realizar el recibo debe oprimir el botén de Ingresar

Recibo. Luego coloque el numero de recibo correspondiente en Recibo N°, y con la
tecla de tabulacidon dirijase a cada una de las casillas. Coloque el cédigo del
vendedor o, si no lo tiene busquelo por el nombre en el botédn que se encuentra a su
derecha y que posee puntos suspensivos. De igual manera introduzca el N° de Cliente vy, si
no lo sabe busquelo marcando el botén de su derecha.
Si desea ver todas las facturas de ese afio del cliente, canceladas o no, cantidad

vencida y cantidad pendiente oprima este botén.
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& Ingresar Documento Luego oprima el botén de Ingresar Documento para colocar el tipo

de documento, el nimero del mismo y banco del cheque. Luego

oprima Aceptar e imprima, si lo desea, el recibo
) Recibos de Cobro (E=S Fol >
Detalle Lista

Vendedor 1
4 Ingresar Recbo E]EBE Clente ENRIQUE PEREZ
RecboN!  Fecha CodVend. NE Cliente TotalRecibo o
1 17320465 Documentos 743,00

27| 131/2m5
Restante 74300

Facluias o documentos cobrados en este recibo ;
Tipo de Documento Miimero

< Ingresar Documento | Factura 26

Foima de Page Monlo Conformacion
Detalle del Pago

FDP Monto Banco cajanc

= EFECTVD 15111315211 200,00 10.00

En Pagos, podra efectuar los pagos por comisiones de venta o a proveedores.

Elaboracion de pagos B @

S l _

Pago de Comisiones de Venta || Pago a Proveedares

|Proveedor |
MEVACOMP
P|PISOFT CASA DE SOFTWERE
PISOFT CASA DE SOFTWERE
Forma de Pago Ne de Recibo S
[EFECTvD iR 3 [ —
ago lelanto
(=] Fecha
= 131172015 (T
> ¥ Saldo a favor del proveedor 0,00
|Factua |Total |Pendiente FACTURAN |Cheque [Fecha [5akdo
M7 1.07 107 ﬂ
I Total este pago
Bs. F. 0,00
Tipo de egreso
o PAGO < v
' RETENCION ISLR
RETENCION VA \  Aceptar ‘
Ilt |Faclulano Monto Empresa Tipo ’ x B }
[ \\ Impr. Cheque }
\ \\ Ver Comprobantes ‘
< » Detalle del Recibo | Listado de Recibos

Al seleccionar pagos se le presenta la siguiente pantalla en donde le aparecera el listado
de los acreedores. Ambas ventanas (pago de comisiones de venta y pago a proveedores)

funcionan de la misma manera.



Si el acreedor a pagar no aparece en pantalla busquelo por cédigo o por el nombre en

Buscar por Codigo o Buscar por Nombre.

aF Nuevo Pago

Para comenzar presione el botén de Nuevo Pago.

I| Luego seleccione el pago a realizar y oprima este botdn para que el monto pueda

ser procesado.

E| Este botdn sirve para devolver el monto que ha sido procesado, ya sea porque no

desea realizar el pago o porque desea cancelar otra factura de la lista.

Ahora seleccione la forma de pago y, si es cheque coloque el N2 y el banco del mismo.
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En Facturas de Venta (Libro de Ventas) podrd introducir todas las ventas del mes con las

especificaciones requeridas.

En Libro de Ventas se le presentan todas las ventas del mes con sus especificaciones.

Selecciona el periodo por dia, mes, afio y luego aceptar

-

@ Seleccicnar el pericde de tiempo

Elija el periodo

Dia @ Mes Afio

Fecha de Inicio 011042015 @l
Fecha Final  31/10/2015 [
Mes OCTUBRE -




El sistema le mostrara la el siguiente reporte ventas del mes y podra ver un reporte

detallado de la informacion suministrada.

7 Libro de Ventas

1of1

& F &[5 - Tolab4  100% 404
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PISOFT CASA DE SOFTWERE

LIBRO DE VENTAS CORRESPONDIENTES AL MES DE: octubre 2015

Ventas a contribuyentes Ventas ano contribyentes

Numero |Numero NumeroN |[Numero Tipo de
fe controll de tade  [Notade | documento Ventas |Total Ventas

Fecha factura | credite | debite Nombre / Razon social del Cliente RIF Exentas | incluye IVA Base % | Impueste Base | % | Impuesto

10130 1087 14 FACTURA | YENI GIL 4 0.00) 1.07| rogl 7.0 0.07 0.00] 0.0 0.00]

1030 1088 15 FACTURA | CONTADO 0.00) 1.07) 1.og 7.0 0.07 0.000 0.0 0.00

10/30 1089 16 FACTURA | CONTADO 0.00) 1.07| o0 7.0 0.07 0.00] 0.0 0.00]

10/30 1050 17 FACTURA | YENI GIL 13174713 0.00) 1.07] 100 7.0 0.07 0.000 0.0] 0.00)

0.00 428 4.00 0.28 0.00 0.00
TOTALES AFECTOS A TASA GENERAL 7% 0.00 4.28 4.00 0.28 0.00 0
0.00 4.28 4.00 0.28 0.00 0.0

En la ventana de Libro de Compras podra ver todas las compras realizadas en la

empresa, segun el mes y el ano.
@ Seleccionar el pericdo de tiempo
Elija el periodo
Dia @ Mes Ao X Cancel
Fecha de Inicio  01.10/2015 [E]]
Fecha Final  31/10/2015 (=]
Mes OCTUERE
El cual le permitird imprimir toda la informacion sobre las compras del mes.

[ Libro de Compras =N =

Tof1 G& ¥ &z o] roas o0z Bof6
PISOFT CASA DE SOFTWERE Pdgina No 1
RUC
LIBROS DE COMPRAS (IVA)
COMPRAS CORRESPONDIENTES AL MES : octubre 2015
Compras internas con derecho a Compras importacion con derech
credito fiscal credito fiscal
. Nombrz o F Rif BASE % Impuesto BASE % Impuest(
0151015 |12 12 MEVACOMP 1513 0.00 20000 230000 | 1200% 30000 0.00| 0.00% 0
3011015 13 13 AZUERQ PEDAST S A 0.00 160.50 150000 [ 7.00%9) 10.50 0.00] 0.00% 0
3011015 |14 14 MEVACOMP 1513 0.00 1.07 1.00 | 7.00% 0.07 0.00] 0.00% 0
301015 13 13 MEVACOMP 1513 000 107 Lo0 | 7.00%9 0.07 0.00] 0.00% 0
301015 |16 16 MEVACOMP 1513 0.00 0.00 0.00 | 7.00% 0.00 0.00| 0.00% 0
301015 17 17 PISOFT CASA DE J-1517 0.00 1.07 100 | 7.00% 0.07 0.00] 0.00% 0
SOFTWERE
0.00 2,963.71 2,653.00 310.71 0.00 0.




REPORTES.

Los reportes abarcan todos movimientos vy
caracteristicas de la empresa o negocio, es
decir, compras, ventas, lista de facturas,
cantidad de productos o servicios que posee
la empresa, cuentas por pagar cuentas por
cobrar inventario, entre otros; como se
muestra en la clasificacion de la izquierda
perteneciente al contenido real de los

reportes de este programa.

A continuacién se presentara, en el mismo
orden la explicacién de cada uno de los

puntos que corresponden a “Reportes”.
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Autnrizaciun Preferencias  Ayuda

Catalogo r
Facturas_pagadas_con_notas_de_credito
Lista_de_pendientes_por_entregar
Ordenes_por_vencimiento
utilidades_por_producto

Movimientos del producto

Inventario con costos
Inventaric a costo promedic
Total Inventario a PVP

Lista de Reposicién de Inventario

Listado de Facturas r
Cuentas por cobrar r
Cuentas por pagar r
Resdmen de Ventas r
Resdmen de Compras r

La siguiente informacion se puede hacer en la mayoria de reportes:

4 4 2of 7 Y Puede avanzar o retroceder, si desea ver la informacion

de un producto o servicio, marcando los botones que se muestran a la izquierda.

100% Si desea ver la informacion mas grande o pequefia oprima el botédn de Zoom

gue se muestra a la izquierda.

Page Width muestra la informacion en pantalla.
Whole Page

Page Width, es para ver la pagina con el tamafio que normalmente se

Whole Page, es para ver toda la pagina en la pantalla.
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= Para imprimir
&=Para seleccionar otra impresora o para enviar un fax.

# Para limpiar la informacion presente de algunos cambios realizados.

@Para enviar a archivo de Excel, enviar por correo electrénico.

Catalogo. Aqui podra encontrar K T Y R

todos los productos o servicios que R Sl

ow MRS CA TORRE
A DELTA AV ERARA, P04 0FAB
o

5 RIURTROM G

su empresa ofrece, la direccion,

Teléfonos, Rif, Nit de su empresa.
Precio detal con IVA: Reporte de

todos los productos y servicios que

tiene registrado en el inventario con

el IVA agregado al precio.
Precio detal sin IVA: Reporte de todos los productos y servicios que tiene registrado en
el inventario sin el IVA al precio del producto.

Precio Mayor: Reporte de inventario de los productos y servicios precios al Mayor.

Facturas Pagadas con notas de Crédito: Este reporte permite visualizar los pagos a

proveedores por notas de créditos.

Lista de Pendientes por entregar: Permite visualizar los productos pendientes por

entregar a los clientes.

Ordenes por vencimiento: El reporte visualiza las 6rdenes por entregar en periodo de

e b M (B EF [T o] esnw wn NTaT

tiempo.

[

a8

Ruporte ds Urilidad Por Producta

Utilidades por producto: Reporte de

utilidad por producto se visualiza el cédigo,
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descripcidn, cantidad, ventas, costo, utilidad, utilidad % y precio costo.

[ Moumientos del Producte - o x

4 193 » N B@F 0 2] e 0x 13419

Movimientos del Producto: Reporte

COMERCIALIZADORA VIANL CA

que visualiza en un tiempo ArsmaL

Movimientos del Producto Focka: 140318

Dua 122018 212008

determinado las compras y ventas de

Calies Desrieciis
2953704 CAMISA CASUAL AZUL

los productos indicando el proveedor o

el cliente la cantidad y el costo del

producto.

b hB@FEFE ]t e

Inventario con Costos. Esta ventana sirve

ROFTCASAE ST

para ver el costo por el cual usted compra il

Tatal de laventario al costo

sus productos.

cooslico

ToaNDOs.
TCA PROFESIONAL

Inventario a Costo Promedio: il A R L

R T i

Se visualiza el total al costo promedio indicando

—— et
S AYTRANIVERALSENTIE A LU WF Iusne
- i ey te
. . . . Jine J
el almacen, codigo, descripcion, costo promedio, e
—— e
existencia y total. f— .o e

4 dd N (B@FA T e e

Total inventario a PVP: Reporte permite

e

visualizar el total de inventario a precio de

Tetalde Tavestario al precio de veata

Venta. ‘ i e

152058 w083
el 1S3
9N 30851
8% s
A

SUANCOR:
CAMSS A ELEGANTE MULTICOLOR PLNO.
MANCORNA

CAMSA ELEGANTE MULTICOLOR PLNO.
AANCOR

NTE MULTICOLOR PUNO
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107 > WIS &P [EE D] ez wx muz

Lista de Reposicion de Inventario.

FISOFTCASA TE SoPTWERE
DVERSONES MIOS CA

POl T

En esta ventana verd la cantidad

que tiene de cada uno de sus
productos y el minimo que necesita

de los mismos.

Listado de Facturas. Coloque la fecha en que desea el | & Ssescionarelperiodod

) . Elija &l periodo
listado de sus facturas. Luego oprima Aceptar. ODis @Mk O

Fecha de Inicia  0110/2015 @]
FechaFinal  31/410/2015 [
Mes  OCTUBRE -

Listado de facturas se clasifica en: todas, facturas anuladas y facturas validas.

. . S
" W 88 BF o=
Todas Listado de Facturas 4
Facturas Anuladas ) s
Listar Cobranzas Ctri+L FISOFT CASA DE SOFTVERE
Facturas Validas
Cuentas nor cohrar 4
Lista de Todks las Facturas del Ao
En Todas aparecen todas las facturas del periodo lormmsnOem _  fefs Vecrew lims/mish Croixs
g g T T TR
seleccionado; N° de factura, el nombre del P g dtest e T
j o R N - g —
- 1 QONTAOO ROBD15 1082005 0 N
cliente, la fecha de compra y la fecha de , = R o zw e o0
o 30000 M 2100 P 2100 FRnderte 000
vencimiento de la factura, si estd anulada o < o o st w0 o
T R e N P 2D e 00
cancelada. i R N e e
o 30000 na 2\707 Paga X100 Fenderte 000
L 7 8 QOO0 00015 50000% =
»m__a_wm K\AZ'“O) FW 0 FRedate 000
¥ E=iE ]

oW 88 @F =

PISOFT CASA DE SOFTWERE L
, Lista de Todks las Facturas del Aho
En Facturas Anuladas encontrard todas las
No. Factura Suc. Cliente M‘(‘:ﬂ::h l;:hlshhm
facturas anuladas del afio. D e s o o
heio 000 N ao Fagao 000 Fendarte 74000
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En Facturas Validas encontrard todas las facturas -v ss ss

. ~ . BHD5
realizadas en el afio que han sido canceladas o ASOFT CASA DE SOFTWERE
Lista de Todks las Facturas del Ao
no.
No. Factura Suc. Clierte: Fecha  Vendimierto  Morto Anuada Cancelac.
T 1 oSRoomEIA | GBean Gedr | uee  §
Neto 160000 N 1200 Pagad 171200 Fendente X600
1 7 SWSOUERSFEEVEE 005 NS 1000000 w
Nelo 93&7 A @421 P 000 Fnderts 000000
2 1 CONTA0 04082015 04082015 20 a
Neto 2000 LCRE Papdy 2140 Rndate 000
2 7 TARVCRDATEGROP SA 0012015 025 008000 w
Neto  IIWESE A 21734 Papbd 000 Fenderte 100E000
3 1 a0 2025
leto 30000 - 2100 Pagady 2100 Fndete 000
3 7 0N 002015 2509215
Mo X000 N 210 Pagao 2100 Fenderte 000
Y AL .
Neto X000 N 2100 Fagdo 2100 Fadate 000
4 T O 5 9
o 000 N 210 Papn 210 Fenderte 000

A4 1 b K BEFE M o s 5df

Cuentas por Cobrar: Se clasifican en:

resumido y detallado.

En Resumido podra encontrar las facturas o
, Tl 440,500
por cobrar a los 30, 60 y hasta 90 dias de ! 93
i Tl M
plazo_ Teal Cuentspor Cobrar L0783

Umsmalldstek  EN BT

Plespoeptee ke
En Detallado podra ver todas las (0 bR EESAMEY mom

Facturas pendientes tanto de un mismo
cliente como de todos los que hayan sido

facturados con la fecha correspondiente a

. . Tiims  ALTOM G
la que las mismas fueron emitidas. fra——

T 11
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4 BRPAE S ten m

En Por Cliente le aparecerd, de manera

Fecha 311115
Fs:\ﬁﬂ 'PISOFT CASA DE SOFTWERE

separada, toda la informacién requerida de las 4 e

ST 88053

Reporte de Cuentas por Cobrar

facturas realizadas a sus clientes.

Numero Fechade Fecha de Monto Monto Saldo  Dias de
CieateNo  Factwa SN0 ocx, Enidin Veocimiento  Neto ITBVIS g Pendiente Vencidas
T 1088 1F W0TE - 001E 1,00 0T 107 7 It
Tota Pendinte 17
ENRIQUE PEREZ
Numero Fende Felade  Moato Mot Sado Diasde
CliesteNo__ Factwa_ $sNo_ocve Enisidn. Vencimiento Neto ITBMS  Bruto Pendiente Vencdas
TR L] WG G0 g 6 S8 T
1099 % s wns 0000 4900 740 748,00 q
Total Peeste 9724
Total Cuentas por Cobrar 998,31
e B P 3 |
Cuentas por Pagar. Se clasifica en: "7 ssreEy w e

proveedores y vendedores. Las cuentas por .
A RSB CA TEE
| DELTL AV IR TROM(FAE |

pagar a Proveedores comprenden todos los . e

pagos pendientes a los proveedores de su

empresa. NS

Bl Gl S

1
e Gl S B
r TERmE W

En cuentas por pagar a Vendedores

aparecen todos los pagos pendientes a sus
vendedores o demds empleados. En el caso
de los vendedores le aparecerdn las

comisiones pendientes de sus clientes.
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Resumen de Ventas. En Generales seleccione resumido o detallado.

Restimen de Ventas Resumido
Por Cliente r Detallado
Por Producto r
Por Grupo y Producte #

-

Restimen de Compras

e En Resumido le aparecera la cantidad total recaudada en dicho mes.

e En Detallado le aparece la cantidad total recaudada y las ventas realizadas con la fecha, el

codigo de factura, el nombre del cliente y la cantidad comprada.

Por Cliente se clasifica en resumido y detallado.

e Resumido podrd encontrar el total vendido a cada cliente durante ese mes, que incluye el

codigo del mismo, el nombre, el porcentaje y su total comprado.

e En Detallado podra ver todas las facturas canceladas o no de un mismo cliente y de todos
los que hayan comprado en ese periodo.
Por Producto, se divide, de igual manera “ 7"l L s

en resumido y detallado. En Resumido se

le presentan los productos vendidos; la W Seeimcine
(Y DEIL AV IPOUMR)40FUS
(Cobd
BAMTIM 380553

cantidad vendida, el porcentaje y la

Reportede Veatspor Productoprms. %~

cantidad recaudada.

Detallado le presentard toda la informacidn "7 . e me w w

referente a la venta de sus productos o

f Ercamsmo
Ps:ﬂ“ ESINSUASCA THE
fedy :

servicios.

Reparte e Vests por Productoper s
e s me R

VENTASDE 0FIONA

CEMENTOPORTLAND GRIS

Feis o' % Dy

e

GASTOSDE PUELICDAD

Fin o' % Derpin

e

GASTOSDE TELEFONO

Fes Fuown' % Dabpin
s m T ewmwms

LYFIOR

Eeis a6 Dy
-
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Resumen de Compras:

Restimen de Compras 4 Lista de Compras

Compras con detalle

Compras por producto

e Lista de Compras: Muestra en un periodo la lista de compras de todos o una sucursal

identificando factura, fecha, proveedor, impuesto, descuento, total y pendiente.

e Compras con detalle: Muestra en un periodo de tiempo la lista de compras con detalle de

los productos o servicios identificando la fecha, el proveedor, factura, fecha, proveedor,
impuesto toral saldo pendiente.

e Compras por Producto: Muestra en un periodo de tiempo la lista de compras de los

productos o servicios por mes.



PREFERENCIAS. TAX - IVAITEMS

H Limites de credito

Tabkla de Descuentos
Generales

Datos de la empresa
Plazos de venta
Zonas de Venta
Formas de Pago Lista
Bancos Listado

Lista de trasportes

Mombre de precios

Definicién de Planes o Contratos
Definicion de conexiones
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Valores de impueste

TAX-IVA TBMS: El sistema permite la inclusidon de | mPuestos seatn eltipe de producto.

impuesto.

algu nos pal'ses ca rgan dlferentes |mpuestos Segun También debe colocar el nombre del impuesto en su pais y

este sera reflejado en el programa y en los reportes.

el tipo de producto.

Los valores deben ser
colocados de mas importante a menos importante, el

IOS Va|0reS dlferentes de TAX fo) IVA ITBMS ya que impuesto principal debe ser el primero de la lista, y el utimo
. ’

wvalor debe ser CERO (0) para productos exentos de

Impuesto %l

[T (S

El sistema permite la inclusion de hasta 4valores diferentes
de TAX o WA, ya que algunos paises cargan diferentes

n

Limites de Crédito. En esta ventana le apareceran varias

cantidades de limites de crédito que puede utilizar para sus BBB

clientes fijos las cuales puede alterar si lo desea. Al cambiar

alguna cantidad existente todos los clientes que se ||

manejaban con esa cantidad son cambiados por la nueva. B

Si desea introducir un nuevo crédito o cambiar alguno ya

existente presione el signo de (+) y seleccidnelo, luego |~

guardelo.

MNombre del impuesto Z-OO :
rems ] "0
Nombre del numero fiscal 0.00 2
RUC
i L Cerrar
i) Limite de Crédito = = e
coDiGo  |MONTO -
I 1 0,00
2 500,00
i 3 1.000,00 =
i 4 1.500,00
i 5 2.500,00
i 6 5.000,00
7 10.000,00
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En Tabla de Descuento podra introducir los descuentos | e rebis depescuentos o) = s

utilizados en su empresa.

CODIGO  |MONTO [E
0,00
5,00

10,00 |=

15,00

20,00

30,00

GRS

Datos de s empresa

Datos de la Empresa Agregar los

RUC
PISOFT CASADE SOFTWERE 0354367

datos de la empresa.

Ubicacion

Diteccion 1 INVERSIONES MIPOS .4 TORRE DELTA, AV ESPANA, PISO4 OF 4

Direccidn 2

Casa de Sollwa; re, S.4.

i e

Cindad CPostal Estado-Provincia _Pais
CIUDAD C-POS. ESTADO VENEZUELA

Teléfonos
C.Pais C.Area Telefono CPais C.Area Telefono
Ofcina 58 212 7729744 T2 507 38A0553
Cellar 58 424 3632189 FanTel3 607 38A0554
EMail eicl@hotmal com
Pigina Web Intermet

Demorinacion Comercial [Nombre: del negosio)

ernar

Plazos de Venta. Funciona de la misma manera que las anteriores | psmosdevens

explicadas ya que puede introducir o cambiar los datos existentes en

esta pantalla para colocar los plazos deseados de su negocio.




Zona de Venta: Es la zona o ubicacidn donde se encuentra el vendedor (ra).

==

Zonas de Venta

CODIGO DESCRIPCION

| -
-

NORTE
SUR

m
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Formas de Pago Lista: Puedes agregar las distintas formas de pago que pueden hacer los clientes.

@ Formas de pageo

a

i

>

R T b [ med [ o | | |
Mo |Furma de pago |
l 1 TARIJETA VISA

2 TARJETA MASTERCAD
4 | TARJETA DEBITO CLAVE
3 |EFECTIVO
6 CHEQUE
7 |CERTIFICADO DE REGALO
9 |NOTA DE CREDITO
10 MOTA DE ENTREGA
12 OTRA
13 TARIJETA CREDITO DINE
14 TARIETA CREDITO AMEX
15 RETEMCIOM ISLR
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Banco Listado: Puedes agregar las entidades bancarias que manejan los clientes y que tu

empresa tiene afiliaciones.

9 Bancos

e

| x

Proctisoft €

Regresar

BANCO

| -

GLOBAL BANK
_|BANESCO
B.0O.D
_|VENEZUELA
MERCANTIL

_|INDUSTRIAL

_|caront
BICENTENARIO
_|acTivo

100% BANCO
|BANCARIBE

_|NACIONAL DE CREDITO

VENEZOLANO DE CREDITO

Definiciéon de Conexiones: En esta opcion el administrador del sistema define la conexiéon que

tiene con la base de datos si es local o remota.

9 Definicien de conexiones de sucursal

Probar la conexion remota

Base de datos local
Servidor DEN
|Y\c"IPI\PRACTISOFI' | |TCA_5QL2005 |
Usuario Contrasefia

|sa | | Pr——

v

Probar la conexion

Directorio de scripts

|dahos\script

2

Actualizar Base de datos
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Ayuda:

Qﬂl Ayuda
& Manual en PDF
I Tuterial (aprendizaje)

i( Configuracién inicial
& Irwww.practysoft.com
Qﬁl Acerca de...

Manual en PDF: Es un archivo PDF que contiene todas las instrucciones para la instalacién,

configuraciéon y uso del Practisof Starte.

Tutorial (aprendizaje): Es una herramienta que te va indicando paso a paso como usar el sistema
en cada uno de sus médulos.

Ejm:

Tuteorial n

Para ingresar nuevos productos o servicios
prezione el botan de lnventario
[el dibujo que esta armba de la palabra Inventario

Configuracidn Inicial: Le llevaremos paso a paso a llenar la informacidn basica para el uso del

programa. Configuracién del programa ? >
[l
* Una vez que esta informacién J;?Oogrraalrigevaremos paso a paso a llenar la informacion basica para el uso del

* Una vez que esta infformacion haya sido completada, esta ventana no se presentara
. mas, sin embargo UD. podra abrirla cuando quiera seleccionando en el mena

haya sido completada, esta ventana | “ayuda-conficuracion iniciar

* Puede colocar informacion de prueba, usar el programa para aprendizaje y cuando
, decida comenzar a usar el programa con datos reales, eliminar los datos temporales
no se presenta ra en el menu "Utilidades-Borrar datos temporales” alli podra decidir cuales datos dejar
como informacion valida.

* Si UD. ya conoce el programa y quiere omitir este paso, marque donde dice "no

mas, sin embargo UD. podra abrirla

“alores de W -T A

. . Datos de la empresa

Cuando qUIera SeleCCIOnando en el Seleccion de Impresory facturas a usar
Ingreso de productos o servicios

menl:l Compras
Caja

"Ayuda-Configuracion inicial". Punto de Ventas

Mo mostrar mas este dialogo al iniciar el programa Siguiente >> H1 Cerrar
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* Puede colocar informacién de prueba, usar el programa para aprendizaje y cuando decida
comenzar a usar el programa con datos reales, eliminar los datos temporales en el menu
"Utilidades-Borrar datos temporales" alli podra decidir cuales datos dejar como informacién
valida.

* Si UD. ya conoce el programa y quiere omitir este paso, marque donde dice "no

mostrar mas..." y cierre esta ventana.

Acerca de... Muestra la versién del sistema y su creador.



