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SE RUEGA QUE LEA CUIDADOSAMENTE ESTA LICENCIA. SI NO ESTA DE ACUERDO CON
LOS TERMINOS DE LA MISMA, NO ESTA AUTORIZADO A INSTALAR NI A USAR UNA COPIA
DEL SOFTWARE. EN ESTE CASO, PUEDE OBTENER EL REINTEGRO TOTAL DEL IMPORTE
DE LA COMPRA DEVOLVIENDO ESTA LICENCIA'Y EL PAQUETE AL LUGAR DONDE FUERON
ADQUIRIDOS, DENTRO DE UN PLAZO DE CUARENTA Y OCHO HORAS (48) A PARTIR DE LA

COMPRA. Para usar y/o instalar el citado programa segln autoriza la Licencia, dicho programa debera estar validado
bajo la Licencia de Software del paquete para un (1) usuario del programa, que incluye el soporte real (<< Software original
>>). El Software, segun se define més adelante, no ha sido vendido, sino autorizado su uso y los otorgantes de la Licencia
retienen la propiedad del Software. La Licencia del Software le autoriza al uso conforme a los términos de la misma
exclusivamente y los autores se reservan todos los derechos no concedidos expresamente.

1.Licencia . Esta Licencia le autoriza a:

(a) Hacer tres instalaciones del Software original, en un mismo local (para cada local o sucursal se requiere una licencia
aunque se haya realizado sélo una instalacion por local), utilizando el programa de instalacion provisto a ese efecto, y
utilizar dichas copias autorizadas («Software») en dos ordenadores (computadoras) a la vez, de propiedad y uso del
comprador de la licencia. Si se instala el Software en un disco comudn que es utilizado por varios sistemas, esta instalacion
es contada como parte de las instalaciones autorizadas,las licencias adicionales deberan ser adquiridas a : Psoft Casa de
Software y/o Inversiones Mipos C.A.

(b) Reinstalar el Software cuantas veces lo requiera el comprador de la licencia en el ordenador (computadora) en que se
instal6é originalmente, y a desinstalar del ordenador (computadora) en que se instalé originalmente y a reinstalarlo o «
mudarlo » a otro distinto.

2. Restricciones. El Software contiene secretos industriales y esta protegido contra copias o duplicaciones. En virtud de esta
proteccion, ninguna persona deberd tratar de desarticular, descompilar, desmontar, ni reducir el software a una forma
perceptible. No se permite modificar, adaptar, traducir, alquilar, arrendar, prestar o crear derivados basados en la totalidad o
parte del software. No se permite afiliar este software a clubes de usuarios o de intercambio de ninguna especie.

3. Anulacién. Esta Licencia es efectiva hasta su anulacion. La Licencia se anulara inmediatamente sin notificacién previa de
Psoft Casa de Software y/o Inversiones Mipos C.A.. o decisién judicial, por falta de cumplimiento de cualquiera de las
disposiciones de la Licencia En caso de anulacién, debera destruir el Software, junto con el material escrito que lo
acompafia y todas las copias del mismo. Las clausulas 4, 5 y 6 permaneceran vigentes tras cualquier anulacion. La
anulacion de la Licencia no conlleva reintegro de lo pagado por ella, este dinero se considera indemnizacién por el tiempo
de uso que haya tenido el software antes de la anulacién de dicha Licencia.

4. Limitaciones de garantia. EI comprador reconoce que el Software puede no satisfacer todas sus necesidades y que
puede no estar libre de defectos. El Software y los materiales escritos que lo acompafian se conceden bajo licencia «TAL
COMO SON». Ni Psoft Casa de Software y/o Inversiones Mipos C.A.. ni el autor del programa se hacen responsables en
forma alguna si el material adquirido por el usuario no se adecua a sus necesidades especificas; si el usuario pretendiere
utilizar este programa para fines distintos para los cuales fue concebido o si el programa se le hace inservible por tratar de
desmontarlo, compilarlo, duplicarlo o de alguna forma hacer copias del mismo.

5.Limitacién de dafios. En ningun caso :Psoft Casa de Software y/o Inversiones Mipos C.A., sus promotores, subsidiario, o
cualquiera de los otorgantes de la licencia, directivos, consejeros, empleados o afiliados, seran responsables ante el
comprador de ningln dafio consecuente, incidental, indirecto de ninguln tipo, dafios por pérdida de beneficios comerciales,
interrupcion del negocio, pérdida de informacién comercial y similares, tanto si son o no previsibles, resultantes del uso o de
la incapacidad de uso del software o de los materiales escritos que lo acompafan, independientemente de la base de la
reclamacion e incluso si Psoft Casa de Software y/o Inversiones Mipos C.A.. 0 un representante autorizado ha sido avisado
sobre la posibilidad de tales dafios. La responsabilidad de Psoft Casa de Software y/o Inversiones Mipos C.A. frente al
comprador por los dafios directos debidos a cualquier causa, e independientemente de la forma de accién estara limitada al
importe pagado por el Software. En todo caso, el usuario debera probar fehacientemente a juicio de Psoft Casa de Software
y/o Inversiones Mipos C.A. que dichos dafios fueron causados por el programa.

6. General. Esta licencia constituye un contrato de adhesion y, en consecuencia, la apertura del paquete contentivo del CD,
significa que el comprador o el cesionario acepta sin reservas todas y cada una de las condiciones descritas en esta licencia
y el contenido de la misma serd interpretada bajo la legislacion de la Republica de Venezuela. La violacion por parte de
cualquier persona de cualquiera de las clausulas contentivas de esta licencia, la anulara de pleno derecho, sin que el
comprador tuviere derecho de indemnizacién alguna. Si cualquiera de las disposiciones de esta licencia fuera considerada
ilegal por un tribunal competente, mediante sentencia definitivamente firme, el resto de las disposiciones permaneceran con
toda su validez y efecto. Se elige la ciudad de Panama como domicilio especial. Fabricante: Psoft Casa de Software y/o
Inversiones Mipos C.A. Torre Delta, Av. Espafia, piso 4 of 402B +58-212-7729744 | +58-424-3632189 +507-3880553/
+507-3880554
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Proctisoft @,

l.- Configuracion de Windows.

Es indispensable configurar la fecha, hora y moneda a los usos de Venezuela en
el panel de control de Windows, y tener configurada al menos una impresora,
para el funcionamiento del programa. Oprima, entonces, el botén de Inicio de
Windows; luego seleccione Panel
de Control y dentro de éste
m_. Documentos recientes  » Configuracic’)n

ﬁ' Mis imagenes

':, Internet . Mis documentos

Google Chrome

B M misica regional, alli seleccione Espafiol

(Venezuela) (Panama) y
2T mirc verifigue que esta colocada Bs.
en moneda, fecha corta de la
forma dd/m/aaaa, coma para
separar decimales y punto para
separar miles.

!" Panel de contral

L= = l:. = r
@ &wuda v soporte técnico O

[ Configuracian
P Buscar .
reqional v ...

Todos los programas ™ & Ejecutar...

Il.- INSTALACION.

- Tenga a la mano el serial del programa que se encuentra pegado a la caja
del CD (bajo el Disco)

- Inserte el CD del programa en su unidad de CD, espere unos 30 a 60 segundos
hasta que la unidad lea el programa de arranque.

(si no aparece en pantalla el programa de arranque ejecute directamente
“Instalar” y seleccione el idioma para la instalacién).

Elegir idioma de instalacion m

g Seleccionar uno de los idiomas siguientes para la instalacion.
2}

E Espafial - Espafia [alfabetizacion tradicional) lJ

l Aceptar ][ Cancelar ]
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El programa de instalacion TINTEX esta preparando InstallShield
Wizard, que le quiara durante el resto del proceso de instalacion.
- Espere por favor.

Extrayendo: TINTEX . msi

o )

Il.- REGISTRO.

Como paso final de laiinstalacion se le presentaréa el cuadro siguiente, para que
introduzca el numero de registro que se le indica por teléfono (212-2420636-2415954).

TCA Tintoreria

E ste programa adn no ha sido registrado, el registro
es necesario para poder continuar utilizdndolo. Por
favor comuniguese a nuestros teléfonos
+58-[212)-242-0636 o +58-(212)-241-5954 o al Email
practisoft@cantv.net e indique el nimero que se
muestra a continuacion:

|5118-2162-6582-7918-32-1 |

Escriba aqui el nimero que se le indica por teléfono:

| |
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isoft @
Prachisoft &
Si usted no desea registrarse al momento, puede oprimir el boton de

continuar durante los primeros 10 dias de uso del programa, al final de ese
periodo sélo podra ejecutar el mismo una vez registrado.

lIl.- CONFIGURACION DE IMPRESORA.

Para la configuracion de impresoras debe dirigirse a Inicio, en éste a
Configuracién y aqui marque la
carpeta de Impresoras.

Internet ‘ Mis documentos
g Googls Chrome
‘__. Documentos recientes r ;'I .ﬁ.gregar una impresu:ura

A
ﬁ Mis imagenes

Al abrirse esta carpeta dirijase al icono
ntorerias | W, [l milsica “Agregar Impresora”. Aqui seleccione
la impresora que va a utilizar; en caso de
= que ésta no aparezca en el listado, como
@ Rovrocuctor do windons _ las impresoras de punto de venta
s " (impresion de rollo o tickets), oprima el
t{ﬁ Fait . botén de “ utilizar disco”, Practisoft ha
m Microsaft Ward 2010 k. impresa incluido en el CD del programa los
drivers de instalacion EPSON Y STAR.
@ ----:: SN O EERE tcsta s o

,. Buscar

Todos los programas | | @8 Elscutar..,

Asistente para agregar impresoras

Instalar el software de impresora
El fabricante v modelo determinan el software que hay que utilizar.

,\"~ Elija el fabricante v modelo de su impresora. Sitiene dizco de ingtalacion, elija Utilizar dizco. Sila
E:ﬁ impreszora no esta en la lista, busque un zoftware compatible en la documentacion de la impresora
para bugcar un zoftware compatible,

Fabricante [A] Impresoras [A]
Fuijitsu = ¥ Hewlett-Packard HP-GL/2 Platter
GLCC @y
penercs ¥ HP 2500C Series
HP ™ 5 HP 2500C Series PCLSCe ™
s By e ccmm e - e
EF Este controlador esta firmado digitalmerite. [ *windows Lpdate K[ Utilizar disco... ]>

Par qué es importante la firma de un contraladar

[ < Alrds ][ Siguiente > ] [ Cancelar ]
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IV.- CONTROLES DEL PROGRAMA.

Para agregar un nuevo registro

Para eliminar un registro -
Para deshacer los cambios o cancelar una accion R
Para guardar los cambios exl
Para editar un registro -
Calculadora
Cerrar la ventana E
Para imprimir la ventana presente @

V.- CAMBIO DE CLAVE.

Aukarizacion

Se recomienda que cambie su clave de acceso lo mas

Autorizaciones X . .
pronto posible para su propia seguridad.

Cambiar clave

Para cambiar dicha clave dirijase a Autorizacion; presente en el menu principal
del programa. Aqui seleccione Cambiar clave.

A continuacion introduzca, nuevamente la
Acceso | CLAVE clave de acceso del programa CLAVE,

0123 y oprima Aceptar.

Clave |**** o Aceptar

X LCancelar

Introduzca su Clave

Cuando le aparezca esta pantalla introduzca
en Acceso el nombre de su clave, y en
Acceso CLAVE Clave los numeros o letras que desea para
Nueva olave  F#s%* la misma. Debe colocar dos veces la clave

Repita la olave *++** " C:ance, para su mayor certeza.
Las claves o conlra_seﬁas deben ,T
ser numericas
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. Q
Praciisoft &2
Luego apareceran otros avisos para confirmar su nueva clave. Si esta de
acuerdo con la misma oprima Aceptar.

Definiendo Autorizacién a otros usuarios

Aukorizacion En Autorizaciones se le permite hacer un listado de las
T — personas que usted desea que utilicen el programa. Al
Cambiar clave introducir a cada uno de los usuarios, podra seleccionar la

jerarquia que desea para cada uno de ellos, es decir, las
limitaciones de uso del programa.

O Funcionarios de la empresa

\ Practisoft & Primero presione el botén de

| s s tonfmmm o] - ] ] """ la Derecha para introducir el

[EEmes 5 nuevo usuario.

L U EE Luego introduzca todos los datos
e ot tncenare de la persona a autorizar y presione
- el boton de guardar, de la barra de
T navegacion.

Modulo de autorizacion de acceso al sistema

Fesponzable: Jerarquia asighada B

PEREZ, ENRIQUE 4

Cierre la ventana para regresar a la " B E

pantalla de Autorizaciones. : ,

Lista de Funcionarios B Jerarquia v:
|

Acceso EMRIQUE

4= | Luego, presione este bot6n para ﬂ'w@ o T el

. . . s Clave
realizar la autorizacion. sl

Todas las funciones
Autoriza las Claves de Acceso

Este botdén sirve para eliminar la
autorizacion al usuario seleccionado.

Al presionar el boton de (+) vya
mencionado le aparecera el siguiente anuncio; luego oprima Aceptar.

Jerarquia ™|
1
Clawve == 3
“J:/ Autorizar una clave de Acceso a PEREZ, ENRIQE | A continuacion le aparecera la siguiente pantalla,
gue le permitirh seleccionar el tipo de jerarquia

que desea para ese usuario.
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Modulo de autorizacion de acceso al sistema

Fezponzable:

Jerarquia azignada
PEREZ, ENRIQUE

4
EBuscar
Lista de Funcionarios E| Jerarguia
|C0digo Rezponzable
I

Sucursal |
1 PEREZ. ENRIGQLE

Accesa EMRIGQUE

Clave

Autorizacion

Todas las funciones
Autariza las Claves de Acceso

- Introduzca el Acceso y clave del usuario, oprima guardar.

s  Si Se equivocd, puede también, eliminar los cambios con este boton.

Si desea buscar los datos de uno de los usuarios ya introducidos, escriba el
nombre del mismo u oprima la tecla de enter.

Buzzar PEREZ

Modulo de autorizacion de acceso al sistema

Fezponsable:

Jderarquia azignada _
PEREZ, ENRIQUE 4 HL
EBuzcar: FPEREZ ’ o ] [ - l
Lista de Funcionarios E Jerarquia a4 -
| Codigo | Fezponszable |5ucursa| | Acceso EMRIQUE
> 1|PEREZ. ENRIGLUE 1
Clawe sz

Autorizacion

Todas las funciones
Autoriza las Claves de Acceso
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Configuracion Inicial.

El programa de TCA Tintorerias se instala normalmente en el disco “C”, en
archivos de programas crea una carpeta con el nombre de Practisoft en el que se
encuentra dos iconos Tintoreria Administrativo y Tintoreria Facturacion como se
muestra en la imagen.

El médulo de Administracion comprende todas las

- funciones del programa, ajustes, reportes, clientes,
ingreso de productos y/o servicios, control de inventario, facturacion, cuentas por
cobrar y pagar.

directo a El modulo de Facturacion, lleva el control de las
ekl DC s facturas, caja, pagos e ingreso Facturacion, Ordenes,
pedidos.

1.- Para comenzar abra el programa de Tintorerias Administrativo, que esta
ubicado en el Menu de Inicio; como lo indica la figura de basqueda del programa.

g Internet . Mis documentos
C E

Google Chrome
- m. Documentos recientes  »
Correo electrénico —
Microsoft O & =
e ﬁ Mis imagenes
w Mi midsica
L mipc

_kintorerias

!' Panel de control

/. Bu

Todos los programas & & Ejecutar...

2.- A continuacion (si registro el programa) se le

solicita una clave de ingreso; debe colocar, la
primera vez, la palabra CLAVE y los numeros 0123,
se recomienda cambiar esta clave, como se
menciono anteriormente, cuanto antes para evitar
acceso no autorizado al programa.

Acceso CLAVE

Clave **

J Aceptar

X Cancelar
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3. - Se le presentaré la pantalla principal del programa.

Prociisoft
®
@ TCA Tintorerias - Suc - 1

Archivo  Introducir Datos  Procesos  Reportes Adtorizacion  Preferencias Aswuda

Preferencias

Tax - Iva valores
Lirnites de crédita

Tabla de Descuentos

Generales .

Datos de la empresa Como primer paso coloque los datos de su empresa
Zonas de Venta en Preferencias, Datos de la empresa, como se indica
Mensajes pie de Factura en la imagen de la iZQUierda.

Reservas v Caracteristicas

Definicion de conexiones

Se comienza oprimiendo el signo de editar de la barra de navegacion; luego
coloque los datos de la empresa y el logotipo, para guardar presione el botén de
visto bueno. Esta es la informacién que se presentara en todos los reportes

L

@ Datos de la empresa

Empresa RIF
TINTO EXPRESS | | 247563663652

TThicacidin
Direccion 1 |AVENIDA BOLIBAR ENTRE 20 ¥ 21

Direccion 2 BARQUISIMETO

Cindad C Postal Estado Provincia  Pads
CIUDAD ||c-Pos7| EsTADO || vEMEZUELA

Telefonos
C.Pais C.Avea Telefono Pais C.Area Telefono

c.

O Taal ]
I S . | I—
E-Mail | |
Pégina Web Intemnet | |

Demoninacion Comercial [Mombre del negocio)

l-L Cerrar

Para colocar el logotipo de su empresa, busquelo y carguelo oprimiendo este
botdn (el logotipo debe ser un Bitmap “*.bmp’ de aproximadamente 3 x 3 cm y no
mayor de 40KB.
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A través de esta O Carga de Foto
pantalla busque el
logotipo de su

images [2).bmp

C:h

: AUTOEXEC.BAT
£ 79e5617eae7fab92: |BemaFl32 log

empl’esa Luego £ Archivos de program giﬁ:ﬂiﬁ:s
oprima Aceptar. 5 eroxerazs o EEEEESiRe

£ WINDDWS

Si desea borrar el
logotipo oprima el
siguiente boton.

l@l = c: ] [~| [ AN files =) [+]

Como segundo paso, dirifjase a Preferencias en Generales y en la pestafia de
facturacion, decida si desea cambiar o no, facturar bajo el inventario, el precio
unitario al facturar, permitir reimpresiéon de facturas, No sobrepasar el descuento
maximo, poder ingresar nuevos clientes al facturar y los diversos tipos de
descuento, entre otros

Facturacion . ., . .
La configuracion mas usual se presenta abajo:

Facturacion | Impresora de Facturas | Yalores Iniciales | Sitio de Ubicacién | Impresor Generico | Impresora Fiscal

0 Seleccion de preferencias

Almacen o sucursal en edicidn PRINCIPAL

Preferencias Generales Descuentos al facturar
# Facturar bajo la existencia . o
() Descuento Uniforme General

 Permitir reimpresion de facturas
E Permitir c:ambio del PL &l Facturar ) Descuento fi para cada clisnte
] WO sobrepagar &l DESCUEMTO maximo

# Poder ingresar nuevos clientes al Facturar

] Habilitar respaldo automatico ] Habilitar Integrador
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Proctisoft @,

Impresora de Facturas

Dirijase ahora a la pestafia Impresora de Facturas, para seleccionar la impresora
en el programa. También puede configurar los formatos y margenes de las
marquillas, facturas, cotizaciones y gaveta de dinero.

+ 4

Facluracion  Impresora de Facturas | alores Iniciales | Sitio de Ubicacion | Impresor Generico | Impresora Fiscal

O Seleccidn de preferencias

Almacen o sucursal en edicisn: - PRINCIPAL

Impresor a usar en todos los Reportes Gaveta de Dinero
Microsaft %P5 Document Witer | T_lene Gaveta de Dinera
] () Si ® No
Marquillas : )
# Usa Marquilag  |20uierda 0 Lineas de avance al final
Impresor a usar Aniiba |0 1
Microsoft <PS Document Yriter v
Tipo de marquilla . Abrir Gaveta dz dinero
EFSOM220 v

’ Pozicion del corte
i Habilitar el corte de la marquilla (salo para impresares

— con esta capacidad] 3

fecls Mombre de la factura
Diesplazamiento Superior| 0
Factura Star boz.rpt v B & . p @
IFpresr & usar o Desplazamiento |zquierda 0 @
Microsaft XPS Document Witsr v Desplazamiento Inferior 0
Serie de Facturacion | Colocar Serie Impresar
Cariaies Naorbre de la Cotizacion
i Desplazamiento Superior 0
Presupuestol.ipt e E]

Desplazamiento |zquierda 0 E]
Impresor a usar

Microsoft <PS Document

i Desplazamienta Inferior 0 @

Seleccién de Impresoras y Gavetas.

Ahora, dirijase a la lista de Impresor a usar en todos los Reportes y seleccione
la impresora para imprimir sus reportes del programa.

Impreszor a usar en todos los: Reportes

I ft >P'S D arnek
Erviar a Onelkkote 2070

T arqonra

1 L=za bdarquillas lzquisrda O Lineas de awvancese al final
Impresor a usar Arriba o - 11 -
Ficrosaft >2FP'S Docurment “Ariter B

Tipo de marquiilla ) :
EFsOrZ20 -

- . ) Fosicion del corte
=1 H abilitar =l corte de la marquilla [solao para imprezaores

— con esta capacidad] 5
En caso de enviar el reporte por Fax seleccione Bitware Fax Driver, si tiene el
programa de BitWare Fax.

Psoft Casa de Software y/o Inversiones Mipos C.A. Torre Delta, Av. Espafia, piso 4 of 402B +58-212-
7729744 | +58-424-3632189 +507-3880553/ +507-3880554



Seleccione si tiene Gaveta  !=n=havetadeDinso oneien ge 3 Gavets
- ConexionCE v

de Dinero (Caja) o no. Si la @3 Mo

opcion es Si coloque el ooz uea Fulseia Envian ] 130

impresor al que esta v
ConeCtt_ada ) la G‘_aveta- Mi-:r_l:usuft =PS Document “witer
Seleccione si la conexion de  [Enviara OnelNate 2010

la Gaveta es a un puerto Abrir Gaveta de dinera

serial 0 a la impresora.

Ahora, dirijase a la lista de Nombre de la factura y seleccione el tipo de factura
gue va a utilizar, la impresora, y las medidas, etc.

En esta lista encontrara varias forma de factura: (factura libre carta, factura
libreMcarta, ticket, entre otros.) Seleccione el formato que mas se adapte a su
factura, y el impresor a usar. Verifique si la posicion de su factura es la deseada; si
desea modificaciones dirijase a desplazamiento superior, izquierdo o inferior

Sasle: MHombre de |a factura
Desplazamiento Superior 0

Factura Star bes.pt w E]
Desplazamiento lzquierds| 0 @

Impresor a usar
Microsoft 3PS Document WwWritker v Desplazamiento |nfierior| 0

Sefie de Facturacion | Colocar Serie Impresor

La cotizacion requiere una impresora distinta a la de factura, dependiendo del
caso. Las cotizaciones y los pedidos utilizan la misma configuracion (la misma

impresora).

oS Mombre de la Catizacion
Diesplazamiznto Superar| 0
Presupuestal.ipt v il
esplazamiento |2quierdo
Impresor a usar P q A

Diesplazamiento Inferor| 0

Microsoft %P5 Document Witer W

En Valores Iniciales introduzca el numero de la factura por el que
va a comenzar a facturar desde el programa, por lo general, no es la
primera factura de su empresa 0 negocio por esta razén debe cambiar los valores
gue aparecen en esta ventana, y de igual manera irAd colocando los demas

valores.

Y alores Iniciales
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@ Scleccion de preferencias

Primera Factura
Primera Colizacion

Primera Orden de Compra
Primera Compra

Primer Despacha

Proxima Predespacha

Froxima Pedida

Prorima Transferencia Recibida

Froxima Transferencia Despachada

Almacen o sucursal en edicidn PRINCIPAT
Facturacion | Impresora de Facturas | “alores Iniciales | Sitio de Ubicacion | Impresor Generico | Impresora Fiscal

Primer ramers de documentos sl iniciar el programs

Sitio de Ubicacian . EN Sitio de Ubicacion coloque la(s) sucursal(es) que el programa

' maneja. Luego guarde la informacion y, si va a introducir mas

sucursales oprima el botdn de (+) en la barra de navegacion.

Almacen o sucursal en edicion . PRIINCTPAT, @ E

Facluracwun] Impresoia de Facluras] Yalores Inicia\es] Comisiones  Sitio de Ubicacion | |mpresor Genaﬂcu] Coneridn a Base de Dalus}

Facturando desde: PRINCIPAL

Oprima el hotdn de la derecha para
seleccionar el punto donde estd

ubicado el programa, de esta seleccidn
dependerd la baze de datos afectada, en

log procesos de facturacidn, compra, venta etc. | ‘ Lt | Lo | + ‘ » | - | | |
|N° |Nnmh|e de Sucursal o Almacen |
M1 FRINCIPAL

. D) Lista de Sucursales
Seleccionar Sucursal
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Proctisoft @,

INVENTARIO

|nventana

El modulo de Inventario, permite ingresar los datos de los productos y/o
servicios, codigos, descripcion, precios de costo y venta, cantidades iniciales,
caracteristicas de los mismos, y otros, para el control de su inventario.

@ Editar inventario

archivo  Reportes  Utilidades  Consulta
conersopies [l al[mffmll ][]l [ | e [2] o] 5]
Detalle del producto | Lista de Productos
Diatos de la pieza
Cadigo D escrpcicn FReferencia - Codigo adicional
om ARS8 Db —
Grupo a que pertenece este producta  sfecta el inventario Tiere Inmpusstes
GEMERAL -~ LS| MO ® S| I HO
Caracteristicas Uso Tasa del Impuesto = Fresentar on el Catalogo
6.00 —
! Producto Elaborado
[ EEDCET A e o Utilidad % Descuento % Precios sin VA Precios Con WA
0.00 | Referencia 0.00 0.00
on.oo
Ultimo Costo 0,00 Detal 000 E1Z E.50
on.oo L
Prendas Costa Roferencia 0.00 | Dristribuidor 0.oo 0.00 0.00
1.00 0,00 0,00 b apor o.oo o.oo o.00
Otros Dakos
AR CA TALLA
rODELO COLOR
Caracteristicas de la pieza | Detalls Inventaria
Testo a buscar  Campo de |a Bisqueda B
Cadigo -] = =
15/05/2015 Sucursal =0 Usuario CLAYE

Después de haber introducido todos los datos de su empresa dirijase a Inventario
del menu, luego presione el signo mas (+), en la barra de navegacion para
ingresar un nuevo producto o servicio, coloque su Cédigo (puede ser numeérico o
alfanumérico), una Descripcién del producto y/o servicio, el grupo a que
pertenece y el Precio (sin el IVA) de cada producto o servicio; si esta colocando
un servicio resalte el circulo de NO en Afecta el Inventario y seleccione Sl tiene
impuesto o NO.

Seleccione si desea que su producto o servicio aparezca en el catdlogo de ventas,
incluido en los reportes de su empresa. Coloque también caracteristicas
adicionales del producto o servicio, uso. En Prendas por producto especifique la
cantidad de prendas de ese producto. De la misma manera que en Datos de la
Empresa, en esta pantalla aparece la opcion de introducir un logotipo del producto

Luego se presenta una serie de casillas todas pertenecientes o referentes a
precios del producto o servicio

- Ultimo Costo, es el precio que se compro el producto.
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Praciisoft €.

- Costo de Referencia, es el precio base de costo del producto o servicio para
aplicarle la utilidad de ganancia (sin Iva).

- Utilidad, son las ganancias del producto de acuerdo al precio costo de
referencia, detal, distribuidor y mayor.

- Descuento, puede colocar distintos descuentos. Descuento en precio de
referencia, detal, mayor y distribuidor.

- Precio sin IVA, coloque el precio sin IVA para cada caso; detal distribuidor y
mayor.

- Precios con IVA, coloque los precios con IVA, si lo desea, en cada caso.

Después de ingresar todos los datos del producto oprima el boton de guardar en
la barra de navegacion.

Detale del producto | Lista de Froductos | Sjy cerrar esta ventana, en la parte inferior de la
misma presione la pestafa “Detalle Inventario”.

Aqui le aparecera el ultimo producto o servicio que ha introducido en el
inventario. Podra colocar en la misma; las caracteristicas adicionales, la
ubicacion en el almacén y fecha vencimiento.

O Editar inventario
Archivo  Reportes  Utlidades Consulta
cotsorees o] o ] ][] v (2] || (Bt Y
Ficha Individual | Tahbla
Dratos de la pisza
Cadigo D ezcripcidn T otal E xistencia
oo1 Cakd|Sa, Duhdt 10.00
Caracterizticas adicionales Unidad Ultirno Provesdor
F L
Ubizacidn en el almaceén Wencimiento
|A].rna.cén Existancia Comprometidos |Ininial Compras FeriOtro ilma |H Credita |Tra.r|sf.Cod.igos Ajastes Fae
ﬂ u] 10,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Caracternisticas de la pieza | Detalle Inventario
Texto a buscar Campo de |la Blsqueda .
Cédigo o =
16052015 Sucursal =0 Usuario CLAYE

A continuacion dirijase a la tabla de inventario que se encuentra en la parte
inferior de la pantalla. En esta seccion, podra introducir la Existencia en
Inventario Inicial, antes de comenzar a facturar o bien lo puede hacer por el
modulo de compras que explicaremos mas adelante.
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isoft @
Prachisoft &
v X - . .
Esta barra de navegacion se utiliza para poder hacer cambios,
guardar y deshacer los datos introducidos en la tabla de inventario inicial

Dietalle del producto | Lista de Productos |

Si desea ver el listado de sus productos presione la pestafia de Lista de
Productos.

@ ELditar inventario

Archivo Reportes Ltilidades Consulta
o] e o] () S
| Detalle del producto | Lista de Productos
|Codigo Descripcidn |F'rec:io |Grupo |Cost0 Irventario)] Irg|«
b 001 CabdlSa Dbbds, E13 GEMERAL 0,00 | HO Sl
ooz Cakdlss CaBalLERDO 13.39 GENERAL 0.00 NO j=1]
ooz PAMTALDMN Diasbds, 25.00 GEMERAL 0.00 MO sl
04 PAMTALOM CABALLERDO 25,00 GEMERAL 0,00 WO Sl
o0s JABOM LIQUIDO 5,00 GEMER&L 0,00 51 Sl
(]
[< ] | [ )]
Caracteristicas de la pieza | Detalle lnventario |
Texto a buscar Campo de la Basqueda .
I Cédigo [+v] = =
19/05/2015 Sucursal =0 Usuario CLAYE

VENTAS

| Ordenes - Pedidos |5 desea cargar las ordenes antes de facturar, puede usar el
modulo de ordenes servicios, aqui puede cargar abonos, colocar la fecha de
entrega e imprimir recibo, ademas puede facturar el pedido.
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O Facturacion

Facturas Caia Ordenes - Pedidos Facturar Muliples Ordenes
= enems B | :
CédAD 1 Cliente [ mm—r N; Orden del Cliente  Habitacion Mo | Datos dz s Entrega Fechay hora
204333533 | () |[ROBERT GIL PEREZ, ENRIOL] Entregada por
— Fecha 54b 16/05/2015 11:17 am Recibida por:
Entr
Panama Brarege ., Dem | 17/05/2015 @) 11:17 am Marquillas
[ =][=][=] (][] C Servicio a Domicilio
: : ~
|cadige  |Descripcian |cant  |Precia Desc. |Total Resenas P — 200
004 PANTALON CABALLERO 2500 0.00 SIN DEFECTOS
¥|oos JABOM LIQUIDO 1 500 000 SIN DEFECTOS Abonado 500
Pendients 33,60
l [, Buscar un cliente l
Sub total 30.00
Desc 0.00 0.00
Al 12,00 3,60
Total 33.60
[ & Pagar o abonar l
[ Eacturar la orden I
. I o= Irnprinnir
< > [ LR

Recepeidn de Servicias Lista de Servicios

Ordenes del cliente
Fecha Saldt

Qrden
Ld Mig 18/02/2M5

Posiciones en Riel

Riel Mo | Posision| Prendas
4

Comprometidos Proximas
Séhadn - 16-05 0
Dominga - 1705
Lunes - 18-05
Martes - 19-05
Miércoles - 20-05
Jueves - 2105
Viernes - 22.05
Sahadn - 2305

coooooo

X Anlar
-
@ Deshacer

Como primer paso oprima el boton de Nueva. A continuacion se le presenta un
aviso, como el que aparece en el grafico, oprimale botdon OK y dirijase a la

pestafia de Caja.

<>
"'\-_‘ H

USUARIC: CLAVE

Antes de comenzar a Fackturar, verifique que la Fecha v hora de hoy es:
Martes, 19 de Mayo de 2015 10:21 am

luego vwawva a la pestaria de caja

verifiqgue que la caja anterior esta cerrada v

ABRA LA CA1A CORRESPOMDIENTE

AL DIA Y TURMNO DE HOY

si por el contrario esta no es la hora v Fecha real

MO COMTIMUE. .. PRESIOMNE EL BOTOMN DE MO Y

CORRIJA DE IMMEDIATO LA HORA % FECHA DEL COMPUTADOR
¥ LUEGD REGRESE A LA APERTURA DE LA CAds

[ Yes ] [ Mo ]

Luego presione el botdn de Abrir caja y le aparecera una ventana, para que
introduzca el turno identificado por una letra, Mo T.
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Imgrew sepooes
comgioment won

Facram Can Onerws - Pracicion ¥ actaw Migies Oaderws
ite oo Tt
e Coon B 51\,
precw Owiade. &¢ -
| - - -

Tuwo M CAJA CERRADA
Casa o Aeponeatle Focka fomman Has FoachaCmee  Hom
1 ana WS 11 TAAM WSS 1153AM
Torgl SERVO0S wn have 2 Gatcaso Ceodtecte i
Oderes 1 360 0 000
3o o 3ere 2
de lachans 0 At Ov2 o o 0 ()
—— Fackaads o om 0 (13 0 000
Moss Cartatat Aavive 0 0.00 o ate
- Total T30 0 am
Fochass on ol turw 0
Fachase Arvdacies Sn etw taro
Fachane Arviates on Dvoe Tuwn
Ubena Fachan
Gactoe  Arndscores y notas o
e Sk Ackenn  Elecwo Adcund g del Dls
En Mo s 1 Usa Fordo Feo 00 080
En Domecio o v
Foumves Cherbes o s oo

Mok 0wl Fordo Feo £ gesss del Dia Ermegeco
o ax B0

Regrese a la pantalla de Ordenes Pedidos, para comenzar a realizar el pedido.

© Facturacion

Facturas Caia Ordenes - Pedidos = e ey
| #nueva || « | = < = = Orden de Servicio: 1 Buscar Orden 1
D T [ — Hesponsable N; Orden del Cliente  Habitacion Mo | Datos de |s Exliega Fecha y hara
ROBERT GIL PEREZ, EMRIOL[~ ] Entregada por:
e — Fecha Sab 16/05/2015 11:17 am Recibida por:
Panama E.r"‘;‘fgﬁda Dom |[17/05/2015 11:17 am Marquillas
[=]=l[][=] ) Servicio a Domicilio
: : =
|cadige  |Descripcion |cant  |Precio Desc. |Total Ficservas Y E——— 200
»[ooa FANTALON CABALLERO ZE,00 000 SIN DEFECTOS
005 JABOM LIQUIDO 1 500, o.oo EINN] S DEFECTOS Abonada 33.60
Pendiente 0.00
[ Buscar un cliente
Sub total 30.00
Dasc 0.00 0.00
va| 1200 360
Tatal 33.60
l Eacturar la orden I
[s2]) — lrnprirnir
= =) I = 1mp
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-] En la casilla Cedula-Coédigo de Cliente usted debe colocar la
identificacion del cliente, usted puede Ingresar un nuevo cliente de manera
Sencilla o Completa.

Sencilla: Si usted desea ingresar a un cliente sin llenar la pantalla de Ficha de
Clientes; (ingreso rapido) colocando los datos bésicos directamente en la
ventana,;.

Completa: es el llenado de la ficha completa del Cliente; debe presionar el boton,
podra visualizar la pantalla completa proceda a llenar los campos 0
solicitados. (ver Clientes).

CedAD 1
204333533

Entrega Dom | 17/05/2M5

Prometida Seleccione la fecha a entregar las prendas. Utilice la

tecla de tabulacion para avanzar y ver todos los campos correspondientes hasta
gue llegue a Cédigo.

Cologue entonces, el codigo correspondiente a ese servicio 0 producto
colocando la letra o numero inicial del mismo y oprimir Enter, para que le
aparezca el listado de los productos que comienzan por esa inicial, luego
seleccione el que va a facturar y oprima, nuevamente Enter, o puede hacer doble
click en codigo para buscar por la descripcion.

B Regresar Sin cambio Regresar

Cédigo  |Deseripcién IDETAL lPRECIO2  |PRECIO
001 CAMISA DAMA 6,1321 0
002 CAMISA CABALLERO 13,3929 0
003 PANTALON DAMA 25 0
004 PANTALON CABALLERO 2 0
005 JABOM LIGUIDO 5 0

v
£ >

Una vez colocados los servicios, si desea colocar alguna observacion en la
prenda, puede presionar las teclas Ctrl+R, para colocar alguna reserva, y puede ir
afiadiendo en la lista, como se muestra en la pantalla siguiente:

También puede colocar otras observaciones, marcando el tilde de Servicio a
domicilio, Dejar el bolso y BackOrder.

Luego de colocar todos los servicios y/o productos, dirijase al botén de Pagos
para realizar abonos o Facturar el pedido, dependiendo de la operacién que usted
desee realizar. En Ingresar Pagos, donde aparecera esta pantalla, seleccione la
forma de pago y si desea ver el vuelto coloque el monto recibido en la casilla
efectivo u otra forma de pago y en facturar el Pedido, lo llevara a la factura para
ingresar el pago e imprimir la factura.
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Facturaz

Total a Pagar 336
Efectivo 50|
Cheque |..]
EFECTIVO v|;| 33,6
Vuelto 50
<Aceptar || xCancelar

Al abrir Ventas, la primera ventana que aparece es

Facturas. Esta serd utilizada cuando se desee facturar los
productos o servicios a clientes que han de pagar por los mismos.
Igualmente como el modulo de pedidos, dirijase a la pestafia de Caja, para abrir la
caja y luego dirijase a Facturas para cargar los datos del pedido de la misma

forma como se explico anteriormente en el modulo de pedidos.

O Facturacién

Facturas Caia Ordenes - Pedidos Facturar Multiples Ordenes

= e Factura No Buscar Factura,

L Pociore

B Servicio a Domicilio

|Cediga Diescripcion |Cant.__|Precio |Desc

Confirm

<2 USUARIO: CLAVE
\./ Antes de comenzar a Fackurar, weri

15 11:54 am
& caja

z

Sébads, 16 de Ma,

luego vaya alap
ifiqu

werifique que |a caja anterior esta cerrada v
ABRA LA CAIA CORRESPONDIENTE

AL DIA ¥ TURKO DE HOY

si contrario @ es la hora y fecha real
MO CONTINUE. .. PRESIONE EL BOTOM DE MNOIY

¥ LUEGO REGRESE A LA APERTURA DE LA CAIA

Cédula - Cadigs __ Client Operador Orden o pedidoNo  Hatit. No
(R Fecha L
Panama Erees

Prom 16/05/2015 [

Murero de control o Factura fiscal

Entregada por:
Recibida por

fique que la fecha v hora de hoy es:

CORRLIA DE INMEDIATO LA HORA ¥ FECHA DEL COMPUITADOR

Ermisidn de Factura Lista de Facturas

Datas de la Enega

iezas Entregadas

Total Fieservas P
¥ Elaboré

Vendedor

Pagado

Pendiente

Facturas del ol
sy i Factura_|Fecha
Margquillas No
<
Posiciones en Fiel
Riel Ho Posicia
4

19-05
1 s - 2008
2105
Wiemes - 2205
S4bado - 2306

> Anuli
. Cerrz

Haga click en el boton de Nueva y comienze a llenar los datos de su factura
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© Facturacicn

Facturas Caja Ordenes - Pedidos Facturar Multiples Ordenes
Factura Abierta Buscar Factura,
Cédula - Cadigo Cliente. Dperadar Orden o pedido Mo Habit. Mo Datos de la Entrega
- Fechay hora
204333533 |[) |ROBERT GIL Erirogada par
panama Fecha Martes 19/06/2015  [2=1)| 11:40 am Fiecibida por
MANEIRD Entegs  Misrcoles [20/05/2015 (3] 0200 pm Marguillas No
Mo Tiene Credito disponible Prometida * =
= - - Mumero de contral o Factura fiscal 1 1
[ | ) Servicio a Domicilio
|cadigs |Descripsian |cant  |Precio |Desc Total Resaras | Piszas Entiegadas 2
ooz CAMISA CABALLERO 1 15.00 0.00 SIN DEFECTOS Elabord CLAMWE. Termingl EN
SELE] PANTALON CABALLERO 1 | o.00 [N <IN DEFECTOS U R
Pagadao 0.00
Fendiente 44,80
Subtotal 40,00
Descuento 0z 0.00
A 12% 4.80
Total 4480

&= Ingresar Pago

.v.
< | [>

Luego de llenar todos los datos en la facturacion, e ingresar el pago presione el
boton de aceptar y haga clic en el icono de impresora para imprimir su factura.

&lmprimir

Aparecera un mensaje que si desea imprimir las
maquillas, y las cantidades., usted puede seleccionar si 0 no.

P Wa a imprimir las marguillas 7

Al final del turno, dirijase a la pestafia de Cajas, presione el botén de cerrar caja
e imprima el reporte del turno correspondiente.
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COMPRAS

La ventana de Compras es utilizada cuando se compra mercancia en la empresa.

+ ] Proveedor| INYERCIONES GIL w

Para comenzar a introducir las compras realizadas debe primero, oprimir (+) y
seleccionar el proveedor de la mercancia comprada; luego en Tipo de
Documento, coloque si la compra fue realizada con Factura o Nota de Entrega.

Tipo de Documento

) Factura ) Nta.Ertrega
0.Compra Factura Plazo Yencimiento
465 230 Contado | 1940542015

Al marcar cualquiera de las dos se le presentan otras dos casillas a elegir: Orden
de Compra o Factura/Nota de Entrega (puede desplazarse con la tecla de
tabulacion).

En la casilla de Plazo coloque, en numero, (0) si el pago es de contado y, (30,45
,60 y 90) si el pago es a crédito. Inmediatamente después le aparecera el
vencimiento.

Al llegar a codigo coloque los que correspondan a los productos recibidos v,
nuevamente, con la tecla de tabulacion, coloque la cantidad y el precio de dicho(s)
producto(s). Al terminar de introducir los datos, guarde la informacion.
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Compras - ingreso de servicios TINTO EXPRESS

nEEZn 1
N? Provesdor 1/[) Provesdor INVERCIONES GIL (v Entrada (campra] N2 1
19/05/2015
Tipo de Documento Eecha g
@ Factura _ Nta.Entrega Elabaorado por | CLAVE
0. Compra Factura Flazo Wencimiento
465 230 Contado || 19/05/2015
| Cadigo | Descripoidn | Cantidad | Precio Unitario | Total
ﬂDDE JAEOM LIGUIDO 20,00 3.00
Pagado 000 Piazas Subtotal 0,00/ 1y 12% 0,00
Pendiente 0,00 0,00 Descuento 0% 0.0o
Descusnto 2 0% 0,00
Descuenta 3 0% 0.00] Flete 0.00
Otros Costos imputables a esta compra 0,00 Tatal 0.00
Receprion de Mercancia | |jsrado de Entrada de mercancia |
19/05/2015 Sucursal =0 Usuario CLAVE Entrada de seriales = Ctrl+35

- Con el boton derecho del raton despliegue otras opciones de compras,
gue puede seleccionar, como:

v Colocar IVA a mano

v Colocar ulbimo costo al insertar
Cancelar si es de Conkado
Redondear Resultados
Decimales en Cantidad = 2
Decimales en Precio = 2

v Detenerse en Cantidad

v Detenerse en Precio
IJsa lector de codigos de barra

v Detenerse en descuento

v Ingresar los precios de compra como PYP
Pasar Costo de Compra a Costo de Referencia v Recalcular Precios de Yenta
Iqualar precios en las sucursales o almacenes

ST T SO T ¥ T
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Prachisoft &,
'Para poder ver las compras realizadas
en el dia o en dias, meses y afios anteriores dirijjase a la pestafia que se
encuentra en la parte inferior de la ventana, Listado de Entrada de Mercancia.

Aqui encontrara el listado de compras del dia y, si desea ver compras anteriores a
las de ese dia, oprima en Desde 15, para ver las de determinado dia.

: HEeCEpCion de MeCancta: | istado de Entrada de merzancia

Compras - ingreso de servicios TINTO EXPRESS

Desde | 19/05/201€ [T Valor a buscar

Hasta |19/05/201E (=) Buscar por: v [ =]l » ][ =]

e Entrada &lmacén No |Fecha Proveador |Tolal |Vencimiento |Fact.N! M.E.N? [
4 119/06/2015 INVERCIOMES GIL E7.20 159/05/2015 230 1]

Para ver las de otro mes oprima el botén de Este Afio y luego
oprima, nuevamente 15 en Desde y avance o retroceda con los
botones que se indican en los extremos de este parrafo.

<] De igual manera se procede para ver afiios anteriores ya que ]
puede avanzar o retroceder de afio con los botones de los extremos.
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PROVEEDORES

3

En esta ventana podra colocar todos los proveedores de su empresa..
Comenzara, como en clientes por N° de Proveedores, luego con la tecla de
tabulacion, podra desplazarse hasta llenar cada una de las casillas.

« Al terminar de introducir toda la informacion de un proveedor debera guardar
dicha informacion.

4| Sidesea introducir mas proveedores dirijase al signo (+), de la barra de
navegacion, para comenzar con un nuevo proveedor.
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O Proveedores

Archivo  Edicidn
=@ )dy

el Tl ) (@ consutaseso ] [ Byistasos
Ficha Proveedores | Listada Proye 3uardar cambios i

1 RIF NIT Claze .
N* 1320465 PROVEEDORES w
Empresa |INMVERCIOMES GIL
Thirarion Teléfonos
Direccidn CodPais Cod  Teléfono
Oficina (58 | 0212/ 1516171

S&MN JOSE DE GUARIVE GUARICO
PanefElular Fax

Ciidad C.Fostal Estado Pais

GUARICO 232341 |GUARICO |VENEZUEL! E-fail | ramon@hotmail com

Pégina Web Internet
Contacto principal
Clase v Ciudad | TODOS v
Direccitin v[ Buscar | [ Deshacer Busquada |

Una vez introducido sus proveedores, puede buscarlos por: Codigo, Empresa,
Direccion, Ciudad, Teléfono, Contacto.

Luego coloque, en la casilla de la izquierda a la anterior, el

EMPRESAS|  |w
TODOS cédigo, numero o nombre del cliente a buscar.
PROVEEDORES [ EU.SEBI ] Tanos w

Al seleccionar Reportes podra ver el listado de los proveedores de la empresa.
En éste aparecera la informacién mas importante de cada proveedor.
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Licta de Proveedores

18/03/ 2013

COMPANLA

TELEF ONOS5

FAX OONTACT O

DIS TRIBUID ORES GIRL
SAH OSEVARITAGTTA
AR CTTY

Cindad

INVERCIONES GIL

SAH JOSEDE GUARTVE GUARICO

GUARICO GUAFRICO

0151

235-2654

1516-171

ag fEhotrreil com

ramorviEbotirail com

FPEREL ¥ ASOCIADOS

CHAFRALLAYWE MIEAHD &
BIE 105 O 56564
Cindad

21554
fer q@hotrrail com

<
CLIENTES

Clientes

En esta ventana usted podréa colocar todos los clientes que poseen su empresa o
negocio, especialmente si posee clientes fijos (que compran frecuentemente).
Ademas al realizar facturas, pedidos o cotizaciones dirigidas a estos clientes,
cuyos datos ya tiene guardados en clientes, tendra la facilidad de conseguir su

nombre con so6lo introducir la letra inicial del

mismo nombre o apellido; y al

oprimir Enter en el mismo le aparecera, inmediatamente, todos sus datos.

@ Clientes

archivo  Edicidn  Reportes

Eicha del Cliente || istado de clientes

| =

=@

RIF
173204685

" Clhiente
Cod 17320465

Cliente [PEREZ ENFIQUE
Zona de Ventas

TThicacisn
Direccisn

MIEANDA LOS TEQUES

CIUDAT

CPOSTLESTLDO WEMEZIIELS
Cortacta principal MN° Proveedor
MARILA
Dras de Caja
Wendedor
~ []

Texto a Buscar Seleccione el Carmpo

Cadigo

Contithuyente
Mo Contribuasrente

Fecha Ilonto Factura
0,00
Teléfonos
Telfl 5122|3123 15 4546 Telf2
Clelular Fax

E-Ivlail |fadiki@hotmail. com

Condiciones
Linea de Crédito _
Cash | w |

Comentarios - Observaciones

Dregcuento %6

Ultirea Compra
Factura M*

Busca Personas

o.00
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Para comenzar, oprima el signo de (+), luego coloque el cédigo de identificacion
del cliente, que puede ser las letras iniciales de su nombre, en la casilla de N°
Cliente, luego, con la tecla de tabulacion, coloque el nombre de la empresa, el Rif
y el Nit de la empresa o persona (el Rif que es su N° de CI), Zona de ventas
(ubicacion de la tienda o negocio), direccién, ciudad, cédigo postal, linea de
crédito, descuento ,estado, pais, contacto principal (en el caso de que sea una
persona natural el nombre de la persona debe colocarlo como contacto
principal).

Después de haber introducido todos los datos del cliente dirijase al boton de
guardar, que se encuentra en la barra de navegacion. Si desea, una vez
introducido sus clientes, puede buscarlos por: Cédigo, Empresa, Direccién,
Ciudad, Teléfono, Contacto.

Seleccione el Campo ~ Luego coloque, en la casilla de la izquierda a la
Zonas ~| anterior, el codigo, nimero o nombre del cliente a
=|Cadigo ~k buscar.
Empresa A continuacidon se presenta un ejemplo de lo
Direccian mencionado anteriormente.
Ciudad
A Telefonn | Texto a Buscar Seleceione el Carnpo
codigo postal i Codigo v = Y
Vendedor - o

Ficha del Cliente | |istado de clientes

~ Enlapestafa de Listado puede ver todos los clientes que posean el mismo
Caodigo de Area, Ciudad, Contacto, C. Area, Fax, Postal o nombre de la
Empresa.

0 Clientes

frchivo  Edicion  Reportes

VSRR || [ BB

Ficha del Cliente  Listada de clientes

M ‘Cédign |C|iente ‘RIF |C.area‘TeIémnu |C.area|Fax |Direccién 1 ﬁ
55 CHINQUINQUIRA ROJAS 11545465 2356 2654-5572 - CHARALLAVE EDO
| 44 EVAMORILLO 1163452 258 2165-453 - MERIDA EDO MERID,
; 2 17320465 PEREZENRIGUE 17320465 3123 [ 15-4546 = MIRANDA LOS TEGL
| 313 RAYMOND GIL 21445435 122 2174-565 - BARQUISIMETO ED(
: 1 204333533 ROBERT GIL 204333533 258 2365-454 = panama
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TN Renortes  Autorizacion Pref  EN Procesos podra dirigirse a cada una de las
opciones que se muestran en la pantalla de la

PROCESOS.

‘ Facturacion, .. Chrl+F

P . derecha.

ECEpCion, ..
Cobranzas.. L4 ., ,
Pagos - Facturaciéon: Accesa al médulo de ventas.
Cargar en Rack o Riel - Recepcion: Ingreso de productos o servicios
Revisar Riel

- Cobranzas.: En esta ventana se realizan las

Libro de Wentas . }
cobranzas por factura o por recibo del cliente.

Libro de Compras

Libro ventas fiscal z .
o ventas fiscal (resumen 2) Pagos. Se realizan a proveedores o a

Reportei2 vendedores.

ambio de precios

Cambio del Impuesto - Libro de
Ventas. Se

presentan todas las ventas de realizadas en el
mes. Aparecen los totales en ventas, ventas
exentas, ventas de exportacién, ventas a |-
contribuyentes y a no contribuyentes, total en ||
impuesto y todo el detalle de cada documento o
venta del mes.

Libro de Compras. Se presentan todas las compras
de realizadas en el mes. Aparecen los totales en [
compras, compras exentas, compras de exportacion,
compras a contribuyentes y a no contribuyentes, total
en impuesto y todo el detalle de cada documento o
compra del mes.

Tro [emse [omee

Cambio .de preC|os..Perm|te cambiar el precio por | g e
porcentajes y por cantidades absolutas a: un grupo de | orswrees Dsives
productos, un codigo en especifico, un conjunto de A s
cbdigos, o a los productos de un proveedor puntual. . iz

O Par Proveedor i

. () Monto Fila 0

_ Por Codign

@ Modulo para cambio del IVA

I, actual

Cambiar a todos los productos
Muevo Wb,

Cambio de Iva. Permite cambiar el valor del iva. Al
cambiar el valor del IVA automaticamente se
recalculan todos los precios.
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REPORTES.

EEPE sutorizacion Preferencias Ut LOS  reportes  abarcan todos movimientos y
caracteristicas de la empresa o negocio, es decir,

Catélogo » . X
— compras, ventas, _Il_sta de facturas, cantidad de
productos o0 servicios que posee la empresa,
Graficos de resultados cuentas por pagar cuentas por cobrar inventario,
Lista de Reposicidn de Inventario entre otros; como se muestra en la clasificacion de

la izquierda perteneciente al contenido real de los
reportes de este programa.

Mavimientos del Dia
Cierre del mes

Cierre del ario . ., . .
A continuacion se presentara, en el mismo orden la

Listado de Facturas * | explicacion de cada uno de los puntos que

[13 »
Listar Cobranzas Chrl+L corresponden a Reportes .

Cuentas por cobrar
Cuentas por pagar
Utilidades

ResUmen de Yentas

W (WM W

Catalogo. Aqui podra encontrar todos los productos o0 servicios que su empresa
ofrece, la direccién, Teléfonos, Rif, Nit de su empresa.

Inventario con Costos. Esta ventana sirve para ver el costo por el cual usted
compra sus productos.

Grafico de Resultados: Representacion Grafica de los resultados del dia

Lista de Reposicidon de Inventario. En esta ventana vera la cantidad que tiene
de cada uno de sus productos y el minimo que necesita de l0os mismos.

Movimientos del Dia. En movimientos del dia podra encontrar todas las ventas
cobradas o no realizadas durante el dia.

Cierre del Mes. En cierre del mes podra ver el movimiento de ventas del mes que
mas recientemente ha culminado, y si desea ver el cierre de cualquier otro mes
seleccione en el calendario la fecha correspondiente.

Cierre del Afo. En éste podra ver todos los movimientos de ventas realizados
durante el afo.

Listado de Facturas. Coloque la fecha en que desea el listado de sus facturas.
Luego oprima Aceptar.
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Listado de facturas se clasifica en: todas, facturas anuladas y facturas validas.

En Todas aparecen todas las facturas del periodo seleccionado; N° de factura, el
nombre del cliente, la fecha de compra y la fecha de vencimiento de la factura, si
esta anulada o cancelada.

En Facturas Anuladas encontrara todas las facturas anuladas del afio.

En Facturas Validas encontrara todas las facturas realizadas en el afio que han
sido canceladas o no.

Listar Cobranzas. En listar cobranzas le aparece la cantidad cobrada en el
periodo sefialado.

Cuentas por Cobrar: Se clasifican en: resumido y detallado.

En Resumido podra encontrar las facturas por cobrar a los 30, 60 y hasta 90 dias
de plazo.
En Detallado podra ver todas las facturas pendientes tanto de un mismo cliente
como de todos los que hayan sido facturados con la fecha correspondiente a la
gue las mismas fueron emitidas.

Por Cliente le aparecera, de manera separada, toda la informacién requerida de
las facturas realizadas a sus clientes.

Cuentas por Pagar. Se clasifica en: proveedores y vendedores. Las cuentas por
pagar a Proveedores comprenden todos los pagos pendientes a los proveedores
de su empresa.

En cuentas por pagar a Vendedores aparecen todos los pagos pendientes a sus
vendedores o demas empleados. En el caso de los vendedores le apareceran las
comisiones pendientes de sus clientes.
Resumen de Ventas. En Generales seleccione resumido o detallado.
Al seleccionar Resumido le aparecera la cantidad total recaudada en dicho mes.
eEn Detallado le aparece la cantidad total recaudada y las ventas realizadas
con la fecha, el cédigo de factura, el nombre del cliente y la cantidad
comprada.
ePor Cliente se clasifica en resumido y detallado.
eResumido podra encontrar el total vendido a cada cliente durante ese mes,

gue incluye el codigo del mismo, el nombre, el porcentaje y su total
comprado.
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eEn Detallado podra ver todas las facturas canceladas o no de un mismo
cliente y de todos los que hayan comprado en ese periodo.

Por Producto, se divide, de igual manera en resumido y detallado.
En Resumido se le presentan los productos vendidos; la cantidad vendida, el
porcentaje y la cantidad recaudada.

Detallado le presentara toda la informacion referente a la venta de sus
productos o servicios.

Salir (CERRAR EL PROGRAMA).

Si desea cerrar el programa puede oprimir este botdn ¢ la “X” de la barra de
herramientas.
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