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En primer  icono encontramos la  
siguiente  opción : 
 General :  
*Existencia de producto : ( donde están 
cargado los productos )  
 * Edición de producto : ( cargan los 
productos). 
* Lista de factura.  
 * Respaldo BDD.( base de datos) 
* Restauración  BDD. (base de datos) 
   
Reportes: 
 *   Reporte de ventas  
  *  Ventas por Productos  
  *  Libro de ventas 
Cerrar: Cerrar la  opción de procesos 
 
 



En primer  lugar debemos 
carga los productos el cual se 
divide  en grupo y productos 
: 
 Grupo:  
 
El directorio de los productos 
por  ejemplo caramelo  seria 
el grupo, `los productos  
serian caramelos de fresa , 
caramelos de mora como se 
podrá ver ejemplo. 



Como insertar las imágenes  de los 
grupos y productos  

Recomendaciones :  Cuando se coloque la 
descripción del  producto (s)o grupo (s) no  
colocarle  ( ñ o caracteres especiales ( /,*..?%&$·”!)). 





 

En primer lugar  damos  un clic  al botón BUSCAR CARPETA , despues 
buscamos la ruta  para seleccionar la carpeta de los iconos  como parece en 
ejemplo damos clic  a la carpeta y automáticamente desplegara una lista  de 
archivo en BMP  despues pulsa el botón le  Ok , esa misma lista se coloca  
para seleccionar la figura.  Como se ve en ejemplo. 
 



Grupos 

productos 



Lista de facturas 



 



Respaldo de su base datos 



 



 



Reportes de Venta 

Selección de periodo : es reporte de sus ventas: 
darías, mensual, y anual   



 



Libro de Ventas 

Libro de venta: reporte de sus ventas: duramente el 
año y meses.    



 



En el segundo  icono encontramos 
la  siguiente  opción : 
 General :  
* Datos de la empresa ( Donde ve 
proporcionar los datos de su 
empresa ) 
*  Autoriza Usuario ( Colocar los 
nombre de la persona que desean 
ingresar al programa  y con 
jerarquía) 
* Cambiar Clave  
* Visor Gaveta ( si tiene gaveta o no) 
 * Impuesto ( Debe colocar el 
impuesto en la primer casilla  9% y 
los otras casillas en cero (para  caso 
de Venezuela)) 
,* Lista forma de pago.   
Impresora: 
  * Impresora Fiscal 
  * Impresora Genérica 
  *  Personalizada   
  Impresora comanda 



 



 

Son 4 niveles de 
jerarquías: con 
diferentes 
procesos 
autorización  
para manejar el 
programa 



 

Son 4 niveles de 
jerarquías: con 
diferentes 
procesos 
autorización  
para manejar el 
programa 



 



 



Impresoras 

Recomendaciones : Verifique bien su conexión ( 
desde su  PC hasta la impresora personal o  fiscal  ) : 
cable de impresión, puertos , alimentación de la 
impresora . 



 

Recomendaciones que verifique bien su conexión ( 
desde su  PC hasta la impresora fiscal  ) : cable de 
impresión  y ruteo del mismo, puertos , 
alimentación de la impresora . 





                             Configuración de Impresora. 
  
 Para la configuración de impresoras debe dirigirse a Inicio, en éste a Configuración y aquí  marque la carpeta de 

Impresoras. 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 Al abrirse esta carpeta diríjase al icono “Agregar Impresora”. Aquí seleccione la impresora que va a utilizar; en caso de 
que ésta no aparezca en el listado, como las impresoras de punto de venta (impresión de rollo o tickets), oprima el 
botón de “ utilizar disco”, Practisoft ha incluido en el CD del programa los drivers de instalación EPSON Y STAR. 

  
 

 
 

 



 Para instalar la Gaveta conectada a un Puerto Serial.     
  
    Debe conectar la gaveta a un puerto serial de su computadora para que pueda 

utilizar el programa sin ningún inconveniente.  
  
 Para instalar la gaveta debe dirigirse en Configuración a Impresoras, como se 

explicó anteriormente, y oprimir el icono  de “Agregar Impresora”. Luego, en 
la pantalla que se le presenta oprima Siguiente, y después coloque si es una 
impresora Local o en Red y oprima Siguiente. 

 A continuación se le presenta una pantalla en el que deberá colocar en 
fabricantes Genérico y; en Impresoras le aparecerá Genérico/sólo texto, 
luego oprima Siguiente y, en la pantalla siguiente oprima Siguiente, otra vez. 
 
 

   
 



 Seleccione ahora, el puerto al que desea conectar la gaveta y que, 
por lo general es COM1 o COM2.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 

 
 

 



 En esta ventana coloque, en Nombre de Impresora, Gaveta y 
seleccione que NO desea  que la impresora sea la predeterminada 
para los demás programas de Windows; y oprima  

Siguiente.  
 



 Luego si NO desea imprimir una prueba oprima el botón 
de Finalizar. 

 





 



 

En tercer  icono encontramos la  
siguiente  opción : 
 General :  
Ayuda  
Pagina Mipos ( www.mipos.com) 
Ayuda en Video 
Verificar en Actualización.   

www.mipos.com
www.mipos.com


Como hacer una Factura? 



 Crear una factura  : 
 1.- debemos dar clic a la nueva 
factura 
2.- seleccionamos el  grupo 
3.- después la selección de 
productos. 
4.- si es un producto  pero el 
cliente de llevarse  otra 
cantidad lo debe hacer con 
teclado numérico  y después 
darle enter o corregir el 
cantidad de la tecla CLR. 
5.- si va deshacer la factura 
6.- si va a eliminar el producto 
que se van a llevar. 
7.- si no requiere el nombre del 
cliente o si lo requiere 
8.- recibo de pago 
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  Para cualquier sugerencia  e información no dude en llamarnos por los teléfonos 

                   (+58-0212-2420636/6408).Venezuela y    (+507-64322518) Panana.  


